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Erasmus+, puerta para la internacionalizacion
de las instituciones educativas € #Eplus15

3. Aspectos clave del formulario de solicitud (KA101 y KA104)

z
& ik

Jornadas Anuales de Difusion Erasmus+ SEPIE
Madrid, 10 de diciembre de 2015

Sara Lucia Diaz Martin

Carmen Cachero Alonso
Gestoras de proyectos-Unidad de Educacion Escolar y de Personas Adultas
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Servicio Espaiol para la Internacionalizacion de la Educacion, SEPIE
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= . Por qué hablar del formulario de solicitud?

4 N

PORQUE ES NUESTRA UNICA
HERRAMIENTA DE
COMUNICACION CON EL
EVALUADOR QUE VALORARA
NUESTRO PROYECTO

- /

iNuestro proyecto tiene que “lucirse” en el formulario!

UNIDAD DE EDUCACION ESCOLAR Y DE PERSONAS ADULTAS

(e
O
O
©
(&}
>
©
L
©
()
©
(e
O
(&)
©
N
T
(e
o
(&)
©
c
-
Q
)
E
ko
o
©
o
=
{
©
o
7))
L
o
S
=
()]
7))




“Fl:. coeErNO MINISTERIO S e Ie .
] & DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA i
2 i ¥ DEPORTE

Sl Erasmus+

= ;Qué gueremos conseqguir?

EEE) COMPRENSION  [E8RVUTARIG
“ FRIENDLY”

BN MANEJO | S€een

FACILITAR
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SEVICK) ESPARCL RARA LA
PTERIAC IMALUEACIIN. TE LA EDUCACICH

COMPRENDIENDO EL FORMULARIO

¢,Quée es? ¢Donde puedo encontrarlo?

O Es la solicitud electronica que la Comision Europea pone a
disposicion de todas aquellas entidades que deseen una
subvencion del Programa Erasmus+.

O Estara disponible en la Web del organismo proximamente.

http://www.sepie.es/educacion-escolar/informacion.html#formelect
http://www.sepie.es/educacion-adultos/informacion.html#formelect
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COMPRENDIENDO EL FORMULARIO

e Pasos previos....

3. Volcar correctamente el Plan de
Desarrollo Europeo y el proyecto en el
formulario de solicitud

2. Disenar
un buen proyecto

1°. Plan de Desarrollo Europeo
2°. Proyecto

1. Conocer Erasmus+y las
posibilidades de la Accion Clave 1

+snwiselg -

GUIA DEL PROGRAMA
ERASMUS+




Erasmus+

a E

i % comerno MINISTERIO S e |e .
57 'q DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA by
% ¥ DEPORT| —

COMPRENDIENDO EL FORMULARIO

e Pasos previos....
Disefiar un buen proyecto

1° 2°

Plan de Desarrollo Proyecto
Europeo

™ I .,
L Estrategia integral para Plan con.creto en relaciéon
a las actividades de

la modernizaciény el
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desarrollo del centro movilidad
Relevancia Disefio y Impacto y
ejecucion difusion

UNIDAD DE EDUCACION ESCOLAR Y DE PERSONAS ADULTAS
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COMPRENDIENDO EL FORMULARIO

« Pasos previos....

s Analisis de necesidades/fundamentacion

Objetivos

Destinatarios —

Proyecto

Actividades

=1 Resultados

Plan concreto en relacion

sl Metodologia a las actividades de

pe

Difusion movilidad
=l SOStenibilidad
=d Evaluacion
Presupuesto S
Relevancia  pettoy Ieeciey

UNIDAD DE EDUCACION ESCOLAR Y DE PERSONAS ADULTAS
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UNIDAD DE EDUCACION ESCOLAR Y DE PERSONAS ADULTAS
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COMPRENDIENDO EL FORMULARIO

« Explorando cada epigrafe....

A. Informacion general

B. Contexto

D. Plan de Desarrollo Europeo

C. Organizaciones participantes >

E. Descripcion del proyecto

\ 4

Objetivos concretos del plan de actuacién en
torno a las actividades de movilidad

Carta de presentacion del
solicitante

Estrategia integral parala
modernizacion y el desarrollo
del centro

= Diagnostico

= Planes generales
= Medio/largo plazo
= Sostenibilidad

Claves
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COMPRENDIENDO EL FORMULARIO

Explorando cada epigrafe....

Participantes directos en las
F. Perfil de los participantes movilidades (perfil, seleccion,
resultados esperados....)

G. Preparacion >| Logisticay gestion PREVIA de
cada una de las movilidades

H. Actividades principales >| = Descripcion narrativa de las
movilidades y también de

otras actividades que incluya

|. Seguimiento el proyecto.
= Apoyo DURANTE la movilidad
= Flujos.

J. Presupuesto )

= |mpacto en participantes
directos, organizaciones y
entorno.

= Difusion

= Evaluacion

iMuy importante para que el
proyecto se comprenda!

UNIDAD DE EDUCACION ESCOLAR Y DE PERSONAS ADULTAS
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COMPRENDIENDO EL FORMULARIO

Explorando cada epigrafe....

L. Lista de comprobacion

M. Aviso de proteccion de datos

N. Declaracion responsable

O. Anexos

P. Envio

Epigrafes muy
Importantes
para el filtro
de la
elegibilidad
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COMPRENDIENDO EL FORMULARIO

 Algunas otras claves....

v" Utilizar un lenguaje claro.
v’ Evitar abreviaturas.
v Revisar que el texto final recoge:

v' El Plan de Desarrollo Europeo;
v Las cuestiones basicas del proyecto en torno a las movilidades

v Verificar, con ayuda de alguien ajeno, que el
proyecto se comprende.
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Antes de presentar una solicitud
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html
= Apertura de cuenta ECAS (aconsejable cuenta
Eramus+ de centro)

= Obtencion del numero PIC

= Subida de documentos a URF:
- Ficha de entidad legal firmada y sellada
- Ficha de identificacion financiera

- Registro Estatal de Centros Docentes No Universitarios
https://www.educacion.gob.es/centros/selectaut.do

- Tarjeta de ldentificacion Fiscal (CIF)

- Si es privada y solicita mas de 60.000€, documentos
para evaluacion de la capacidad financiera.
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Cumplimentacion del formulario de
solicitud

* Plazo de presentacion: 2 de febrero a las 12 del
mediodia (No dejar para ultima hora: si hay
dificultades técnicas, hacer un pantallazo y enviar
a la AN, segun punto P.3)

= Solo se aceptan solicitudes presentadas
telematicamente

= Elformulario es dindmico: campos en rojo de
obligada cumplimentacion; campos grises se
rellenan automaticamente

= Deben descargarselo y guardarlo en un ordenador
con conexion a internet
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Puntos atener en cuenta en el formulario
de solicitud

= Fecha de inicio: 01/06/2016

Programme ‘Erasmus+ ‘
Key Action ‘Leaming Mobility of Individuals ‘
Action ‘Mnhility of learners and staff ‘
Action Type ISchouI education staff mobility I
call ‘201 6 ‘
Round IRnund 1 I

|

Deadline for Submission (dd-mm-yyyy

hh:nn:ss - Brussels, Belgium Time) ‘02'02—2016 [REERE

u De 12 a 24 B.1. Project Identification

Project Title Irthsrt

|
m e S e S PrOJ:ect Start Date (fid—mm—ywy) l01-06-2016 |
Projact Tataln W I24 months H

|

1

Project End Date (dd-mm-yyyy) I31 -05-2018

Annlicant Nraanicatinn Coll L ansl Mama (1 ating T

UNIDAD DE EDUCACION ESCOLAR Y DE PERSONAS ADULTAS
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= Detalles de las actividades: deben rellenarse todos
los campos con algun valor, incluido el 0

= Se pueden anadir o quitar flujos (dentro de una
misma actividad) y actividades (curso estructurado
observacion y/o periodos de docencia)

Versian del formulari 2
Detalles de las a
Introduzca las diferentes actividades de movilidad que tiene intencién de realizar en su proyecto.
MNe de actividad 1
Tipo de actividad ursos Estructurados/Actos de Formacion
- .. Participantes con o
i . . . Duracion to tz‘l,‘ Dias de . Duracion tota'l,' N total de necesidades Personas N= de personall
Pais de destino Banda de distancia excluyendo el viaje o incluyendo el viaje S iales (del total acompahantes (del | docente (del
dias) ey (en dias) participantes especiales (del to total de participantes) participante!
(en de participantes)
Bélgica 500 - 1999 kmi |v 10 1 11 5 1 1 I o
. . . *
Calculadora de distancia de la Comision Europea(*)
Total | 10 | 1 | 11 | 5 | 1 | 1 | o
Ne de actividad A2
Tipo de actividad 'eriodo de Observacion de Buenas Practicas
Duracion total, . Duracién total, Parlicipa_nte con Personas No de personal no
. N - " N N N L Dias de N S MNe total de necesidades
Mo de flujo Pais de origen Pais de destino Banda de distancia excluyendo el viaje o incluyendo el viaje S - acompahantes (del | docente (del total de
" wiaje - participantes espediales (del total e -
(en dias) (em dias) - total de participantes) participantes)
de participantes)
Espana Finlandia +|| 3000-3999 km |v o o I o
L+ [ - 1
o — \ Total | 8 | 1 | 9 ] | o | o | o
| Afadir actividad | [Eliminar actividad|

UNIDAD DE EDUCACION ESCOLAR Y DE PERSONAS ADULTAS

(*) http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
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= IMPORTANTE: Las tasas de cursos deben
solicitarse; el formulario no lo calcula
automaticamente

Nalimr:age Tipo de actividad Duracion (en dias) N.2 de participantes Cantidad F;OLI‘; articipante Cantidad total solicitada
Total
!e‘\
L+ 1) |
. % d e U
Nomerode Tipo de actividad Duracion (en dfas) N.2 de particip Cantidad por participante Cantidad total solicitada
PP TCvidad TN ydia
< Al - Cu)ns Estructurados/Actos de Formacion 7 4 70.00 1960.00

/ Total 1960.00
e /

= NOTA: los dias de curso no tienen por qué
coincidir con los dias de ayuda individual, sino con
los del programa del curso
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= El formulario facilita una lista de comprobacion
de criterios de elegibilidad formal: apartado L

L. Lista de comprobacién

Antes de enviar el formulario de solicitud en linea a la Agencia Nacional, por favor, asegtirese de que cumple los criterios de
elegibilidad que aparecen en la guia del Programa y compruebe que:

ha utilizado el formulario oficial para la Accién Clave 1 (KAT1).

ha cumplimentado todos los datos relevantes del formulario.

ha elegido la Agencia Nacional correspondiente al pals en el que encuentra su organizacion.

la solicitud se ha cumplimentado en uno de los idiomas oficiales de los Palses del Programa Erasmus+.

goodao

ha adjuntado al formulario todos los documentos anexos relevantes:

[ laDeclaracion Responsable firmada por el Representante Legal indicado en el formulario.

[] los mandatos de cada uno de los miembros del consorcio nacional de movilidad (si procede) firmados por ambas partes.
] En el caso de consorcios de movilidad, el mandato de cada socio al solicitante (coordinador), firmado por ambas partes.

O

todas las organizaciones participantes han subido al Portal del Participante / URF los documentos que prueben su estatus
juridico (Mas detalles en la seccién "Criterios de Seleccién” en la parte C de la Gula del Programa).

[] para ayudas superiores a 60 000 EUR, tiene que haber subido al Portal del Participante los documentos que prueben la
Capacidad Financiera (més detalles en la seccién "Criterios de Selecciéon” en la parte C de la Guia del programa). Mo es necesario
en el caso de organismos piiblicos ni de organizaciones internacionales.

ha cumplido con el plazo limite de envio de solicitudes publicado en la Gula del Programa.

aog

Ha guardado o impreso la copia del formulario cumplimentado para usted.
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Documentacidon para adjuntar al formulario

Se compromete a:
Que su organizacion y las demds organizaciones incluidas en el formulario participen, si asf se solicitara, en las actividades de
expl n llevada: ias Naci

- Za
. [] difusién y explotacién llevadas a cabo por las Agencia: onales, la Agencia Ejecutiva o la Comision Europea, cuando pueda
p a r a O e C a r a- también ser requerida la participacion de participantes individuales.
L}

Reconoce y acepta que se pueden imponer sanciones administrativas y financieras a la organizacion que represento si se demuestra
que es responsable de falsedad o incumplimiento de las obligaciones contraldas en convenios o procedimientos de concesion de

cion responsable. Debe =

Nombre de la organizacion solicitante:

Imprimirse, firmarse POor s
el representante legal  xemmmenomme

Sello de la organizacion solicitante (si procede):

Indicado en el formula- C)

rio y sellarse.

= Los mandatos de cada uno de los miembros del
consorcio nacional de movilidad (si procede)
firmados por ambas partes.
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= Apartado O. Anexos

0. Anexos

Tenga en cuenta que antes de enviar la solicitud en linea, debe adjuntar todos los documentos que aparecen en la Lista de
comprobacidn.

de la Educac

MNombre del archivo Tamario (KB)

Anadir
Anadir
Anadir
Anadir
Anadir
Anadir
Anadir

7

IzaClon

= Envio del formulario

Formulario de solicitud
Convocatoria: 2016
KA1 - Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje

E I’a S I R U S + Movilidad de personal de Educacidn Escolar

Version del formulario: 3.02

Valide el formulario antes de enviarlo on line. Tenga en cuenta que sélo debe enviar electrénicamente la versién final del formulario.
P.1. Validacién de datos

| para la Internacional

Validacién de campos ¥ normas obligatorios | Validar

P.2. Procedimiento estandar de envio

no

~

Envio en linea (necesita conexidn a Internet) | Envio en linea

P.3. Procedimiento alternativo de envio

Si no puede enviar el formulario en Iinea tiene la opcién de enviar un correo electrénico a su Agencia Macional hasta dos horas
despudés del plazo limite de presentacion de solicitudes. El mensaje debe contener el formulario electronico completado v cualquier
documento que desee adjuntar. También debe adjuntar una impresiéon de la seccién "Resumen del envio" en la que se indique que el
formulario no pudo ser enviado en linea. Su Agencia analizara su caso v le proporcionara las instrucciones que debera seguir.

P.4. Resumen del envio

Espa

ICIO

Este formulario no ha sido enviado todavia.

P.5. Impresion del formulario
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Imprimir el formularic completo | Imprimir formulario

Serv
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Y si mi pierdo.... ,cOmo encontrar ayudar?

Formularios de solicitud:
http://www.sepie.es/educacion-escolar/informacion.html#formelect
http://www.sepie.es/educacion-adultos/informacion.html#formelect

Convocatoria y Guia del Programa:
http://www.sepie.es/convocatoria/index.html

Manuales, Guias y Documentos para la correcta presentacion de los formularios:
http://www.sepie.es/convocatoria/2015/instrucciones-comunes.html#contenido

Calculadora Europea de distancias:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

Registro Estatal de Centros Docentes no Universitarios:
https://www.educacion.gob.es/centros/selectaut.do

Para cualquier duda, contactar con la Agencia Nacional:
movilidad.escolar@sepie.es; Tel: (+34) 91 550 67 39
movilidad.adultos@sepie.es; Tel: (+34) 91 550 67 39
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Gracias por su atencion

Servicio Espafol para la Internacionalizacion
de la Educacion (SEPIE)
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