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Jornadas Anuales de Difusión Erasmus+ SEPIE 
Madrid, 10 de diciembre de 2015 

Sara Lucía Díaz Martín 
Carmen Cachero Alonso 
Gestoras de proyectos-Unidad de Educación Escolar y de Personas Adultas 
Servicio Español para la Internacionalización de la Educación, SEPIE 

Erasmus+, puerta para la internacionalización  
de las instituciones educativas 

3. Aspectos clave del formulario de solicitud (KA101 y KA104) 
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 ¿Por qué hablar del formulario de solicitud?  

PORQUE ES NUESTRA ÚNICA 
HERRAMIENTA DE 

COMUNICACIÓN CON EL 
EVALUADOR QUE VALORARÁ 

NUESTRO PROYECTO 

¡Nuestro proyecto tiene que “lucirse” en el formulario! 
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 ¿Qué queremos conseguir?  

FACILITAR 

COMPRENSIÓN 

MANEJO  

FORMULARIO  
“FRIENDLY” 
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• ¿Qué es? ¿Dónde puedo encontrarlo? 

 Es la solicitud electrónica que la Comisión Europea pone a 
disposición de todas aquellas entidades que deseen una 
subvención del Programa Erasmus+.  
 
 
 
 
 

 Estará disponible en la Web del organismo próximamente. 
 

 
http://www.sepie.es/educacion-escolar/informacion.html#formelect 
http://www.sepie.es/educacion-adultos/informacion.html#formelect 

 

 
 
 
Fecha límite presentación solicitud 2 de febrero 2016, 12 horas a.m.( hora Bruselas) 

 
 
 
 
 
 
 
 

COMPRENDIENDO EL FORMULARIO 
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• Pasos previos…. 

2. Diseñar  
un buen proyecto  
 

3. Volcar correctamente el Plan de 
Desarrollo Europeo y el proyecto en el 

formulario de solicitud 

1. Conocer Erasmus+ y las 
posibilidades de la Acción Clave 1 GUÍA DEL PROGRAMA 

ERASMUS+ 

COMPRENDIENDO EL FORMULARIO 

1º. Plan de Desarrollo Europeo 
2º. Proyecto  
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• Pasos previos…. 
Diseñar un buen proyecto 

COMPRENDIENDO EL FORMULARIO 

Relevancia Diseño y 
ejecución 

Impacto y 
difusión 

C
O

H
ER

EN
C

IA
 

PR
O

PO
R

C
IO

N
A

LID
A

D
 

EN
FO

Q
U

E G
LO

B
A

L 

Plan de Desarrollo 
Europeo 

Estrategia integral para 
la modernización y el 
desarrollo del centro 

Proyecto 

Plan concreto en relación 
a las actividades de 
movilidad 
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Análisis de necesidades/fundamentación 

Objetivos 

Destinatarios 

Actividades 

Resultados 

Metodología 

Difusión 

Sostenibilidad 

Evaluación 

Presupuesto 

Relevancia Diseño y 
ejecución 

Impacto y 
difusión 

COMPRENDIENDO EL FORMULARIO 

• Pasos previos…. 

Plan concreto en relación 
 a las actividades de 
movilidad 

Proyecto 
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COMPRENDIENDO EL FORMULARIO 

• Explorando cada epígrafe…. 

A. Información general 

B. Contexto 

C. Organizaciones participantes 

D. Plan de Desarrollo Europeo 

E. Descripción del proyecto 

Carta de presentación del 
solicitante 

Estrategia integral para la 
modernización y el desarrollo 
del centro 

Claves 

 Diagnóstico 
 Planes generales 
 Medio/largo plazo 
 Sostenibilidad 

Objetivos concretos del plan de actuación en 
torno a las actividades de movilidad 



 

 

 

 

 

 

 

 S
er

vi
ci

o 
Es

pa
ño

l p
ar

a 
la

 In
te

rn
ac

io
na

liz
ac

ió
n 

de
 la

 E
du

ca
ci

ón
 

U
N

ID
AD

 D
E 

ED
U

C
AC

IÓ
N

 E
SC

O
LA

R
 Y

 D
E 

PE
R

SO
N

AS
 A

D
U

LT
A

S 

COMPRENDIENDO EL FORMULARIO 

• Explorando cada epígrafe…. 

F. Perfil de los participantes 

G. Preparación 

H. Actividades principales 

I. Seguimiento 

J. Presupuesto 

I. Resumen 

Participantes directos en las 
movilidades (perfil, selección, 
resultados esperados….) 

Logística y gestión PREVÍA de 
cada una de las movilidades   

 Descripción narrativa de las 
movilidades y también de 
otras actividades que incluya 
el proyecto.  

 Apoyo DURANTE la movilidad 
 Flujos. 

 
  Impacto en participantes 
directos, organizaciones y 
entorno.  

 Difusión 
 Evaluación 

¡Muy importante para que el 
proyecto se comprenda! 
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COMPRENDIENDO EL FORMULARIO 

• Explorando cada epígrafe…. 

L. Lista de comprobación  

M. Aviso de protección de datos 

N. Declaración responsable 

O. Anexos 

P. Envío 

Epígrafes muy 
importantes 
para el filtro 
de la 
elegibilidad 
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Utilizar un lenguaje claro. 
Evitar abreviaturas. 
Revisar que el texto final recoge: 

 El Plan de Desarrollo Europeo; 
 Las cuestiones básicas del proyecto en torno a las movilidades  

Verificar, con ayuda de alguien ajeno, que el 
proyecto se comprende. 

 

• Algunas otras claves….  

COMPRENDIENDO EL FORMULARIO 
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Antes de presentar una solicitud 

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html 

 Apertura de cuenta ECAS (aconsejable cuenta 
Eramus+ de centro)  

 Obtención del número PIC 
 Subida de documentos a URF: 

- Ficha de entidad legal firmada y sellada 
- Ficha de identificación financiera 
- Registro Estatal de Centros Docentes No Universitarios 
- https://www.educacion.gob.es/centros/selectaut.do 

- Tarjeta de Identificación Fiscal (CIF)  
- Si es privada y solicita más de 60.000€, documentos 

para evaluación de la capacidad financiera. 
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Cumplimentación del formulario de 
solicitud 

 Plazo de presentación: 2 de febrero a las 12 del 
mediodía (No dejar para última hora: si hay 
dificultades técnicas, hacer un pantallazo y enviar 
a la AN, según punto P.3) 

 Solo se aceptan solicitudes presentadas 
telemáticamente 

 El formulario es dinámico: campos en rojo de 
obligada cumplimentación; campos grises se 
rellenan automáticamente 

 Deben descargárselo y guardarlo en un ordenador 
con conexión a internet 
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Puntos a tener en cuenta en el formulario 
de solicitud 

 Fecha de inicio: 01/06/2016 
 
 
 
 

 De 12 a 24  
    meses 
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 Detalles de las actividades: deben rellenarse todos 
los campos con algún valor, incluido el 0 

 Se pueden añadir o quitar flujos (dentro de una 
misma actividad) y actividades (curso estructurado, 
observación y/o períodos de docencia) 

Calculadora de distancia de la Comisión Europea(*) 

(*) http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm 
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 IMPORTANTE: Las tasas de cursos deben 
solicitarse; el formulario no lo calcula 
automáticamente 
 
 
 
 
 
 

 NOTA: los días de curso no tienen por qué 
coincidir con los días de ayuda individual, sino con 
los del programa del curso 
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 El formulario facilita una lista de comprobación 

de criterios de elegibilidad formal: apartado L 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 S
er

vi
ci

o 
Es

pa
ño

l p
ar

a 
la

 In
te

rn
ac

io
na

liz
ac

ió
n 

de
 la

 E
du

ca
ci

ón
 

U
N

ID
AD

 D
E 

ED
U

C
AC

IÓ
N

 E
SC

O
LA

R
 Y

 D
E 

PE
R

SO
N

AS
 A

D
U

LT
A

S 

 
Documentación para adjuntar al formulario 

 
 Apartado N: Declara- 
    ción responsable. Debe 
    imprimirse, firmarse por 
    el representante legal  
    indicado en el formula- 
    rio y sellarse. 
 Los mandatos de cada uno de los miembros del 

consorcio nacional de movilidad (si procede) 
firmados por ambas partes. 
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 Apartado O. Anexos 
 
 
 
 

 Envío del formulario 
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• Y si mi pierdo…. ¿cómo encontrar ayudar?  
 Formularios de solicitud: 
 http://www.sepie.es/educacion-escolar/informacion.html#formelect 
 http://www.sepie.es/educacion-adultos/informacion.html#formelect 
 Convocatoria y Guía del Programa:  
 http://www.sepie.es/convocatoria/index.html 
 Manuales, Guías y Documentos para la correcta presentación de los formularios: 

 http://www.sepie.es/convocatoria/2015/instrucciones-comunes.html#contenido 
 Calculadora Europea de distancias:  
 http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm 
 Registro Estatal de Centros Docentes no Universitarios: 

 https://www.educacion.gob.es/centros/selectaut.do 
 

 Para cualquier duda, contactar con la Agencia Nacional: 
 movilidad.escolar@sepie.es; Tel: (+34) 91 550 67 39 
 movilidad.adultos@sepie.es; Tel: (+34) 91 550 67 39 
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         Servicio Español para la Internacionalización  
     de la Educación (SEPIE) 

 

www.sepie.es   / sepie@sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 

        
@sepiegob 

Gracias por su atención 

ErasmusPlusSEPIE 
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