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Jornadas anuales de difusión 
Erasmus+ 

30 años Cambiando vidas, abriendo mentes 

Madrid, 19 de diciembre de 2017 
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Aspectos clave de los formularios de 
solicitud  

KA1 KA2 
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¿Qué es?  

Antes de cumplimentarlo 

Estructura y características 

Envío 

Ayuda 
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Herramienta de 
comunicación con el 
evaluador 

Solicitud electrónica: se 
puede guardar y 
modificar cuanto sea 
preciso 

Solo solicitudes 
presentadas en línea 

Formulario de solicitud: ¿Qué es? 

Enlaces o anexos no 
serán tenidos en cuenta 
por los evaluadores 

Sólido: solo es 
pertinente lo que está 
escrito 

“Continente” del 
proyecto: guión 
estructurado de los 
contenidos 

Limitado en extensión: cada 
apartado máximo  5000 
caracteres / 3000 caracteres 
(KA229) 
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Antes de cumplimentar el formulario de solicitud 
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Aspectos clave de los formularios de 
solicitud  

KA101 KA104 
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• Análisis de necesidades 
• Objetivos 
• Plan de Desarrollo Europeo 
• Actividades 
• Presupuesto solicitado 
• Resultados 
• Impacto 
• Plan de Difusión 
• Sostenibilidad 
• Evaluación 

Antes de cumplimentar el formulario de solicitud KA101 / KA104 
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Formulario de solicitud KA101 / KA104: ¿Dónde 
descargarlo? 

http://sepie.es/convocatoria/index.html#contenido 
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Formulario de solicitud KA101 / KA104: ¿Dónde 
descargarlo? 
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Formulario de solicitud KA101 / KA104: ¿Dónde 
descargarlo? 
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Formulario de solicitud: Convocatoria 2018 

Formulario de solicitud 
Convocatoria: 2018 

KA1 – Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje 
KA101 – Movilidad de personal de Educación Escolar 

Formulario de solicitud 
Convocatoria: 2018 

KA1 – Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje 
KA104 – Movilidad de personal de Educación de Adultos 
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 Tener instalada versión Acrobat Reader 9.3.3 o superior 

(excepto versión Acrobat Reader DC 15.8) 
(Versión recomendada: Acrobat Reader DC 15.20) 

 Descargar formulario correcto:  KA101 - Convocatoria 
2018 / KA104 – Convocatoria 2018 

 Guardar en un ordenador con conexión a Internet 
 Formulario dinámico:  

• campos en azul para cumplimentar 
• campos en rojo de obligada cumplimentación 
• campos grises se rellenan automáticamente 

• Guardar periódicamente la información 

Aspectos técnicos 

 PLAZO DE PRESENTACIÓN:  
1 de febrero de 2018, 12 a.m. (hora Bruselas) 
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 Para resolver cualquier incidencia técnica 
relacionada con el formulario electrónico, 
consulte la Guía de formularios electrónicos (en 
inglés): 

 
 
 
 
 
 
 
 

Aspectos técnicos 

 PLAZO DE PRESENTACIÓN:  
1 de febrero de 2018, 12 a.m. (hora Bruselas) 
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• Información general A 
• Contexto B 

• Organizaciones participantes C 

• Plan de Desarrollo Europeo D 
• Descripción del proyecto E 

• Perfil de los participantes F 

• Preparación G 

Estructura del formulario de solicitud KA101 /KA104 
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• Actividades principales H 
• Actividades posteriores I 
• Presupuesto J 
• Resumen del proyecto K 
• Lista de comprobación L 
• Aviso de Protección de Datos M 

• Declaración responsable N 
• Anexos O • Envío P 
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     CAMPOS EN GRIS  
SE RELLENAN  

AUTOMÁTICAMENTE 

Características técnicas KA101 / KA104: 
Cómo introducir la información 

 

     CAMPOS EN ROJO: 
OBLIGADO CUMPLIMIENTO 

     CAMPOS EN AZUL:  
A CUMPLIMENTAR 
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Características técnicas KA101 / KA104: 
Cómo introducir la información 

 

     Calendario para la fecha de inicio del 
proyecto 

 
Fecha de inicio:  

de 01/06/2018 a 31/12/2018 
  
 

 

Duración:  
 de 12 a 24 meses 

Según actividades previstas  
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     Campo de texto 
Máximo 5000 caracteres 

     Menú desplegable 

Características técnicas KA101 / KA104: 
Cómo introducir la información 
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     Al pulsar “ Comprobar PIC”, aparecerán los 
 datos de su institución 

     Al introducir “Sí”, aparecerán los apartados  
para incluir los datos de los miembros  

del consorcio 

     Si su proyecto incluye períodos de observación o docencia, 
puede añadir la información de las organizaciones socias 

Características técnicas KA101 / KA104: 
Cómo introducir la información 

 
     BOTONES DINÁMICOS 
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Valida la información en cada página y aparece  
en rojo el siguiente campo a cumplimentar. 

Añadir o eliminar información  

Características técnicas KA101 / KA104: 
Cómo introducir la información 

 
     BOTONES DINÁMICOS 

Añadir  
Anexos 
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Características técnicas KA101 / KA104: 
Elaboración del Presupuesto 

 

- Introduzca las movilidades por tipo de actividad. 
- Añada las diferentes movilidades (nº de flujo) de un mismo 
país y duración. 
- País de origen: siempre España. 
- El presupuesto se calculará automáticamente. 
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Características técnicas KA101 / KA104: 
Elaboración del Presupuesto 

 

- Según los datos introducidos en apartado H.1., se calcularán 
las cantidades de Viaje, Apoyo Individual y Apoyo Organizativo. 
 

ATENCIÓN: este apartado no se rellena automáticamente. 
Añada los mismos flujos que incluyó en el apartado H.1. 

COSTES 
REALES 



 S
ER

VI
CI

O
 E

SP
AÑ

O
L 

PA
RA

 L
A 

IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
DU

CA
CI

Ó
N

 

 
 
 
 
 
 

     REVISE el resumen del presupuesto ANTES DE LA 
PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD 

Características técnicas KA101 / KA104: 
Resumen del presupuesto 
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 Características técnicas KA101 / KA104: 
Documentación a adjuntar al formulario 

 

- Imprima la Declaración Responsable en PDF. 
- Guárdela en su ordenador. 
- Firme con su certificado digital en el recuadro de 

firma. 
- NO rellene ningún otro dato. 
- Adjunte el PDF firmado digitalmente a su solicitud. 
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 Características técnicas KA101 / KA104: 
Documentación a adjuntar al formulario 

 

- En caso de consorcios, adjunte también los Mandatos  
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          Envío de la solicitud 
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          Envío de la solicitud 

1. VALIDE su solicitud 
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          Envío de la solicitud 

1. VALIDE su solicitud 
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          Envío de la solicitud 

2. Pulse “ENVÍO EN LÍNEA”  



 S
ER

VI
CI

O
 E

SP
AÑ

O
L 

PA
RA

 L
A 

IN
TE

RN
AC

IO
N

AL
IZ

AC
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
DU

CA
CI

Ó
N

 

          P. Envío de la solicitud 

2. Pulse “ENVÍO EN LÍNEA”  
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          Envío de la solicitud 

SOLICITUD ENVIADA 
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          Envío de la solicitud 

COMPRUEBE que el envío se ha realizado 
correctamente en la tabla P.4. Resumen del 

envío y en el hash code del formulario 

SOLICITUD ENVIADA 
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          Envío de la solicitud 

COMPRUEBE que el envío se ha realizado 
correctamente en la tabla P.4. Resumen del 

envío y en el hash code del formulario 
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- Formulario de solicitud comentado 
y Guía de solicitud. 
- Convocatoria, Guía del Programa, - 
Manuales y Documentos para la 
correcta presentación de los 
formularios. 
- Calculadora Europea de distancias 
- Contactos  
 

 
 

¿Cómo conseguir ayuda? 

http://sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101 

http://sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA104 
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
 #ErasmusPlusES 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 

asociaciones.escolar@sepie.es 
movilidad.escolar@sepie.es 
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