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Jornadas anuales de difusion
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30 anos Cambiando vidas, abriendo mentes
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Aspectos clave de los formularios de
solicitud
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éQué es?
Antes de cumplimentarlo

Estructura y caracteristicas

NN

Envio

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Ayuda
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Formulario de solicitud: ¢ Qué es?

“Continente” del
Herramienta de proyecto: guidn
comunicacion con el estructurado de los
evaluador contenidos

Sdlido: solo es
Solicitud electrénica: se pertinente lo que esta

puede guardary escrito
modificar cuanto sea

preciso Enlaces o0 anexos no
seran tenidos en cuenta
por los evaluadores

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Solo solicitudes
presentadas en linea Limitado en extension: cada
apartado maximo 5000
caracteres / 3000 caracteres
(KA229) o
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Antes de cumplimentar el formulario de solicitud
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4.
CERTIFICADO
DIGITAL
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Aspectos clave de los formularios de
solicitud
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Antes de cumplimentar el formulario de solicitud KA101 / KA104

e Presupuesto solicitado
e Resultados

* Impacto

e Plan de Difusion
Sostenibilidad

e Evaluacion

<

-

=

< e Analisis de necesidades
o e Objetivos

< e Plan de Desarrollo Europeo
(a1 7

m e Actividades
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Formulario de solicitud KA101 / KA104: ¢DAnde
descargarlo?

 Convocatoria 2018

Formulario
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Formulario de solicitud KA101 / KA104: {DAnde
descargarlo?

) .
[ ]
# Inicio / Convocatoria 2012

Convocatoria 2018

Convocatoria

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Educacion de Personas
Adultas

Educacion Escolar Formacion Profesional Educacién Superior

DE ERASMUS
A

ERASMUS+
2 SSSESTUDIAR
el aESPANA




Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

x* *
*
GOBIERNO MINISTERIO S e Ie *
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA b
SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Y DEPORTE

Formulario de solicitud KA101 / KA104: {DAnde
descargarlo?

Convocatoria 2018 Educacion Escolar

KA101 - Movilidad de personal de Educacion Escolar

& Convocatoria Formulario

Descargue aqui el
formulario

£ Como hacer la solicitud

i Material de apoyo Atencidn:
|

SERVICIO ESPANOL PARA LA

# Formulario Es necesaria la Ulima version del programa Adobe Reader de Windows.

E4 Contactos
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SERVICIO ESPAROL PARA LA

INTERNACIONALLZATION DE  EDUCAGION Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Formulario de solicitud: Convocatoria 2018

Formulario de solicitud

Convocatoria: 2018

KA1 - Mowilided dalas perscras por mativos da aprandizsje

Erasmus + K131 - Mowilicad e parsonal de Educacidn Escolar

Varsian dal fzrrudarir .03

A Informacien general

JADWERTENCIA
PARA TODOS LOS SOUCTANTES ([EXCEPTO PARA LOS QUE SOLICITEN A LA AGENCIA NACIONAL SERBIAL
TEMGA EN CUENTA QUE ALINGUE SERE1A APAREZA ENEL LISTADO DIE POSIELES PAISES DE DESTING, NO ES UN DESTING
ADMEIBLE EN ESTA ACCION

Esta farmularic de sclidtud coriana las siguientes secdores prindpalas:
- Corraxte: an s5ta seccién sa oumplimanta la informacién gersral sobra al tipe de proyecto qua solicita y qua dessa anviar par
qua ks Aganda radba, svakie y saleccions su solictud;
- Drgarizacidnias) participantsis): an esta secoén sa oumplimantan los ditos da la arganizacién solicitants y -si prosede los
datosda cuakquisr cbra organizacitn que particps como soda sn el proyects;
- Dszcripian dal proyects: sni ssta ssccién so cumplimanta |s informacian sabne todas be otapes del proyects: preparacicn,
pussts on marcha da las ctividedos principalus (particulammants ks sctividadas da mavilidad) y saguimi

- Prosupussto: en ast secdidn s imroduca of importada la ayuda da la LE que sa sdlicit

) e ) . N . . . e
reporeRaster e corlova s sl st T sl ol Formulario de solicitud
- Anaas: an esta seccién los salicitantss deben adjurtar kos documantos adicianaks chligatorios para cumplimantar lasoficituck .
- Erwic: an esta seccién al salici da confimmar [ it proporcdonaday anviar al formularioanlinaa. convocatona: 2018
Puada ancontrar mds informacitn sobra e procesa de cumplimantadén dal formuiario da selicitud an la Guia de formularios

clacirdnicos.

Pt oo dcois el vt P KA1 — Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje
KA101 — Movilidad de personal de Educacion Escolar

Pregrama |E|wr|.n+

Becitn dave | por mativas da aprandizaja (A1)
Becivn [Movit e s Estudiontas y Perecra

Tipa de accién [Movilidad da persanal da Educacitin Escolar
Conveatoria [ms

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Formulario de solicitud

Convocatoria: 2018

KA1 - Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje
KA104 — Movilidad de personal de Educacion de Adultos

Randa Forda
Facha limits para &l anvio {dd-mm-aass
hhenn:es - hora da Brusales, Békgical |"“““‘“ =

Mioma para currplimertar al fanmularia
.1, Identificacion del proyects

Tituks dal preyecta

Tituko dal proyecta sn inglés

Facha da inkicdal proyects (dd-mmrsass)
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Aspectos técnicos

%+ Tener instalada version Acrobat Reader 9.3.3 o superior
(excepto version Acrobat Reader DC 15.8)

(Version recomendada: Acrobat Reader DC 15.20)

+* Descargar formulario correcto: KA101 - Convocatoria
2018 / KA104 — Convocatoria 2018

%* Guardar en un ordenador con conexion a Internet
%* Formulario dinamico:

e campos en azul para cumplimentar

e campos en rojo de obligada cumplimentacion

e campos grises se rellenan automaticamente

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Guardar peridédicamente la informacion
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PLAZO DE PRESENTACION:
1 de febrero de 2018, 12 a.m. (hora Bruselas)
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Aspectos técnicos

% Para resolver cualquier incidencia técnica
relacionada con el formulario electrdénico,
consulte la Guia de formularios electronicos (en
inglés):

ERASMUS+

Technical guidelines
for completing

, - = ”

application e-Forms: F¥ February " B
KA101 and KA104
Call 2018
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Estructura del formulario de solicitud KA101 /KA104

zom

e Contexto ::. 1=

e Organizaciones participantes

e Informacioén general

Plan de Desarrollo Europeo i

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Descripcion del proyecto 31 :
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e Perfil de los participantes

K
e Preparacion =+
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e Actividades principales

e Actividades posteriores

e Presupuesto
e Resumen del proyecto

e Lista de comprobacion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Aviso de Proteccidon de Datos
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e Declaracion responsable

e Anexos B e Envio
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Caracteristicas técnicas KA101 / KA104:
Como introducir la informacion

C. Organizaciones participantes CAMPOS EN ROJO:
C.1. Organizacion solicitante OBLIGADO CUMPLIMIENTO

PIC | Comprobar PIC |

Nombre legal completo (idioma nacional)

Nombre legal completo (en caracteres latinos) CAMPOS EN GRIS
Acrénimo SE RELLENAN
Identificacién nacional (CIF o equivalente) AUTOM ATl CAMENTE

Departamento (si procede)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

CAMPOS EN AZUL:
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Caracteristicas técnicas KA101 / KA104:
Como introducir la informacion

B.1. Identificaciéon del proyecto

Titulo del proyecto

Titulo del proyecto en inglés

Fecha de inicio del proyecto (dd-mm-aaaa)

Duracién total del proyecto (meses)

-

Fecha de inicio:
de 01/06/2018 a 31/12/2018

.

~

4

lun
28

4
11
13
25

2

junioc de 2018 4 M

mar mié jue vie sab dom
22 30 31 23 tl
5 6 7 a8 9 10
12 13 14 15 16 17
19 20 21 22 23 2
28 27 28 28 30 1
3 4 5 6 7 a8

[ ] Hoy: 18/12/2017

Validar

%

Pagina 1 de 23

-

\o

~

Duracion:
de 12 a 24 meses
Segun actividades previstas

AR
SmESPANA
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Caracteristicas técnicas KA101 / KA104:
Como introducir la informacion

D.Plan de Desarrollo Europeo

iCudles son las necesidades de la organizacién en términos de desarrollo de la calidad y la internacionalizacién? Identifique las
principales dreas susceptibles de mejora (por ejemplo competencias de gestitn, competencias del personal, nuevas herramientas o
métodos de ensefanza, dimensién europea, competencias lingdisticas, planes de estudio, organizacién de la docencia y del

aprendizaje).

iCudles son los principales temas que se tratan en su proyecto?

_ Abandono escolar temprano / Combatir el fracaso escolar
Acceso para colectivos desfavorecidos

Agricultura, silvicultura y pesca

Aprendizaje de Emprendedores - Educacién de emprendedores

Asuntos econdmicos y financieros (incluyendo temas sobre fondos)
Asuntos interiores y justicia (derechos humanos y Estado de Derecho)

I
' Aprendizaje abierto y a distancia
S

Alcanzar el nivel politico / el didlogo con responsables de la toma de decisiones

mwl=SPANA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Caracteristicas técnicas KA101 / KA104:
Como introducir la informacion

C. Organizaciones participantes

C.1. Organizacidn solicitante
PIC
NMombre legal completo (idioma nacional)

Nombre legal completo (en caracteres latinos)

C.1.2. Consorcio

iPresenta esta solicitud como coordinador de un consorcio?

Comprobar PIC }
7

Al pulsar “ Comprobar PIC”, apareceran los

datos de su institucion

Al introducir “Si”, apareceran los apartados

st

para incluir los datos de los miembros

del consorcio

Si el proyecto incluye periodos de aprendizaje por obsevacién o de docencia en una organizacién socia en el extranjero puede afadir
informacién sobre la organizacién socia pinchando en este botén.

Afadir socio

Si su proyecto incluye periodos de observacion o docencia,
puede anadir la informacion de las organizaciones socias

ST
'zESPANA
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Caracteristicas técnicas KA101 / KA104:
Como introducir la informacion

Validar Valida la informacion en cada pagina y aparece

en rojo el siguiente campo a cumplimentar.

+ = Anadir o eliminar informacion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

IAﬁacIir persona de cnntact0| Imprimir la declaracién responsable
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‘ Afadir ‘ Anadir Envio en linea
, . Anexos
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Caracteristicas técnicas KA101 / KA104:

Elaboracion del Presupuesto

H.1. Detalles de las actividades

Introduzca las diferentes actividades de movilidad que tiene intencién de realizar en su proyecto.

Ne de actividad Al
Tipo de actividad -
Duracién total, Diasd Duracién total, Ne Id P";"':'”']"ej con ac ersonas del Ne de personal no
Ne de flujo Pais de origen Pais de destino Banda de distancia | excluyendo el viaje 13592 | induyendo el viaje total de > ! (del | yocente (del nimero
. wiaje - participantes especiales (del total nimero total de .
{en dias) (en dias) de partici Bartic total de participantes)
1 | - - =
= 1 - 1
ot | | | | |

[ Anadir actividad | [Eliminar actividad|

- Introduzca las movilidades por tipo de actividad.

- Ahada las diferentes movilidades (n2 de flujo) de un mismo
pais y duracion.

- Pais de origen: siempre Espafia.

- El presupuesto se calculara automaticamente. )

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

* ok
LA
DUCACION

SERVICIO ESH
INTERNACIONALIZAC] El

Caracteristicas técnicas KA101 / KA104:
Elaboracion del Presupuesto

- Segun los datos introducidos en apartado H.1., se calcularan
las cantidades de Viaje, Apoyo Individual y Apoyo Organizativo.

J

SERVICIO ESPANOL PARA LA

J.4. Tasas del curso

(ATENCIC')N: este apartado no se rellena autométicamente.}

Afada los mismos flujos que incluyo en el apartado H.1.
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TE
J.5. Apoyo para necesidades especiales J.6. Costes excepcionales
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Caracteristicas técnicas KA101 / KA104:
Resumen del presupuesto

Versidn del formulario 4.06

K.2. Resumen del presupuesto

REVISE el resumen del presupuesto ANTES DE LA’
PRESENTACION DE LA SOLICITUD |

2

<

O
S g Surna de las secciones previas, comespondiente a la cantidad total solicitada.

. Apoyo para

< Ll Nu"-.le.m de Tipo de actividad Viaje Apoyo individual | Tasas del curso necesidades EQE.DE! Total
o < actividad especiales excepcionales
E - Al |SE-JOB-SHDW - Aprendizaje por observacién 910,00 2652.00 3562.00
- IE' A2 EEEI 'TEI - Cursas 0 actividades de formacidn estructuraca en el 1970.00 3602.00 175000 120,00 753200
O Z A3 SE-TAA - Periodo de docencia 1250.00 1963.00 3213.00
E O Total 4130.00 8307.00 1750,00 120,00 14307.00
% U Apoyo organizativo 3500.00
L s‘ K.2.1. Cantidad total del proyecto
9 - |Ean1:i|:|ad calculada | 1780700 |
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Caracteristicas técnicas KA101 / KA104:
Documentacion a adjuntar al formulario

N. Declaracién responsable

El/la abajo firmante certifica que toda la informacién que contiene esta solicitud es correcta, a su leal saber y entender. Solicita una
subvencion de Erasmus+ segun se establece en este formulario de solicitud.

Declara que:

- Toda la informacién que conti

- En el caso de proyectos en e Lugar: Fecha (dd-mm-aaaa)

definido en el Programa.
-Laorganizacién que represent | Nombre de la organizacion solicitante:
BIEN

La organizacién que represent
trabajo propuestos Mombre del representante legal:
OBIEN

La organizacién que represent: .
probar, si asl se requiriese, este Firma:

Proporciona oportunidades de
-Obien, a)al menosel 0% de: | | del signatario autorizado:
- O bien, b) estd controlada por
Esta autorizado por la organizar

Sello de la organizacién solicitante:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

/— Imprima la Declaracion Responsable en PDF.

- Guardela en su ordenador.

- Firme con su certificado digital en el recuadro de
firma.

- NO rellene ningun otro dato.

- Adjunte el PDF firmado digitalmente a su soIicitud./

DE HISTORIA

| Imprimir la declaracién responsable
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Caracteristicas técnicas KA101 / KA104:
Documentacion a adjuntar al formulario

Tenga en cuenta que antes de enviar la solicitud en linea, debe adjuntar todos los documentos que aparecen en la Lista de

<

—

<

(a'd comprobacién.

< :

(a Nombre del archivo Tamano (KB)

— Afiadi
(@) adir
<Zf. Afiadir
a. Adadir
(5]

L Afadir
9 Afadir
= Anadi
— adir
>

oc Afadir
LLl

()

- En caso de consorcios, adjunte también los Mandatos
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INTERNACIONALLZATION DE  EDUCAGION Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Envio de la solicitud

Valide el formulario antes de enviarlo en linea. Tenga en cuenta que sélo debe enviar electrénicamente la version final del formulario.

P.1. Validacién de datos

Validacién de campos y normas obligatorios. ‘ Validar

P.2. Procedimiento estandar de envio

Envio en linea (necesita conexién a Internet). ‘ Envio en linea

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Envio de la solicitud

Valide el formulario antes de enviarlo en linea. Tenga en cuenta que sélo debe enviar electrénicamente la version final del formulario.

P.1. Validacién de datos

Validacién de campos y normas obligatorios Validar

1. VALIDE su solicitud

Envio en linea (necesita conexién a Internet). ‘ Envio en linea |

P.2. Procedimiento estandar de envio

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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e o iy Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA e

Envio de la solicitud

Valide el formulario antes de enviarlo en linea. Tenga en cuenta que sélo debe enviar electrénicamente la version final del formulario.

P.1. Validacién de datos

Validacion de campos y normas obligatorios

P.2. Procedimiento estandar de envio

Envio en linea (necesita conexién a Internet). ‘ Envio en linea |
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SERVICIO ESPAROL PARA LA - - - -
INTERNACIONALLZATION DE  EDUCAGION Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Envio de la solicitud

Valide el formulario antes de enviarlo en linea. Tenga en cuenta que sélo debe enviar electrénicamente la version final del formulario.

P.1. Validacién de datos

Validacién de campos y normas obligatorios. ‘ Validar

P.2. Procedimiento estandar de envio

2. Pulse “ENVIO EN LINEA”

Envio en linea (necesita conexién a Internet). Envio en linea

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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ERVICIO ESP) ARA

e o iy Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

P. Envio de la solicitud

Valide el formulario antes de enviarlo en linea. Tenga en cuenta que sélo debe enviar electrénicamente la version final del formulario.

P.1. Validacién de datos

Validacién de campos y normas obligatorios. ‘ Validar

P.2. Procedimiento estandar de envio

2. Pulse “ENVIO EN LINEA”

Envio en linea (necesita conexién a Internet). Envio en linea
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SERVICIO ESPAROL PARA Ly

e o iy Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Envio de la solicitud

Valide el formulario antes de enviarlo en linea. Tenga en cuenta que sélo debe enviar electrénicamente la version final del formulario.

P.1. Validacién de datos

Validacién de campos y normas obligatorios. ‘ Validar

P.2. Procedimiento estandar de envio

Envio en linea (necesita conexién a Internet). Envio en linea

SOLICITUD ENVIADA

P. Envio

alife el formulario antes de enviarlo en linea. Tenga en cuenta que sélo debe enviar electronicamente la version final del formul
¢.1. Validacién de datos

Validaciéon de campos y normas obligatorios. ‘ Validar |

P.2. Procedimiento estandar de envio

Envio en linea (necesita conexién a Internet). ‘ Envio en linea |

Enviado sl

el envio 1001576

o (hora de Bruselas, Bélgica) 2016-12-01 13:35:14 /

303E0B4E34364DB2 /

—r5 AR
I —=T 5PN

Hash code
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Envio de la solicitud

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

/_[ SOLICITUD ENVIADA

P. Envio

Validacion de campos ¥ normas obligatorios.

P.2. Procedimiento estandar de envio

Envio en linea (necesita conexion a Internet).

alife el formulario antes de enviarlo en linea. Tenga en cuenta

.1. Validacion de datos

correctamente en la tabla P.4. Resumen del

COMPRUEBE que el envio se ha realizado

envio y en el hash code del formulario

|

1001576
7
o (hora de Bruselas, Bélgica) 2016-12-01 13:35:14 /
>
Hash code 303E0B4E34364DB2 /
e ——

- {=fe) AR
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Envio de la solicitud

~
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P.4. Resumen del envio COMPRUEBE que el envio se ha realizado

Esta tabla muestra informacién adicional (registro) de todos los intentos de 4 correc?amente en la tabla P.4. Resumerj del

en caso de envios multiples. envio y en el hash code del formulario

Nimero Fecha/hora H";;'r‘nfﬁﬂfige' Enviado \\ "

2016-12-01 13:35:14 Su envio se realizé correctamente.
L e e e S | D del envio: 1001576
pamN
Hash code del formulario: 303E0B4E6CC2C211

Este formulario se ha enviado el: 2016-12-01 13:35:14. Bstado: OK /10015786, :Esggﬂﬁ |

N
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# Formulario

- Calculadora Europea de distancias
- Contactos B4 Contactos

5
> ? ¢Como conseguir ayuda?
O
< D
-0
é T
< 3 - Formulario de solicitud comentado _
= ) y Guia de solicitud. B COREL oxTd
<Zt % - Convocatoria, Guia del Programa, - & Como hacer la solicitud
& o Manuales y Documentos para la
w I correcta presentacion de los i Matenial de apoyo
© 5 formularios.
22
z O
42
2
e
Ll
=
=

http://sepie.es/educacion-escolar/convocatoria.html#KA101

http://sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA104
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iGracias por su atencion!
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& www.sepie.es f ErasmusPlusSEPIE
& www.erasmusplus.gob.es W @sepiegob
W% asociaciones.escolar@sepie.es #ErasmusPlusES

¥ movilidad.escolar@sepie.es
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