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Grupos de trabajo

KA2-Claves de éxito
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.
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\

aj Elementos clave para la correcta gestion econdmica

@/ Factores esenciales para conseguir el mayor impacto posible del
proyecto

\

"’D Gestion eficiente de las actividades: protocolo, programa y gestion

|-

Organizacion de las reuniones transnacionales
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.
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a Elementos clave para la correcta gestion econdmica

o Responsable gestién (Secretario/a, PC,...) y equipo de gestién interno
o Plan de gestion interno: planificacion, trazabilidad, justificacion de gastos,
etc.

* |Implicacidon del equipo directivo

 Normativa CCAA: gestion del proyecto vs. gestion del centro

e Archivo de documentacion justificativa

* Anexo Il y cronograma

e Actualizacion de la MT+

 Hoja de calculo del proyecto

* Tarjetas de crédito (?)
Plan de gestion con los socios: acuerdos con los socios para pagos de
anfitrion (comidas, buses, entradas, alojamiento alumnado, etc.)
Utilizar material apoyo del SEPIE
Jornadas del SEPIE para equipos directivos y secretarios de centros
Optimizacién de los recursos, transparencia,
Busqueda de otros apoyos financieros
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

(@/,> Factores esenciales para conseguir el mayor impacto posible del

proyecto

o Responsables de comunicacion: grupo docentes + alumnado

o Plan de difusion: web del proyecto, redes sociales, canal de YouTube,
eTwinning, prensa, radio, merchandising, LOGO, carteles, hashtag, paneles

o Informaciones a Inspeccion, CCP, Claustro, Consejo escolar y AMPA.

o Asistencia a ferias, congresos, concursos de innovacion educativa, jornadas de

difusion de Consejerias, Seminarios, etc.

Contactos con los centros de formacion del profesorado/Facultad de

Educacion para difusion, buenas practicas, formacidn en cascada, etc.

Jornadas de puertas abiertas (invitar otros centros locales)

Talleres con alumnado de centros locales

Implicacion agentes locales (empresas, asociaciones, ONG, etc.)

Implicacion autoridades locales, representantes paises socios, eurodiputados

Diversidad de alumnado participante

Celebraciones: Dia de Europa, Dia Europeo de las lenguas,...

Medicion del impacto: cuantitativa (visitantes web, visitas redes sociales,

e participantes, ) y cualitativa (encuestas -antes y después-, rubricas d

evaluacion, etc.) j

SERVICIO ESPANOL PARA LA
O

<
O
)
<
O
=
@]
Ll
<
—
L
o
<
=)
o
<
i
-
<
<
=)
O
<
<
2’
LLl
-
=

O O 0O O O O O

~— | Elige

30ANOS -
DE HISTORIA Espana




SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
O
@
<
O
>
(@]
L
<
—
L
(@]
2
O
®
<T
N
—
<
2
O
®
<
<
o
LLl
h
Z

DE ERASMUS
A

ERASMUS+
30ANOS
DE HISTORIA

O
O

O
O
O
O

O

O

o O O O

*pi- ¥ GOBERNO MINISTERIO S e Ie i
o ! "Q DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA o
! Y DEPORTE R R

Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Gestion eficiente de las actividades: protocolo, programa y gestion

Comité de seleccion
Criterios de seleccion de participantes (docentes y alumnado): inclusivos,
equitativos, adecuados, publicos

Proceso de seleccidn transparente

Compromiso de las familias y de los docentes

Ficha alumnado para emparejar: datos, presentacion, fotografias, etc.
Comité de gestion: viajes, alojamientos, seguros, actividades, permisos,
documentacion,... ¢Agencia de viajes?

Documentacion: listas de alumnos con datos y firma centro, registro salida
menores Guardia civil, DNI, pasaporte, tarjeta sanitaria europea, péliza de
seguro, teléfonos familias, etc.

Programa de actividades: locales y transnacionales (cronograma interno):
informacion a la CCP y compromisos de apoyo

Resultados previstos de las actividades

Responsable(s) de actividades

Acogida de socios: alumnos anfitriones y comité de bienvenida

Inclusion en el RRI del centro e

Espana
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.
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Organizacion de las reuniones transnacionales

T o— =SSR ¥ vy T vV~ T ~7 = 7

Orden del dia a propuesta del coordinador pero consensuada
Comunicacion previa para preparar la reunion

Confirmacion de asistentes con antelacion

Gestion de la logistica por parte de anfitriones: prevision de gastos,
reservas, programa informal (cena, actividades, etc.)

Modelo de acta consensuado (a propuesta del coordinador)
Secretario para levantar acta (firmada por todos los asistentes)
Comparar calendarios desde el principio: cronograma

Reparto de tareas

Asegurar el consenso y que todas las partes se sientan comodas
Respeto a la diversidad cultural de los asistentes

Definicion de movilidades futuras en la primera reunion transnacional
Certificado de asistencia

Evaluacion de cada reunidn

Informacion al equipo local y direccion al regreso al centro
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

' @> Prevencidn y gestion de riesgos y conflictos

T — T

o Elaboracion de un protocolo de prevencion de riesgos

Actas de compromiso de los socios: cambios en los equipos, en los centros,
bajas de socios, incumplimiento, plan B, etc.

Proteccion de menores

Difusion de imagen de menores

Permisos parentales/tutelares, permisos alumnado no espafiol

Evitar conflictos interculturales con actividades de concienciacion sobre
diversidad cultural y social

Respetar los diferentes calendarios y ser flexible a los cambios razonados
Reuniones con familias de participantes: prevencion riesgos en actividades
Reuniones con familias anfitrionas

Solicitar informe médico (inglés) a los participantes

Seguro de viaje y responsabilidad civil

Tarjeta sanitaria europea e informe médico (inglés)

Registro salida MAE, informacion paises, datos embajadas y urgencias
Cordialidad, tolerancia, fluidez comunicativa
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

iGracias por su atencion!
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