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Sesión específica formativa sobre el 
programa Erasmus+ y las

herramientas de gestión de los 
proyectos de movilidad

Santander, 26 de octubre de 2017
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1.
SEPIE – Erasmus+
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N 1. SEPIE – Erasmus+

El Servicio Español para la Internacionalización de la
Educación (SEPIE) es la Agencia Nacional para el programa
Erasmus+ (2014-2020) en el ámbito de la educación y de la
formación.
Junto a estas funciones, el SEPIE gestiona otros programas
nacionales e internacionales.  
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N 1. SEPIE – Erasmus+

El programa Erasmus+ tiene como objetivo mejorar las
cualificaciones y la empleabilidad, así como modernizar la
educación, la formación y el trabajo juvenil, incluyendo
tanto el aprendizaje formal como el no formal y el informal.
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N 1. SEPIE – Erasmus+

1. Reconocimiento y validación de las competencias y cualificaciones a
través del apoyo a las herramientas de transparencia y reconocimiento
de la UE.

2. Difusión y aprovechamiento de los resultados del proyecto.

3. Dimensión internacional, a través de la participación de organizaciones
de países asociados del resto del mundo.

4. Equidad e inclusión, con el objeto de promover la participación de
personas en situaciones desfavorecidas.

5. Protección y seguridad de los participantes.

6. Multilingüismo

Erasmus+: 6 características clave
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N 1. SEPIE – Erasmus+

+  Movilidad con terceros países 

+ Jean Monet 

+ Deporte

Profesores, formadores y personal 
de los sectores de la educación y de 
la formación

Para estudios y para prácticas

Movilidad
del personal

Movilidad
de estudiantes

Erasmus +

Acción 
clave 1

Movilidad para 
el aprendizaje

Acción 
clave 2

Cooperación

Acción 
clave 3

Reforma de
las políticas
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2. 
Herramientas 

Erasmus + para 
beneficiarios
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N 2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios

URF eForms

eForm
ECHE

Portal                            

Web SEPIE

Recepcion notificaciones,
Registro electrónico

Registro Org.
Acreditación Solicitud Convenio de

subvencion
Seguimiento

e Informes Difusión
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N 2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios

eForms eForm
ECHE

URF

Web SEPIE

Acceso a las herramientas
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N 2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios

Acceso con 
Autenticación

Todos estos sistemas tienen un punto en común, la 
es el correo electrónico del representante legal o persona de 
contacto del proyecto (1).

(1) URF (portal del participante), se utiliza antes de solicitar el proyecto para la obtención del PIC,  

Otros sistemas UE

Otros sistemas
Herramientas SEPIE

URF
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N 2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios

¿Cuáles son estas direcciones de correo electrónico?
Las que el beneficiario indique en su formulario de solicitud

representante.legal@centro.es
persona.contacto@centro.es
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N 2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios

Recomendamos la utilización de correo electrónicos
institucionales, tanto para el representante legal como
para la persona de contacto, para evitar que cambios de
personas puedan provocar problemas en la gestión de
los proyectos.

A la hora de decidir qué correos incluir en la solicitud del
proyecto tener en cuenta:

Su operatividad, fácil accesibilidad, frecuencia de acceso
Además para herramientas como MT+ disponibilidad de
una cuenta EU Login asociada a esa dirección.
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3. 
Web SEPIE 
Erasmus +
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N 3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es) 
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N 3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es) 
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N 3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es) 
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N 3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es) 
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N 3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es) 
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N 3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es) 



SE
RV

IC
IO

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A
IN

TE
RN

AC
IO

N
AL

IZ
AC

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

DU
CA

CI
Ó

N ÍNDICE

4. 
El proceso de 

solicitud:
eForms
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N 4. El proceso de solicitud: eForms

Obtención del PIC en URF

Las instituciones de educación superior deberán estar acreditadas 
con la ECHE

Haber subido a URF la documentación obligatoria:

Formulario de entidad legal Formulario de identificación 
financiera

Documentación necesaria 
para la evaluación de la 

capacidad financiera, según 
establece la Convocatoria 

(Organizaciones de 
carácter privado)

PREVIO A LA SOLICITUD
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N 4. El proceso de solicitud: eForms

5 ideas de partida
1. Enfoque institucional

El proyecto responde a necesidades / expectativas del centro. Por tanto, NO son 
posibles proyectos individuales.

Cada centro presenta su proyecto a su Agencia Nacional (ES  SEPIE). 

2. Cuatro tipos de actividades
• Movilidad de estudiantes para estudios
• Movilidad de estudiantes para prácticas (durante y tras la realización de los 
estudios)
• Movilidad de personal para docencia
• Movilidad de personal para formación

3. Proyectos de 16 meses o 24 meses

5. Financiación por costes unitarios (salvo ayudas para necesidades especiales) 
Viaje/Apoyo organizativo/Ayuda individual/

4. Duración de las actividades: limitadas según el tipo de actividad
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N 4. El proceso de solicitud: eForms

Plazo de presentación de las 
solicitudes: 1 DE FEBRERO 
(12:00 horas de Bruselas).

Se recomienda consultar el resto 
de documentos publicados 
referentes a la convocatoria.

INFORMACIÓN GENERAL
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N 4. El proceso de solicitud: eForms

FORMULARIOS – ULTIMA CONVOCATORIA (2017)

Formularios electrónicos: debían descargarse y guardarse en el 
ordenador para cumplimentarlos. Los formularios son dinámicos, por 
lo tanto la información que se cumplimente y valide puede crear o 
eliminar ciertos campos o variar su orden

Documentación de ayuda/soporte
- Formularios comentados
- Instrucciones para la presentación de solicitudes 
-Documento de preguntas frecuentes 
- Importes de las ayudas de la movilidad de estudiantes y personal en 
el ámbito de la educación superior en España
- Documentos adicionales (mandatos, etc.)
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N 4. El proceso de solicitud: Web Forms

FORMULARIOS – PROXIMA CONVOCATORIA (2018)

Formularios WEB: son aplicaciones en línea y por lo tanto necesitan 
una conexión a Internet para funcionar. No es posible trabajar con 
estos formulario sin conexión a Internet.

Características:
- Acceso a través EU Login.
- Para firmar la Declaración Responsable de estos formularios se 
necesitara software de lectura de archivos PDF, preferiblemente 
Adobe Reader.
- Formularios Web son compatibles con todos los navegadores 
modernos, y han sido testeados con éxito en los siguientes 
navegadores: Internet Explorer 11.0,  Firefox 45.7, Chrome 56.0
.
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N 4. El proceso de solicitud: eForms

PROCESO SOLICITUD (ENVÍO)

1. BENEFICIARIO revisa los documentos publicados en la web
referentes a la convocatoria, así como la posible
documentación de apoyo.

2. BENEFICIARIO cumplimenta el formulario.
3. BENEFICIARIO comprueba que la información introducida se

ajusta a lo que desean solicitar (tipo de actividad, nº de
movilidades, duración, etc.).

4. BENEFICIARIO descarga la declaración responsable.
5. BENEFICIARIO firma el representante legal (firma electrónica).
6. BENEFICIARIO adjunta la declaración responsable al formulario,

y otros documentos si fueran necesarios (ej.: Mandatos en el
caso de los Consorcios).

7. BENEFICIARIO envía la solicitud.
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N 4. El proceso de solicitud: eForms

PROCESO SOLICITUD (EVALUACIÓN)
8. SEPIE realiza control solicitudes duplicadas
9. SEPIE envía acuse de recibo de las solicitudes recibidas
10. SEPIE revisa la elegibilidad de las solicitudes recibidas
11. SEPIE notifica elegibilidad (publicación resolución provisional en la Web) y

envía anuncio de la publicación a las direcciones de correo electrónico del
representante legal y persona de contacto

12. BENEFICIARIO, en caso de aparecer como excluido por errores subsanables,
remitirá la documentación necesaria para subsanar los errores

13. SEPIE calcula asignación presupuestaria a cada proyecto
14. SEPIE notifica resultados (publicación resolución con asignación

presupuestaria en la Web) y envía anuncio de la publicación a las
direcciones de correo electrónico del representante legal y persona de
contacto

15. SEPIE analiza capacidad financiera de aquellos solicitantes privados y a
partir de una determinada cuantía asignada

16. SEPIE valida las organizaciones con proyectos aprobados en esa
convocatoria, analizando la información disponible en URF
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N 4. El proceso de solicitud: eForms

PROCESO SOLICITUD 

 HE LEÍDO LOS DOCUMENTOS, HE SEGUIDO
TODOS LOS PASOS, HE CONSULTADO EN LA WEB
DEL SEPIE… PERO AÚN ASÍ SIGO TENIENDO
PROBLEMAS O DUDAS:

movilidad.es@sepie.es 
(importante, incluir siempre en el asunto del 

correo el número de convenio 
201X-1-ES01-KA103-0XXXX)
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N 4. El proceso de solicitud: eForms

OTROS FORMULARIOS DE SOLICITUD

 ADEMÁS DEL FORMULARIO DE SOLICITUD DE PROYECTOS DE
MOVILIDAD DESARROLLADO POR LA COMISIÓN EUROPEA, EL SEPIE
DESARROLLA OTROS FORMULARIOS:

 Formulario electrónico y guía de Necesidades
Especiales, disponible en:

http://www.sepie.es/educacion-
superior/informacion.html#formelect
 Formulario PDF de solicitud de licencias adicionales de

OLS, disponible en:
http://www.sepie.es/educacion-superior/ols-
2017.html#contenido
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5. 
El convenio de 

subvención y la firma 
electrónica:

Portal e-sepie
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N 5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie

¿DÓNDE SE ENCUENTRA EL CONVENIO DE SUBVENCIÓN?
A partir de la convocatoria 2017 en

 el portal del beneficiario

Portal de comunicación electrónica del Servicio Español para la
Internacionalización de la Educación (SEPIE). A través de este Portal
podrá consultar la información de los proyectos relacionados con el
SEPIE.
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¿Cómo acceder?

2

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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¿Quién puede acceder?
Se abre al representante legal y a las personas de contacto ( a través del
correo electrónico indicado en la solicitud)

¿Cuándo se puede acceder?
Tras la publicación de la resolución de adjudicación inicial de ayudas, y puesta
a disposición del beneficiario del convenio de subvención
Beneficiario recibe información de acceso en la carta de acompañamiento al
convenio de subvención

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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N 5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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N 5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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N 5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie

El correo electrónico del representante legal o 
persona de contacto del proyecto es la 
para acceder
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Se mostrará el siguiente mensaje

Y el sistema enviará un correo electrónico con el enlace autenticado al portal
Erasmus+. Este enlace será válido siempre para ese correo electrónico

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie

Este enlace será valido siempre para ese 
correo electrónico. No es necesario volver a 
realizar los pasos anteriores
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En caso de utilizar un correo no válido, el sistema mostrará el siguiente
mensaje:

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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¿Qué contenidos encontraré?

3

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla Inicial.

- Excluido: la solicitud no ha sido completada correctamente
- Seleccionado: el proyecto ha sido evaluado positivamente y se ha 
seleccionado
- Lista de espera: el proyecto ha sido evaluado positivamente pero no 
existen fondos suficientes para subvencionarlo
- Rechazado: el proyecto ha sido evaluado negativamente
- En trámite: se está tramitando el convenio de subvención
- En curso: el convenio de subvención

RL@ PC@

RL@ PC@

RL@ PC@

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla de detalle del proyecto.

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla PIC.

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla Socios.

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla Actividades.

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla Presupuesto.

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla Calidad.

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla Comunicaciones.

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla Documentos.

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla Documentos pendientes de firma (descarga del convenio).

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla Documentos pendientes de firma (registro del convenio).

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Pantalla Documentos pendientes de firma (registro del convenio).

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Desarrollos futuros

Elaboración documentos: botón ubicado cerca
del de Registro electrónico para automatizar la
preparación de documentos o solicitudes que el
beneficiario necesite enviar al SEPIE (ej.:
solicitud de cambios).

Información Pagos y Reembolsos: nueva
pestaña recogerá información de los pagos
realizados por el SEPIE al beneficiario en ese
proyecto, así como los reembolso que realice el
beneficiario al SEPIE.

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Portal e-sepie
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Firma electrónica

4

5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Firma electrónica
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N 5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Firma electrónica

Fichero de 
software 

(exportable)

Fábrica 
Nacional de 
Moneda y 

Timbre (FNMT)

Certificado 
de 

Software

DNIe
(DNI 

electrónico)

Dirección 
General Policía 

(DGP)

Certificado 
de tarjeta

CERTIFICADO ELECTRÓNICO
Según el soporte, los tipos de certificados que pueden obtener son dos:

¿QUÉ NECESITO PARA FIRMAR 
EL CONVENIO DE SUBVENCIÓN? 
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N 5. El convenio de subvención y la firma electrónica:
Firma electrónica

Obtención del certificado, vía FNMT:
 Solicitud del certificado mediante la página web “Certificado de

usuario”. Cada institución puede optar por emplear cualquiera de las
siguientes firmas:
o Persona física, es el que identifica a una persona individual
o Rep. Persona jurídica, es el que identifica a una persona que actúa

en representación de una institución con personalidad jurídica
o Persona jurídica, es el que identifica a una institución con

personalidad jurídica (No existe desde el 1 de julio)

Acreditación de la identidad: con el código de solicitud obtenido en el
paso anterior y su correspondiente identificación debe presentarse en una
oficina de registro para formalizar su petición de forma presencial

¿QUÉ NECESITO PARA FIRMAR 
EL CONVENIO DE SUBVENCIÓN? 
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5. El convenio de subvención y la firma electrónica:

PROCESO CONVENIO
1. BENEFICIARIO accede al Portal e-sepie
2. BENEFICIARIO revisa la información disponible en el portal,

incluidos los anexos al convenio
3. BENEFICIARIO descarga el convenio de subvención (sección

documentos pendientes de firma) y revisa el contenido del
documento

4. BENEFICIARIO firma el representante legal (firma electrónica).
5. BENEFICIARIO envía el convenio firmado a través del Portal e-

sepie
6. SEPIE revisa la integridad del archivo y la validez de la firma
7. SEPIE firma el representante legal (firma electrónica) y se

publica el convenio firmado en el Portal e-sepie
8. SEPIE transfiere el primer pago de prefinanciación (80% del

importe tota adjudicado)
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6. 
Sistema de gestión

electrónica
(notificación, registro):

Sede electrónica
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

La Sede Electrónica del SEPIE es aquella dirección electrónica disponible
para los ciudadanos a través de las redes de telecomunicaciones, desde la
que se podrán realizar trámites administrativos por medios electrónicos,
así como presentar documentos por registro, en exclusiva para temas
relacionados con el SEPIE
La dirección electrónica de referencia de la Sede Electrónica es
https://sepie.gob.es.
Abierta 365 días / 24 horas
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

Cualquier comunicación de la AN al BENEFICIARIO con el propósito del
Convenio de Subvención: Notificaciones
Cualquier comunicación del BENEFICIARIO a la AN con el propósito del
Convenio de Subvención: Registro electrónico

Para resolver dudas generales no contractuales, solicitar información o
realizar otras consultas que puedan surgir, el beneficiario tiene a su
disposición el correo electrónico: movilidad.es@sepie.es
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

ACCESO
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ACCESO

6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

1 3

2 4
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

COMUNICACIÓN CONTRACTUAL AN > BENEFICIARIO 
NOTIFICACIONES

El acceso actual a las notificaciones se ha simplificado:

Por cada notificación que realiza la SEDE, se envía un correo
electrónico al representante legal con copia a las personas de
contacto

En esta comunicación se proporciona el enlace a notificaciones de
la SEDE y el mismo usuario y contraseña siempre
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

NOTIFICACIONES
Campos de la pantalla del listado de notificaciones

Acceder (enlace al documento de notificación)
Órgano (SEPIE)
Tipo (Erasmus +)
Puesta a disposición (fecha envío desde el SEPIE)
Plazo notificación (fecha fin de plazo – 10 días-)
Fecha acceso (fecha primer acceso beneficiario)
Estado:

En espera: el beneficiario no ha entrado en la notificación
Notificada: el beneficiario ha accedido al menos una vez en plazo
Rechazada: el beneficiario no ha abierto la notificación en plazo, pero
puede abrirla
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

NOTIFICACIONES
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

COMUNICACIÓN CONTRACTUAL BENEFICIARIO > AN
REGISTRO ELECTRÓNICO Y PORTAL E-SEPIE

CONVOCATORIA 2017

A partir de la convocatoria 2017 cualquier comunicación del
BENEFICIARIO a la AN con el propósito del Convenio de Subvención
se remitirá a través del Portal e-sepie, sin necesidad de acceder al
registro de la Sede electrónica.
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

REGISTRO ELECTRÓNICO
OTRAS CONVOCATORIAS / OTRAS COMUNICACIONES 

Un beneficiario que necesite realizar una comunicación
contractual de otras convocatorias anteriores a 2017 o sin
indicar un número de proyecto específico puede presentarla vía
registro electrónico a partir de la correspondiente página de
“Solicitud y seguimiento” de la web del SEPIE.
El acceso al registro por el enlace de la Sede Electrónica seguirá
abierto porque cualquier ciudadano tiene derecho a poder
comunicarse con el SEPIE a través de dicha Sede.
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

REGISTRO ELECTRÓNICO – OTRAS CONVOCATORIAS
http://www.sepie.es/educacion-superior/seguimiento-2016-
KA1.html#contenido
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

REGISTRO ELECTRÓNICO – OTRAS CONVOCATORIAS

El correo electrónico del representante legal o 
persona de contacto del proyecto es la 
para acceder
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

REGISTRO ELECTRÓNICO – OTRAS CONVOCATORIAS

1

2

3
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N 6. Sistema de gestión electrónica (notificación, registro):
Sede electrónica

REGISTRO ELECTRÓNICO – OTRAS CONVOCATORIAS

representante.legal@centro.es
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7. 
Seguimiento / 

Informes: 
Mobility Tool+
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 Es un sistema de información que permite que las
organizaciones beneficiarias del programa Erasmus+
administren la información relativa a sus proyectos,
soliciten los informes individuales de los participantes y
remitan los informes finales a sus Agencias Nacionales.
 La cláusula I.9.1 establece la obligatoriedad del uso de la MT+.
 Debe actualizarse la información en la MT+ al menos una vez al

mes.
 Las Agencias Nacionales utilizan MT+ para realizar un

seguimiento de la información facilitada por las
organizaciones beneficiarias en todo momento desde
cualquier lugar.

7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

¿QUÉ ES LA MT+?
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

¿CÓMO ACCEDO A LA MT+?
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N 2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios

MT+
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 ASPECTOS A TENER EN CUENTA:
 Utilizar como “usuario” el email de la PERSONA DE

CONTACTO (en el que se ha recibido la confirmación
generada por la MT+). La “contraseña” es la que
hayamos definido al dar de alta el correo en EU LOGIN.

 Si el correo de la PERSONA DE CONTACTO no está
dado de alta en EU LOGIN lo podemos hacer
fácilmente a través de la opción “crear cuenta”.

 Si se nos ha olvidado la contraseña la podemos
cambiar con la opción ¿ha olvidado su contraseña?

7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

¿CÓMO ACCEDO A LA MT+?
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

¿CÓMO ACCEDO A LA MT+?
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 TENEMOS QUE REVISAR QUE LOS DATOS DEL PROYECTO
Y DE NUESTRA ORGANIZACIÓN SEAN CORRECTOS.

 INTRODUCIR LOS DATOS DE LAS MOVILIDADES EN
CUANTO APROBEMOS LA MOVILIDAD (firma del convenio
de subvención).

 COMPROBAR QUE LOS PARTICIPANTES ENVÍAN EL
CUESTIONARIO “EU SURVEY”

 ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DEL INFORME
INTERMEDIO (SI PROCEDE) Y DEL INFORME FINAL

7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¿Y AHORA QUÉ?
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¿Y AHORA QUÉ?
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¿Y AHORA QUÉ?
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¿Y AHORA QUÉ?
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¿Y AHORA QUÉ?
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¿Y AHORA QUÉ?
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¿Y AHORA QUÉ?
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¿Y AHORA QUÉ?

Envío datos
Mobility Tool

 INFORME DEL PARTICIPANTE:
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¿Y AHORA QUÉ?
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¿Y AHORA QUÉ?
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N 7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¿Y AHORA QUÉ?
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 User not logged in -> Estamos utilizando un email distinto al de
la PERSONA DE CONTACTO y que no aparece en ningún
proyecto. Solución: entrar con el email de la PERSONA DE
CONTACTO.

7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

¡TENGO UN PROBLEMA Y NO 
FUNCIONA LA MT+! ¿QUÉ HAGO?
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 NO PUEDO CAMBIAR LOS DATOS DEL REPRESENTANTE
LEGAL -> Los datos del representante legal únicamente
pueden ser modificados por el SEPIE a través de una
enmienda.

 SÓLO PUEDO ESCOGER A MI CENTRO COMO
ORGANIZACIÓN DE ACOGIDA -> Para poder escoger una
organización de acogida ésta tiene que estar en la pestaña
de “Organizaciones”.

7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

¡TENGO UN PROBLEMA Y NO 
FUNCIONA LA MT+! ¿QUÉ HAGO?
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 LA ORGANIZACIÓN DE ACOGIDA NO TIENE PIC Y NO PUEDO
CREARLA -> Una organización se puede crear sin código PIC si
escogemos la opción en la ventana que se abre al crear una
nueva organización.

 LA ORGANIZACIÓN DE ACOGIDA NO ESTÁ DISPONIBLE EN EL
LISTADO DE ORGANIZACIONES -> Ciertos tipos de actividad,
como HE-SMS-P o HE-STA-P, exigen que la organización sea una
institución de educación superior con una ECHE concedida.

 AL CREAR LAS MOVILIDADES NO PUEDO INCLUIR EL APOYO A
LA ORGANIZACIÓN -> El apoyo a la organización se incluye en
las pestaña de “presupuesto”, no en las movilidades.

7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

¡TENGO UN PROBLEMA Y NO 
FUNCIONA LA MT+! ¿QUÉ HAGO?
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 HE LEÍDO LA GUÍA, HE SEGUIDO TODOS LOS
PASOS QUE MARCA, HE CONSULTADO EN
INTERNET… PERO AÚN ASÍ SIGO TENIENDO
PROBLEMAS Y DUDAS ACERCA DE LA MT+:

mobilitytool@sepie.es 
(importante, incluir siempre en el asunto del 

correo el número de convenio 
201X-1-ES01-KA103-XXXXX)

7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

¡TENGO UN PROBLEMA Y NO 
FUNCIONA LA MT+! ¿QUÉ HAGO?
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 Acceder a la MT+ en cuanto nos den el proyecto de alta.
 Siempre que sea posible utilizar como dirección de

contacto correos institucionales.
 Ir introduciendo las movilidades en cuanto sepamos

quiénes van a ir y en qué fechas (firma convenio de
subvención).

 Actualizar las movilidades cada vez que haya un cambio.
 Revisar los datos, y en su caso actualizarlos, cuando el

participante regrese de la movilidad con la
documentación pertinente.

7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

PROCESO SEGUIMIENTO PROYECTOS EN MT+
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 Prestar especial atención a la pestaña de
“presupuestos”, ya que nos da mucha
información acerca de si estamos introduciendo
todos los datos que debemos o no.

 Podemos dar de alta (en la pestaña de
“contactos”) a un segundo (o los que queramos)
compañero/a para que nos ayude a introducir las
movilidades o a hacer el informe final.

7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

PROCESO SEGUIMIENTO PROYECTOS EN MT+
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 En la pestaña movilidades podemos ver si los
participantes han enviado sus informes “EU Survey”
(estado “enviado”) y volver a enviárselos si no lo han
hecho o han perdido el email.

 Todos los datos que introducimos en la MT+ son
modificables las veces que queramos hasta que enviemos
el informe final.

 Recordar los límites financiables definidos en cada
convocatoria, a pesar de que la MT+ permita indicar
valores por encima de esos límites.

7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

PROCESO SEGUIMIENTO PROYECTOS EN MT+
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8. 
Seguimiento:

OLS
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 Online Linguistic Support: herramienta gratuita de la Comisión Europea creada para 
ofrecer apoyo lingüístico a los participantes en ciertas actividades de movilidad en los 
denominados “países del programa” Erasmus+

 Objetivo específico:
 mejorar el conocimiento de la lengua principal de las actividades de movilidad de 

estudiantes
 obtener datos que permitan medir dicho progreso 

 Proporciona apoyo lingüístico en dos aspectos: 
 evaluación obligatoria de competencias lingüísticas al inicio y al final de la 

movilidad 
 cursos en línea opcionales antes o durante la movilidad (niveles A1-C1 del MCER) 

 Deberán acceder a la plataforma todos los estudiantes considerados elegibles: 
estudiantes de Educación Superior seleccionados para realizar una movilidad Erasmus+
entre países del programa, con o sin financiación europea, cuya principal lengua de
movilidad sea una de las lenguas disponibles en la plataforma, exceptuando los
considerados hablantes nativos en esa lengua
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• Atención:
Lengua principal de las actividades de movilidad - aquella en que los participantes realizan 
mayoritariamente sus actividades y en la que tendrán que evaluarse obligatoriamente dos veces. 
Podrán acceder al curso automáticamente si consiguen un resultado inferior a B2
Idioma del país de acogida – puede no ser la lengua principal de movilidad y el curso es accesible si 
el participante consigue en el examen inicial un nivel B2>

8. Seguimiento: OLS
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Criterio del SEPIE para la adjudicación de licencias OLS entre las
instituciones/los consorcios de Educación Superior:
 número de movilidades de estudiantes (para estudios y prácticas) que figuran

en el formulario de solicitud de fondos.
Esto no presupone la financiación de todas las movilidades solicitadas.  
Las licencias no utilizadas serán recuperadas por la Comisión Europea.

EL volcado y la validación de proyectos en la plataforma OLS se adelanta
a la publicación de la resolución de adjudicación de fondos con el objeto
de:
 Propiciar la disponibilidad de licencias desde el inicio del periodo de

elegibilidad del proyecto
 Adelantar la invitación a los participantes. Recomendación:

 Evaluación: 2 o 3 meses antes del inicio de la movilidad
 Curso: A1-B1 Automática tras la evaluación

B2-C2 En cuanto el BEN conozca el resultado (puede 
indicar esa preferencia en su perfil)

8. Seguimiento: OLS
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http://www.sepie.es/convocatoria/resoluciones.html#contenido

8. Seguimiento: OLS

¿DÓNDE SE ENCUENTRA LA 
ADJUDICACIÓN DE LICENCIAS?
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http://www.sepie.es/educacion-superior/ols-2016.html#contenido

8. Seguimiento: OLS

¿LA AN PROPORCIONA INFORMACIÓN SOBRE OLS?

También existe un 
correo electrónico 
específico KA103 
para OLS:
ols.es@sepie.es
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http://erasmusplusols.eu/es/

8. Seguimiento: OLS

¿DÓNDE ESTÁ LA PLATAFORMA OLS?
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N 8. Seguimiento: OLS

¿QUÉ HAY EN EL MÓDULO DE
GESTIÓN DE LICENCIAS?

1
2

3
4

5
6

7
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N 8. Seguimiento: OLS

¿CÓMO INVITO A LOS PARTICIPANTES 
A LA 1ª EVALUACIÓN?

1. Indicar correo electrónico y validar 2. Indicar idioma
3. Indicar plazo de 
examen
(no duración de movilidad)4. Enviar invitación
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N 8. Seguimiento: OLS

¿CÓMO ATRIBUYO CURSOS MANUALMENTE?

SOLO PARA INVITAR A PARTICIPANTES 
QUE HAYAN OBTENIDO B2>
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N 8. Seguimiento: OLS

¿CÓMO HAGO UN SEGUIMIENTO 
DE LOS PARTICIPANTES?

Fecha invitación
primera evaluación

Fecha prevista invitación 
automática segunda evaluación
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N 8. Seguimiento: OLS

¿CÓMO PUEDO CONOCER LA PLATAFORMA 
DESDE EL PUNTO DE VISTA DE LOS PARTICIPANTES?
 Los proyectos 1BEN como “falsos participantes” tienen incorporada una 

licencia (evaluación + curso) que los beneficiarios podrán asignar a un falso 
participante. 

 La duración del proyecto 1BEN es igual al proyecto de movilidad: 

 En la pestaña “Licence Allocation to Participants – Assessment”, los 
beneficiarios tendrán que indicar:
 un correo electrónico para el “falso” participante, que funcionará como usuario de la 

plataforma. 
 una lengua, para que el “falso” participante realice el examen inicial.
 el plazo para realizar el examen inicial. 

 Se aconseja que el “falso” participante indique una duración de “movilidad” 
de 13 meses para tener el máximo acceso posible.
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N 8. Seguimiento: OLS

¿CUÁNDO SE CONSIDERA QUE LAS LICENCIAS 
HAN SIDO ACTIVADAS POR LOS PARTICIPANTES?
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9. 
Otras herramientas
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N 9. Otras herramientas

Plataformas Erasmus+ y otras iniciativas 
de apoyo al Programa
 Erasmus Intern: https://erasmusintern.org/
 Drop’pin Eures: 

https://ec.europa.eu/eures/public/en/opport
unities

 Europass: 
http://www.sepie.es/iniciativas/europass/in
dex.html

 Erasmus+ Project Results Platform: 
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/projects/

 APP Erasmus+: http://erasmusapp.eu/
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¡Gracias por su atención!

ErasmusPlusSEPIE
@sepiegob

#ErasmusPlusES

www.sepie.es
www.erasmusplus.gob.es

sepie@sepie.es
@sepie_gob 


