Sesion especifica formativa sobre el
programa Erasmus+y las
herramientas de gestion de los
proyectos de movilidad

Santander, 26 de octubre de 2017
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1. SEPIE — Erasmus+

El Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de Ia
Educacion (SEPIE) es la Agencia Nacional para el programa
Erasmus+ (2014-2020) en el ambito de la educacion y de la
formacion.

Junto a estas funciones, el SEPIE gestiona otros programas
nacionales e internacionales.
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1. SEPIE — Erasmus+

SERVICIO ESPANOL PARA LA

El programa Erasmus+ tiene como objetivo mejorar las
cualificaciones y la empleabilidad, asi como modernizar la
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educacion, la formacion y el trabajo juvenil, incluyendo
tanto el aprendizaje formal como el no formal y el informal.




1. SEPIE — Erasmus+

Erasmus+: 6 caracteristicas clave

1. Reconocimiento y validacion de las competencias y cualificaciones a
través del apoyo a las herramientas de transparencia y reconocimiento
de la UE.

2. Difusion y aprovechamiento de los resultados del proyecto.

3. Dimension internacional, a través de la participacion de organizaciones
de paises asociados del resto del mundo.

4. Equidad e inclusion, con el objeto de promover la participacion de
personas en situaciones desfavorecidas.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

5. Proteccion y seguridad de los participantes.
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6. Multilingliismo
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2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios
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2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios

Acceso a las herramientas

wnion [ orome ] |

eForm
ECHE

J




2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios

Acceso con EU Login
Autenticacio'n One account, many EU services

Otros sistemas UE

)
—

Otros sistemas
Herramientas SEPIE

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Todos estos sistemas tienen un punto en comun, la
es el correo electrénico del representante legal o persona de
contacto del proyecto (1).

(1) URF (portal del participante), se utiliza antes de solicitar el proyecto para la obtencion del PIC,
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2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios

¢, Cuales son estas direcciones de correo electréonico?
Las que el beneficiario indique en su formulario de solicitud

representante.legal@centro.es
persona.contacto@centro.es
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2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios

A la hora de decidir qué correos incluir en la solicitud del\
proyecto tener en cuenta:

Su operatividad, facil accesibilidad, frecuencia de acceso

Ademas para herramientas como MT+ disponibilidad de
una cuenta EU Login asociada a esa direccion. /

Recomendamos la utilizacion de correo electrénicos\
Institucionales, tanto para el representante legal como
para la persona de contacto, para evitar que cambios de
personas puedan provocar problemas en la gestion de
los proyectos. )
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3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es)

Educacion Superior

o

o

¢Qu

°

o

°

Erasmus+ tiene por objeto modernizar y mejorar la Educacion Superior en Europa y el resto del mundo.

Cfrece multiples oportunidades a estudiantes de Ciclos Formativos de Grado Superior, estudiantes universitarios, doctorandos, profesores e
instituciones de todo el mundo

Ayuda a los estudiantes y al personal de las instituciones educativas a mejorar sus aptitudes y sus perspectivas de empleo.

Las universidades y las empresas podran intercambiar buenas practicas a través de |as Alianzas para el Conocimiento. Las instituciones de
Educacion Superior de los paises del programa* pueden colaborar con las de 10s paises vecinos, los paises balcanicos no pertenecientes a la UE
Asia, Africa y América Latina para desarrollar sus sistemas educativos.

€ oportunidades ofrece?

Oportunidades de Movilidad para el Aprendizaje en el extranjero para estudiantes:

Los estudiantes deben estar inscritos en una institucion de ensefianza superior y matriculados en estudios conducentes a un titulo reconocido u
ofra cualificacion de nivel superior reconocida (hasta el doctorado incluida).

Esfudios, incluyendo los estudios de Master, acogiéndose a los acuerdos interinstitucionales entre las instituciones de origen y destino, que
deben estar en posesion de |a Carta Erasmus de Educacion Superior (ECHE).

Los estudiantes interesados deben presentar su solicitud a la Cficina de Relaciones Internacionales o |a oficina Erasmus+ de su institucion de
origen, que les informara de las posibilidades de estudiar en el extranjero y de |a forma de solicitar y obtener una beca Erasmus+

Practicas en organizaciones publicas o privadas activas en el mercada laboral.

Los estudiantes interesados deben presentar su solicitud al departamento internacional o |a oficina Erasmus+ de su institucion de origen, que les
informara de las posibilidades de realizar practicas en el extranjero y de la forma de solicitar y obtener una beca Erasmus+.

Préstamos para Master Erasmus+

Los estudiantes de educacion superior que hayan sido admitidos para realizar un programa de estudios de Master completo en ofro pais
participante en el programa Erasmus+ pueden solicitar un préstamo para sufragar parte de los costes.

Solicitudes de Educacién
Superior

Informacion

Formularios comentados
Formularios electranicos
Documentos informativos

Mandatos

Z [ Solicitud y seguimiento ]

Portal del beneficiario

Convocatorias anteriores

Documentos de interés

FAQ
Guia del programa Erasmus+
Instrucciones comunes

Convocatoria

Oportunidades para los profesores y el personal no docente de realizar actividadw [ Resoluciones ]

profesional:
@ Formacion o (@ ensefianza

Posibilidades de impartir ensefianza al personal docente de instituciones de Educacion Superior y el personal invitado de empresas, ademas de
oportunidades de formacian para el personal docente y no docente de instituciones de Educacion Superior.

En el caso de actividades de labor docente enfre instituciones de ensefianza superior de paises del programa, ambas instituciones han de estar
en posesion de la Carta Erasmus de Educacion Superior (ECHE) y haber firmado un acuerdo interinstitucional.

Asistencia a seminarios organizados por empresas.

Cooperacion entre instituciones:
Asociaciones Estratégicas

Ofrecen a cualquier tipo de institucion vinculada a la Educacién Superior |a oportunidad de cooperar en el desarrollo de productos intelectuales
innovadores que impliquen una mejora en los sistemas y estructuras de la Educacion Superior.
Son transnacionales y en ellas participan coma minimo tres organizaciones de tres paises del programa diferentes.

Programas de Master Conjunto

Un Titule Conjunto de Master Erasmus Mundus es un programa de estudios internacional integrado de alto nivel. El programa debe incluir un
periodo de estudios obligatorio en al menos dos paises del Programa diferentes y si se finaliza con éxito, debe llevar a la concesion de una doble
titulacion o de un titulo maltiple.

Carta Erasmus de Educacion
Superior (ECHE)

Apoyo linglistico en linea (OLS) -
Educacion Superior

Plataforma de practicas Erasmus+
Mobility Tool+
Prestamos para Master Erasmus+

Actividades de Cooperacion
Transnacional

Contacto

Proyectos de Movilidad de
Educacion Superior (KA1}



3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es)

Resoluciones A

Resoluciones
‘Comvocaloria 20HE

217

2016

N Adjudicacion final de subvenciones de proyectos de la Accion Clave 1 en el 2015
sector de Educacién Superior correspondiente a la Convocatoria de .
Propuestas del programa Erasmus+ 2016: KA103. 28/06/2017

m Listados de solicitudes seleccionadas, rechazadas y excluidas de la Accion
Clave 1, segunda ronda (KA102, KA116). 14/12/2016

Contacto

SEPIE:
FA sepie@sspiees
. Tek (+34) 81 55067 18

[] Correccién de errores de la Resolucion de 27 de junio de 2016 (KA103). B Fax (+34) 21 55067 50

SERVICIO ESPANOL PARA LA

01/12/2016
A
[] Listados provisionales de solicitudes admitidas y excluidas de la Accién Clave +Preguntas sobre
1, segunda ronda (KA102, KA116). 02/11/2016 Erasmus+?
Ed Contacto con el SEPIE
l:l Listados de solicitudes seleccionadas, rechazadas y excluidas de la Carta de B Newsletter SEPIE
Movilidad de Formacién Profesional, Accion Clave 1. 22/09/2016 ¥ @sepiegoh

Portal nacional Erasmus+
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. .. . .. .. @ www.erasmusplus.gob.as
N Listado de solicitudes seleccionadas de Asociaciones Estratégicas de buenas w

practicas, Accion Clave 2, en el sector de Educacion Escolar solo entre centros
escolares - Socios. 02/09/2016
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3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es)

Solicitud y seguimiento KA1 Educacioén Superior

Clave de atencion telefonica personalizada

@ Obienga su clave de atencidn telefinica personalizada para su proyecto. Mediante esta clave de atencidn telefonica, usted podra cbiener
atencidn personalizada cuande realice llamadas al SEPIE relacionadas con su proyecto. Dicha clave también la puede encontrar en el Portal e-sspis,
donde igualmente podra consultar |a informacion de sus proyectos.

Registro electrénico

@ Acceso al registro elecrénico del SEFIE
Instrucciones sobre coma firmar un decumente digitalmente

Convenios de subvencion

@ Acceso al Poral e-sepie para |a informacion de los proyecios
Instrucziones sobre eomo firmar un documents digitalments

Anexos al convenio de subvencion con un tUnico beneficiario

Anzxo |: Condiciones Generales

@ Anexo |- Deseripeicn del proyects; presupuesto estimade del Fropecio

Anexo ||l: Reglas Financieras y contractuales (KA1D3)

Anzxo Il Reglas Financieras y contractuales (KATDT)

Anexo IV Tarifas aplicables (KA103)

Anexo IV Tarifas aplicables (KA10T)

Anexo - Mandato(s) otorgadods) al coendinador por los demas beneficiarios (Mo aplica)
@ Anexo Wi Modelos de convenios para uso entre beneficiano y participantes (KA4103)
@ Ansxo V1: Modelos de convenios para uso entre beneficiano y participantes (KA107)

Anexos al convenio de subvencion con varios beneficiarios (consorcios de movilidad)

Anexo |: Condiciones Generales

@ An=xo |I: Descripcion del proyecio y en su easo de la solicitud de acreditacion aprobada para el consoreio de movilidad; presupusste estimado del
Proyects; listado de otros beneficianos

Anzxo ||l Reglas Financieras y contractuales (KATD3)

Anexo Il Reglas Financieras y contractuales (KATDT)

Anexo IV Tarifas aplicables (KA103)

Anexo W Tanfas aplicables (KA107)

@ Aneyp W Mandato(s) otorgadods) al coordinador por los demas beneficiarios

@ Ansxo V1: Modelos de convenios para uso entre beneficiano y participantes (KA103)

@ Ansxo V1: Modelos de convenios para uso entre beneficiano y participantes (KA107)

Solicitud de modificaciones
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4. El proceso de solicitud: eForms

PREVIO A LA SOLICITUD

Las instituciones de educacioén superior deberan estar acreditadas
con la ECHE

Haber subido a URF la documentacion obligatoria:

& 5 ., .
Documentacion necesaria

para la evaluacion de la
Formulario de identificacion  capacidad financiera, segun
financiera establece la Convocatoria
(Organizaciones de
caracter privado)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Formulario de entidad legal
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4. El proceso de solicitud: eForms

5 ideas de partida

1. Enfoque institucional

El proyecto responde a necesidades / expectativas del centro. Por tanto, NO son
posibles proyectos individuales.

Cada centro presenta su proyecto a su Agencia Nacional (ES = SEPIE).

2. Cuatro tipos de actividades
* Movilidad de estudiantes para estudios

* Movilidad de estudiantes para practicas (durante y tras la realizacion de los
estudios)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

* Movilidad de personal para docencia

* Movilidad de personal para formacion

3. Proyectos de 16 meses o0 24 meses
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4. Duracion de las actividades: limitadas segun el tipo de actividad

5. Financiacion por costes unitarios (salvo ayudas para necesidades especiales)

Viaje/Apoyo organizativo/Ayuda individual/




4. El proceso de solicitud: eForms

INFORMACION GENERAL

Plazo de presentacion de las
solicitudes: 1 DE FEBRERO
(12:00 horas de Bruselas).

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Se recomienda consultar el resto
de documentos publicados
referentes a la convocatoria.
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4. El proceso de solicitud: eForms

FORMULARIOS — ULTIMA CONVOCATORIA (2017)

Formularios electrdnicos: debian descargarse y guardarse en el

ordenador para cumplimentarlos. Los formularios son dinamicos, por
lo tanto la informacidn que se cumplimente y valide puede crear o
eliminar ciertos campos o variar su orden
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4. El proceso de solicitud: Web Forms

FORMULARIOS — PROXIMA CONVOCATORIA (2018)

Formularios WEB: son aplicaciones en linea y por lo tanto necesitan

una conexion a Internet para funcionar. No es posible trabajar con
estos formulario sin conexidn a Internet.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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4. El proceso de solicitud: eForms

PROCESO SOLICITUD (ENVIO)

1. BENEFICIARIO revisa los documentos publicados en la web
referentes a |a convocatoria, asi como la posible
documentacion de apoyo.

2. BENEFICIARIO cumplimenta el formulario.

3. BENEFICIARIO comprueba que la informaciéon introducida se
ajusta a lo que desean solicitar (tipo de actividad, n? de
movilidades, duracion, etc.).

4. BENEFICIARIO descarga la declaracion responsable.
5. BENEFICIARIO firma el representante legal (firma electrdnica).

6. BENEFICIARIO adjunta la declaracion responsable al formulario,
y otros documentos si fueran necesarios (ej.: Mandatos en el
caso de los Consorcios).

7. BENEFICIARIO envia la solicitud.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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4. El proceso de solicitud: eForms

PROCESO SOLICITUD (EVALUACION)

8.  SEPIE realiza control solicitudes duplicadas
9. SEPIE envia acuse de recibo de las solicitudes recibidas
10. SEPIE revisa la elegibilidad de las solicitudes recibidas

11. SEPIE notifica elegibilidad (publicacién resolucién provisional en la Web) y
envia anuncio de la publicacién a las direcciones de correo electrénico del
representante legal y persona de contacto

12. BENEFICIARIO, en caso de aparecer como excluido por errores subsanables,
remitira la documentacion necesaria para subsanar los errores

13. SEPIE calcula asignacién presupuestaria a cada proyecto

14. SEPIE notifica resultados (publicaciéon resoluciéon con asignacion
presupuestaria en la Web) y envia anuncio de la publicacion a las
direcciones de correo electronico del representante legal y persona de
contacto

15. SEPIE analiza capacidad financiera de aquellos solicitantes privados y a
partir de una determinada cuantia asignada

16. SEPIE valida las organizaciones con proyectos aprobados en esa
convocatoria, analizando la informacién disponible en URF

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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4. El proceso de solicitud: eForms

PROCESO SOLICITUD

» HE LEIDO LOS DOCUMENTOS, HE SEGUIDO
TODOS LOS PASOS, HE CONSULTADO EN LA WEB
DEL SEPIE.. PERO AUN ASi SIGO TENIENDO
PROBLEMAS O DUDAS:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

movilidad.es@sepie.es

(importante, incluir siempre en el asunto del
correo el numero de convenio

201X-1-ES01-KA103-0XXXX)
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4. El proceso de solicitud: eForms

OTROS FORMULARIOS DE SOLICITUD

= ADEMAS DEL FORMULARIO DE SOLICITUD DE PROYECTOS DE

MOVILIDAD DESARROLLADO POR LA COMISION EUROPEA, EL SEPIE
DESARROLLA OTROS FORMULARIOS:

» Formulario electronico y guia de Necesidades

Especiales, disponible en:

http://www.sepie.es/educacion-
superior/informacion.html#tformelect

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Formulario PDF de solicitud de licencias adicionales de
OLS, disponible en:

2
Q
Q
<
O
-
o
Ll
<
—
Ll
o
2
o
Q
<T
~
—
<
2
S,
Q
<
=
o
Ll
-
<

http://www.sepie.es/educacion-superior/ols-
2017.html#contenido
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5.
El convenio de
subvenciéon y la firma
electronica:

Portal e-sepie
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

¢ DONDE SE ENCUENTRA EL CONVENIO DE SUBVENCION?
A partir de la convocatoria 2017 en

Portal de comunicacion electronica del Servicio Espanol para la
Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE). A través de este Portal
podra consultar la informacion de los proyectos relacionados con el
SEPIE.



5. El convenio de subvencion y la firma electronica:
Portal e-sepie

¢Como acceder?

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

¢Quién puede acceder?

Se abre al representante legal y a las personas de contacto ( a través del
correo electrénico indicado en la solicitud)

éCuando se puede acceder?

Tras la publicacidn de la resolucion de adjudicacidn inicial de ayudas, y puesta
a disposicion del beneficiario del convenio de subvencion

Beneficiario recibe informacion de acceso en la carta de acompanamiento al
convenio de subvencién

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:
Portal e-sepie
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:
Portal e-sepie
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie
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El correo electrénico del representante legal o
persona de contacto del proyecto es la
para acceder
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Se mostrara el siguiente mensaje

Y el sistema enviara un correo electrdnico con el enlace autenticado al portal
Erasmus+. Este enlace serd valido siempre para ese correo electronico

De: informatica.sepie @mecd.es [informatica.sepie @mecd.es]
Enviado: jueves, 22 de junio de 2017 13:59

Para: Incidencias Sepie

Asunto: Autenticacion para acceder al Portal del Beneficiario en SEPIE

Estimado 5r/Sra:

Mediante el siguiente enlace podra acceder al portal e-SEPIE del programa Erasmus+ para consultar informacion relevante sobre los convenios de
subvencidn y realizar todos los tramites necesarios para la gestion del mismo.

http://10.9.228.85:80/ portal/ListadoProyectos?
t=em&e=mobilitytool@sepie.es&c=chbe6elas5348edd87af401ccl b44fcfc9bs58322fa531029c55ab60420279c264f61dabfc31a3f3defed8ee5187dc65295140043
73f98bdeeelB9e57032473eb

Atentamente,

Este enlace sera valido siempre para ese
correo electronico. No es necesario volver a
realizar los pasos anteriores

Servicio Espafol para la Internacionalizacion de la Bducacidn (SEPIE)




5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

En caso de utilizar un correo no valido, el sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Introduzca su e-mail

Correo electronico no registrado. Pdngase en contacto con SEPIE

Acceder

SERVICIO ESPANOL PARA LA

—\\
i?/' Ayuda para el acceso al portal
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:
Portal e-sepie

¢Qué contenidos encontraré?

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Pantalla Inicial.

- Excluido: la solicitud no ha sido completada correctamente

- Seleccionado: el proyecto ha sido evaluado positivamente y se ha
seleccionado

- Lista de espera: el proyecto ha sido evaluado positivamente pero no
Manuales o existen fondos suficientes para subvencionarlo

- Rechazado: el proyecto ha sido evaluado negativamente
Acceso al portal - En tramite: se esta tramitando el convenio de subvencion
- En curso: el convenio de subvencién
Pantalla principal

Detalle de un proyecto

Pestaria PIC

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Pestafia Socios RL@ PC@
Pestafia Presupuestos

Pestafia Actividades RL@ PC@

Pestaria Calidad
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Pestafia Comunic aciones RL@ PC@

Pestafia Documentos

Tramitacion del convenio




5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Pantalla de detalle del proyecto.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Pantalla PIC.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Pantalla Socios.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Pantalla Actividades.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Pantalla Presupuesto.
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5. El convenio de subvencidn y la firma electrénica:

Portal e-sepie

Pantalla Calidad.

SCL wme meee.. SEPQIE PORTAL DEL
Ezﬁs P BENEFICIARIO: - Erasmus+

O m Bienvenido/a: k

Proyecto: 2015-1-ES01-KA102-017 70
- Elaboracion Registro electrénico

Nombre Institucicn|

Estado: En curso 5

o

Resultado de Ia elegibilidad y/o evaluacion de la calidad del proyecto

Criterio: Relevancia

Puntuacion: 26

Comentario: La propuesta tiene como organizacion solicitante y de envio al [ES La Campifia de Sevilla. Este centro ofrece todos los niveles educativos de la ESO,
Bachillerato y Ciclos Formativos de las Familias Profesionales de ; Informatica y Comunicacionesg, y ¢ Transporte y Mantenimiento de Vehiculos; . La propuesta solicita 3
flujos de 5 movilidades cada uno para realizar la FCT completa en empresas del Reino Unido y Alemania durante 2 cursos académicos. Ademas, solicitan y justifican el
acompafiamiento de 3 profesores en los dias de inicio de cada una de las movilidades. Puntos Fuertes: Las acciones que se proponen son ajustadas a los objetivos del
Programa Erasmus+ y, mas concretamente, a los objetivos en el ambito de la Formacion Profesional. Las necesidades de internacionalizacion del centro educativo y de
los estudiantes se encuentra definidas y las movilidades propuestas podran, sin duda, contribuir a dicho objetivo. La propuesta supone la oportunidad de los participantes
de tener una primera experiencia laboral en un entorno laboral en ofro pais y otro idioma, lo que, sin duda, contribuira a su mayor empleabilidad. La propuesta utiliza
socios intermediarios comerciales para algunas de las movilidades y socios de acogida para otras. No obstante, incluso en las movilidades que se realizaran con los
socios comerciales se citan empresas en las que posiblemente pueden acoger a los estudiantes. Aspectos a mejorar: No es elegible en la propuesta el socio intermediario
en origen. Incidir en el rol activo de los participantes para adaptar |2 formacion a sus necesidades individuales. Concretar en actividades el reforzamiento de las
capacidades de las organizaciones participantes.
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Criterio: Calidad del disefio y ejecucion del proyecto
Puntuacion: 36
Comentario: Puntos Fuertes: La duracion de las movilidades, 90 dias, es la adecuada para cumplir con los curriculos de los Ciclos Formatives. Al ser una primera

avnarnancia ca han calarrinnadn dne carine intarmadiarine Ana facilitaran Iz hiicanada da amnracac an lae mia raalizar s movilidad  sonons tambidn ca ineormara ona




5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Pantalla Comunicaciones.
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5. El convenio de subvencidn y la firma electrénica:

Portal e-sepie

Pantalla Documentos.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

ANEX MOVILIDAD FARA DOCENCIA 26/06/20 ] Ver documento
ANEXO V1.4 ACU! OVILIDAD FARA FORMACIOH 26/06/20 ] Ver documento
ANEX UBVENCION ESTUDIANTES 26/06/20 | Ver documento
ANEXOVI NVE] UBVEN NAL 26/06/20 | ver documento
ANEXO | COMDICIOMES GENERALES T 7I06/2017 ] er documenta
ANEXO IV TARIFAS APLICABI 2710812017 | verdocuments
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Documentos de Comunicaciones

Documentos de entradas registrales nui

MOTIVG FECHA = DOCUMENTD



5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Pantalla Documentos pendientes de firma (descarga del convenio).

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Pantalla Documentos pendientes de firma (registro del convenio).

[ |

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Pantalla Documentos pendientes de firma (registro del convenio).

Asunto ‘ |

Adjuntar documento

m No se ha seleccionado ningin archivo

Afiadir

Documentos adjuntos

SERVICIO ESPANOL PARA LA

No se han afiadido documentos

No se han afiadido documentos
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Portal e-sepie

Desarrollos futuros

Elaboracién documentos: botdn ubicado cerca
del de Registro electrénico para automatizar la
preparacion de documentos o solicitudes que el
beneficiario necesite enviar al SEPIE (ej.:
solicitud de cambios).

Informacién Pagos y Reembolsos: nueva
pestafna recogera informacion de los pagos
realizados por el SEPIE al beneficiario en ese
proyecto, asi como los reembolso que realice el
beneficiario al SEPIE.
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:
Firma electrdnica

Firma electrodnica

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Firma electronica

2
o
<
< § ¢QUE NECESITO PARA FIRMAR
< V4
< = EL CONVENIO DE SUBVENCION?
—
g o CERTIFICADO ELECTRONICO
pd % Segun el soporte, los tipos de certificados que pueden obtener son dos:
& 5
2
8 = Fichero de DNle
=0 software (DN
» g (exportable) electrénico)
=
L Fopri
= abricd Direccidn
Nacional de .
General Policia
Moneday

Timbre (FNMT) IDEk)
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5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

Firma electronica

¢QUE NECESITO PARA FIRMAR

EL CONVENIO DE SUBVENCION?
Obtencion del certificado, via FNMT:

= Solicitud del certificado mediante la pagina web “Certificado de
usuario”. Cada institucion puede optar por emplear cualquiera de las
siguientes firmas:

0 Persona fisica, es el que identifica a una persona individual

0 Rep. Persona juridica, es el que identifica a una persona que actua
en representacion de una institucion con personalidad juridica

0 Persona juridica, es el que identifica a una institucion con
personalidad juridica (No existe desde el 1 de julio)

Acreditacion de la identidad: con el cddigo de solicitud obtenido en el
paso anterior y su correspondiente identificacion debe presentarse en una
oficina de registro para formalizar su peticion de forma presencial



5. El convenio de subvencion y la firma electronica:

PROCESO CONVENIO

1. BENEFICIARIO accede al Portal e-sepie

2. BENEFICIARIO revisa la informacion disponible en el portal,
incluidos los anexos al convenio

3. BENEFICIARIO descarga el convenio de subvencion (seccidn
documentos pendientes de firma) y revisa el contenido del
documento

4. BENEFICIARIO firma el representante legal (firma electronica).

5. BENEFICIARIO envia el convenio firmado a través del Portal e-
sepie
6. SEPIE revisa la integridad del archivo y la validez de la firma

7. SEPIE firma el representante legal (firma electrdénica) y se
publica el convenio firmado en el Portal e-sepie

8. SEPIE transfiere el primer pago de prefinanciacion (80% del
importe tota adjudicado)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electrdnica

La Sede Electronica del SEPIE es aquella direccion electrénica disponible
para los ciudadanos a través de las redes de telecomunicaciones, desde la
gue se podran realizar tramites administrativos por medios electrdnicos,
asi como presentar documentos por registro, en exclusiva para temas
relacionados con el SEPIE

SERVICIO ESPANOL PARA LA

La direccion electronica de referencia de la Sede Electréonica es
https://sepie.gob.es.

Abierta 365 dias / 24 horas
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6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electrdnica

Cualquier comunicacion de la AN al BENEFICIARIO con el propdsito del
Convenio de Subvencion: Notificaciones

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Cualquier comunicacion del BENEFICIARIO a la AN con el propésito del
Convenio de Subvencion: Registro electrénico
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Para resolver dudas generales no contractuales, solicitar informacién o
realizar otras consultas que puedan surgir, el beneficiario tiene a su
disposicion el correo electronico: movilidad.es@sepie.es




6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electrdnica

ACCESO

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
Q
Q
<
O
-
o
Ll
<
—
Ll
o
2
o
Q
<T
~
—
<
2
S,
Q
<
=
o
Ll
-
<




2 6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):
g Sede electrodnica
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6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electronica
OMUNICACION CONTRACTUAL AN > BENEFICIARIO

NOTIFICACIONES

El acceso actual a las notificaciones se ha simplificado:

Por cada notificacion que realiza la SEDE, se envia un correo
electronico al representante legal con copia a las personas de
contacto

En esta comunicacién se proporciona el enlace a notificaciones de
la SEDE y el mismo usuario y contrasefa siempre

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electronica
NOTIFICACIONES

Campos de la pantalla del listado de notificaciones

Acceder (enlace al documento de notificacion)
Organo (SEPIE)
Tipo (Erasmus +)

Puesta a disposicidon (fecha envio desde el SEPIE)

Plazo notificacién (fecha fin de plazo — 10 dias-)

Fecha acceso (fecha primer acceso beneficiario)

Estado:
En espera: el beneficiario no ha entrado en la notificacidon
Notificada: el beneficiario ha accedido al menos una vez en plazo

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Rechazada: el beneficiario no ha abierto la notificacion en plazo, pero
puede abrirla
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6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electronica
NOTIFICACIONES

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electrdnica

COMUNICACION CONTRACTUAL BENEFICIARIO > AN
REGISTRO ELECTRONICO Y PORTAL E-SEPIE
CONVOCATORIA 2017

A partir de la convocatoria 2017 cualquier comunicacion del
BENEFICIARIO a la AN con el propésito del Convenio de Subvencion
se remitira a través del Portal e-sepie, sin necesidad de acceder al
registro de la Sede electronica.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electrdnica
REGISTRO ELECTRONICO

OTRAS CONVOCATORIAS / OTRAS COMUNICACIONES

Un beneficiario que necesite realizar una comunicacion
contractual de otras convocatorias anteriores a 2017 o sin
indicar un numero de proyecto especifico puede presentarla via
registro electronico a partir de la correspondiente pagina de
“Solicitud y seguimiento” de la web del SEPIE.

El acceso al registro por el enlace de la Sede Electrénica seguira
abierto porque cualquier ciudadano tiene derecho a poder
comunicarse con el SEPIE a través de dicha Sede.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electrdnica

REGISTRO ELECTRONICO — OTRAS CONVOCATORIAS

http://www.sepie.es/educacion-superior/seguimiento-2016-
KAl.html#contenido

Solicitud y sequimiento KA1 Educacion Superior

Convocatoria 2016

Clave de atencion telefonica personalizada

{@ Obtenga su clave de atencion telefinica personslizada para su proyecto. Mediante esta clave de atencion telefonica, usted podra obtener atencion

personalizada cuando reslice lamadas &l SEPIE relacionadas con su proyecto.

Registro electrénico

Acceso al registro electranico del SEFIE
¥ g

Instrucciones sobre como firmar un documento digitalmente
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6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electrdnica

REGISTRO ELECTRONICO — OTRAS CONVOCATORIAS

El correo electronico del representante legal o
persona de contacto del proyecto es la
para acceder
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6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electrdnica

REGISTRO ELECTRONICO — OTRAS CONVOCATORIAS




6. Sistema de gestion electrdnica (notificacion, registro):

Sede electronica
REGISTRO ELECTRONICO — OTRAS CONVOCATORIAS

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

¢QUE ES LA MT+?

= Es un sistema de informacion que permite que las
organizaciones beneficiarias del programa Erasmus+
administren la informacion relativa a sus proyectos,
soliciten los informes individuales de los participantes y
remitan los informes finales a sus Agencias Nacionales.
= Lacldusula 1.9.1 establece |la obligatoriedad del uso de la MT+.
= Debe actualizarse la informacién en la MT+ al menos una vez al

mes.

= Las Agencias Nacionales utilizan MT+ para realizar un
seguimiento de la informacién facilitada por las
organizaciones beneficiarias en todo momento desde
cualquier lugar.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

¢COMO ACCEDO A LA MT+?

# Inicio / Mability Tool+

Mobility Tool+

A
iPreguntas sobre
s ?
Informacién Erasmus+?
Mability Tool+ es una herramienta web, desarrollada por la Comision Europea, para la colaboracion, gestién v realizacion de informes de los proyectos de £4 Contacto con el SEPIE

Movilidad v Asociaciones Estratagicas dentro del programa Erasmus+". B Newsletter SEFIE
Los usuarios de Mobility Tool+ encontraran toda la informacion sobre los proyectos que gestionan, incluida la que aparece en el convenio de subvencion ¥ @sepiegob
firmado con su Agencia Nacional. También podran actualizar la informacion de los proyectos identificando a los participantes en las movilidades, productos
etc. y cumplimentaran los datos del presupuesto.

Portal nacional Erasmus+
@ www erasmusplus gob.es

SERVICIO ESPANOL PARA LA

La herramienta genera los informes individuales de los participantes y los informes intermedio y final del beneficiario de la ayuda; dichos informes se T —
generan basandose en los datos de movilidad introducidos por los usuarios de Mobility Tool+.

Enlaces

& El acceso a Mobility Tool+ debe realizarse a través de la siguiente pagina de internet: hitps:iiwebgate ec europa.eu/eac/mability
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o A efectos del calculo de la ayuda de viaje, cuando proceda, la Comision Europea facilita una calculadora de obligada utilizacion, disponible en
enlace siguiente: hitp:lec europa.eu/programmesferasmus-plusftools/distance_en.htm

Manuales

Guia Beneficiario MT+ 2.0 19/04/2016
Guia de |a Mobility Tool para beneficiarios del Programa Erasmus+
Manual ECAS




SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios

One account, many EU services

Para continuar inicie sesion Para continuar inicie sesion

Utilice su direccion de cerreo electrénico

Bienvenidos
@t

“ o
Zlniciar sesion con una direccidn de correo electronico distinta?

Crear cuenta

Contrasefia

- o

;Ha olvidado su contrasefia?

Método de autenticacion

Contrasefia

o



7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

iCOMO ACCEDO A LA MT+?
= ASPECTOS A TENER EN CUENTA:

= Utilizar como “usuario” el email de la PERSONA DE
CONTACTO (en el que se ha recibido la confirmacién
generada por la MT+). La “contrasena” es la que
hayamos definido al dar de alta el correo en EU LOGIN.

= Si el correo de la PERSONA DE CONTACTO no esta
dado de alta en EU LOGIN lo podemos hacer
facilmente a través de la opcion “ "

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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= Si se nos ha olvidado la contrasefia la podemos
cambiar con la opcion éha olvidado su contrasena?




7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

¢COMO ACCEDO A LA MT+?
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¢{Y AHORA QUE?

TENEMOS QUE REVISAR QUE LOS DATOS DEL PROYECTO
Y DE NUESTRA ORGANIZACION SEAN CORRECTOS.

INTRODUCIR LOS DATOS DE LAS MOVILIDADES EN
CUANTO APROBEMOS LA MOVILIDAD (firma del convenio
de subvencion).

COMPROBAR QUE LOS PARTICIPANTES ENVIAN EL
CUESTIONARIO “EU SURVEY”

ELABORACION Y PRESENTACION DEL INFORME
INTERMEDIO (SI PROCEDE) Y DEL INFORME FINAL



7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¢{Y AHORA QUE?
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¢{Y AHORA QUE?
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¢Y AHORA QUE?
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¢Y AHORA QUE?
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¢Y AHORA QUE?
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION




7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¢{Y AHORA QUE?
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¢{Y AHORA QUE?

= INFORME DEL PARTICIPANTE:




7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¢{Y AHORA QUE?
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¢{Y AHORA QUE?

]




7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

YA TENGO ACCESO, ¢{Y AHORA QUE?

]
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Termminate the project withouwt requesting & grant and withouwt submitting a complete Final Beneficiary Report {Terminate-with-no-grant)
Selecting this option implies that no actvity is reported for this project and that eligible expenses cannot b= considerad.

Ch agree

Generate a Termination with no grant Report




7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

iTENGO UN PROBLEMA Y NO
FUNCIONA LA MT+! ¢QUE HAGO?

=  User not logged in -> Estamos utilizando un email distinto al de
la PERSONA DE CONTACTO y que no aparece en ningun
proyecto. Solucion: entrar con el email de la PERSONA DE
CONTACTO.
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

iTENGO UN PROBLEMA Y NO
FUNCIONA LA MT+! ¢QUE HAGO?

= NO PUEDO CAMBIAR LOS DATOS DEL REPRESENTANTE
LEGAL -> Los datos del representante legal unicamente
pueden ser modificados por el SEPIE a través de una
enmienda.

= SOLO PUEDO ESCOGER A MI CENTRO COMO
ORGANIZACION DE ACOGIDA -> Para poder escoger una
organizacion de acogida ésta tiene que estar en la pestana
de “Organizaciones”.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

iTENGO UN PROBLEMA Y NO
FUNCIONA LA MT+! ¢QUE HAGO?

= [A ORGANIZACION DE ACOGIDA NO TIENE PIC Y NO PUEDO
CREARLA -> Una organizacion se puede crear sin codigo PIC si
escogemos la opcidon en la ventana que se abre al crear una
nueva organizacion.

= LA ORGANIZACION DE ACOGIDA NO ESTA DISPONIBLE EN EL
LISTADO DE ORGANIZACIONES -> Ciertos tipos de actividad,
como HE-SMS-P o HE-STA-P, exigen que la organizacion sea una
institucion de educacion superior con una ECHE concedida.

= AL CREAR LAS MOVILIDADES NO PUEDO INCLUIR EL APOYO A
LA ORGANIZACION -> E| apoyo a la organizacién se incluye en
las pestana de “presupuesto”, no en las movilidades.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

iTENGO UN PROBLEMA Y NO
FUNCIONA LA MT+! ¢QUE HAGO?

» HE LEIDO LA GUIA, HE SEGUIDO TODOS LOS
PASOS QUE MARCA, HE CONSULTADO EN
INTERNET... PERO AUN ASi SIGO TENIENDO
PROBLEMAS Y DUDAS ACERCA DE LA MT+:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

mobilitytool@sepie.es

(importante, incluir siempre en el asunto del
correo el numero de convenio

201X-1-ESO1-KA103-XXXXX)
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

PROCESO SEGUIMIENTO PROYECTOS EN MT+

Acceder a la MT+ en cuanto nos den el proyecto de alta.

Siempre que sea posible utilizar como direccion de
contacto correos institucionales.

Ir introduciendo las movilidades en cuanto sepamos
quiénes van a ir y en qué fechas (firma convenio de
subvencion).

Actualizar las movilidades cada vez que haya un cambio.

Revisar los datos, y en su caso actualizarlos, cuando el
participante regrese de la movilidad con la
documentacion pertinente.



7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

PROCESO SEGUIMIENTO PROYECTOS EN MT+

" Prestar especial atencion a la pestana de
“presupuestos”, ya que nos da mucha
informacion acerca de si estamos introduciendo
todos los datos que debemos o no.

" Podemos dar de alta (en la pestana de
“contactos”) a un segundo (o los que queramos)
companero/a para que nos ayude a introducir las
movilidades o a hacer el informe final.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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7. Seguimiento / Informes: Mobility Tool+

PROCESO SEGUIMIENTO PROYECTOS EN MT+

= En la pestana movilidades podemos ver si los
participantes han enviado sus informes “EU Survey”
(estado “enviado”) y volver a enviarselos si no lo han
hecho o han perdido el email.

" Todos los datos que introducimos en la MT+ son
modificables las veces que queramos hasta que enviemos
el informe final.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Recordar los limites financiables definidos en cada
convocatoria, a pesar de que la MT+ permita indicar
valores por encima de esos limites.
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8. Seguimiento: OLS

Online Linguistic Support: herramienta gratuita de la Comisién Europea creada para
ofrecer apoyo lingliistico a los participantes en ciertas actividades de movilidad en los
denominados “paises del programa” Erasmus+

Obijetivo especifico:

= mejorar el conocimiento de la lengua principal de las actividades de movilidad de
estudiantes

= obtener datos que permitan medir dicho progreso
Proporciona apoyo lingliistico en dos aspectos:

= evaluacion obligatoria de competencias lingiiisticas al inicio y al final de |a
movilidad

= cursos en linea opcionales antes o durante la movilidad (niveles A1-C1 del MCER)
Deberan acceder a la plataforma todos los estudiantes considerados elegibles:

estudiantes de Educacién Superior seleccionados para realizar una movilidad Erasmus+
entre paises del programa, con o sin financiacidon europea, cuya principal lengua de
movilidad sea una de las lenguas disponibles en la plataforma, exceptuando los
considerados hablantes nativos en esa lengua



8. Seguimiento: OLS

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Atenciodn:
Lengua principal de las actividades de movilidad - aquella en que los participantes realizan
mayoritariamente sus actividades y en la que tendrdn que evaluarse obligatoriamente dos veces.
Podran acceder al curso automaticamente si consiguen un resultado inferior a B2
Idioma del pais de acogida — puede no ser la lengua principal de movilidad y el curso es accesible si
el participante consigue en el examen inicial un nivel B2>
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8. Seguimiento: OLS

Criterio del SEPIE para la adjudicacion de licencias OLS entre las
instituciones/los consorcios de Educacion Superior:

= numero de movilidades de estudiantes (para estudios y practicas) que figuran
en el formulario de solicitud de fondos.

Esto no presupone la financiacidon de todas las movilidades solicitadas.
Las licencias no utilizadas seran recuperadas por la Comisién Europea.

EL volcado y la validacion de proyectos en la plataforma OLS se adelanta
a la publicacion de la resolucion de adjudicacion de fondos con el objeto
de:

=  Propiciar la disponibilidad de licencias desde el inicio del periodo de
elegibilidad del proyecto
= Adelantar la invitacion a los participantes. Recomendacion:
» Evaluacion: 2 o 3 meses antes del inicio de la movilidad
» Curso: A1-B1 Automatica tras la evaluacion

B2-C2 En cuanto el BEN conozca el resultado (puede
indicar esa preferencia en su perfil)
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8. Seguimiento: OLS

¢DONDE SE ENCUENTRA LA
ADJUDICACION DE LICENCIAS?

http://www.sepie.es/convocatoria/resoluciones.html#fcontenido

Listados de solicitudes seleccionadas, en lista de reserva, rechazadas v
excluidas de proyectos de Movilidad de |la personas por motivos de aprendizaje
en el sector de Educacion Superior, Accion Clave 1. 23/06/2017

Listados de solicitudes seleccionadas, en lista de reserva, rechazadas y excluidas de proyectos de Movilidad de la
rsonas por motivos de aprendizaje en el sector de Educacion Superior, Accion Clave 1, correspondientes a la
onvocatoria de Propuestas del programa Erasmus+ 2017, 23/06/2017.

[£) Resolucidn

Anexo I: Movilidad de estudiantes y personal entre paises del programa [KA103).
Anexo |, Apartado 1: Scolicitudes seleccionadas
a) Movilidad de estudiantes para estudios.
b} Movilidad de estudiantes para practicas.
) Movilidad de personal para docencia.
d) Movilidad de perzonal para formacion

e) Ayuda de apoyo organizativo.
f) Licencias de Apoyo Lingiistico en Linea (OLS). I

Anexo |, Apartado 2; Criterios de adjudicacion.
Anexo | Apartado 3: Solicitudes excluidas



8. Seguimiento: OLS

¢LA AN PROPORCIONA INFORMACION SOBRE OLS?

http://www.sepie.es/educacion-superior/ols-2016.html#contenido

Apoyo lingiistico en linea (OLS) 2017 - Educacion Superior

El Apoyo Linghistico en linea (OLS) ha sido disefiado para ayudar a los participantes en el programa Erasmus+ a mejorar el conocimiento de la
lengua que utilizaran para trabajar, estudiar o desarrollar su voluntariado en el extranjero, pudiendo asi aprovechar al maximo esta experiencia,
puesto que la falta de habilidades linglisticas es uno de los principales obstaculos para la participacion en las oportunidades de movilidad, formacion
o juventud que ofrece dicho programa.

La plataforma OLS se encuentra disponible en el siguiente enlace: http-/ferasmusplusals.eu/

Informacion general proporcionada por la Agencia Nacional

Convocatoria 2017 OLS Educacion Superior - Preguntas frecuentes  Actualizado a D4/08/2017

Resoluciones Convocatoria 2017

SERVICIO ESPANOL PARA LA

@ Acceso ala Convocatoria 2017

Informacion para instituciones (beneficiarios) en espaiiol

Guia del beneficiario - 17

Preguntas y respuestas técnicas a beneficiarios Actuslizado a D4/08/2017
0OLS3 — formulario de solicitud de licencias adicionales

@ QLS — utilizacion excepcional de licencias
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Informacion para estudiantes (participantes) en espaiiol

Q Preguntas y respuestas frecuentes
Prueba de nivel — Presentacion
Prueba de nivel — Manual de usuario
Curso de idiomas — Presentacion
Curso de idiomas — Manual de usuario
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8. Seguimiento: OLS

¢DONDE ESTA LA PLATAFORMA OLS?

http://erasmusplusols.eu/es/

[
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8. Seguimiento: OLS

¢QUE HAY EN EL MODULO DE
GESTION DE LICENCIAS?

?

Licence Allocation To
Participants - Course

5

?

Licence Usage per Participant

6

?

Expired Projects

Communications & notes
Call 2017 Projects

- Please noie that new projects are only visible in the OLS Licence Management System once your National Agency has validated the licence allocation for them.
Automatic language course allocation & Local Language

- Automatic language course allocation - Higher Education: Higher Education students who have completed their first language assessment in German, English, Spanish, French, Italian, Dutch or Portuguese, with a result between
CEFR levels A1 and B1, automatically receive a language course licence. For Bulgarian, Czech, Danish, Greek, Croatian, Hungarian, Polish, Romanian, Slovak, Finnish and Swedish, Higher Education students automatically receive a
course licence if they have obtained a result below CEFR level A2 in the first language assessment.

- OLS language course in the local language: Mobility participants who have not automatically received a course licence appear under the Licence Allocation to Pariicipants — Course tab. From this tab, their course language can be selected
manually. The language course can be provided in their main language of instruction/work, OR in the local language of the country, if available on the OLS.

7

?

Expired Licences

- course

n - Refugees and operators: Refugees and operators can only receive a course licence in the same language as the language assessment.

Webinars for Beneficiaries

Webinars are held regularly to familiarize you with the OLS, to answer all technical questions you may have and to present new technical and linguistic features fo you.
Webinar of 15 November 2016: presentation and recording

aur will heln s in the of futurs.
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8. Seguimiento: OLS

¢COMO INVITO A LOS PARTICIPANTES
A LA 12 EVALUACION?

Back to project selection

Licence Allocation To Participants - 2017-0NA-ES01

Add new participants

Please write here the new participants email addresses for a given assessment language, separated by “;" or ="

Emails Count: 0 mail Language to test

Remaining assessmen t licences:
Allocated assessment licences:
Total Licences:

Deadline to take the test

| English

| months

1. Indicar correo electrdénico y validar=r={ 2. Indicar idioma

[+

examen

Send assessment invitation(s) to the whole list 4 ) E nvi a r i nvita C i (l) n (

\J 3. Indicar plazo de

(no duracién de movilidad)




8. Seguimiento: OLS

¢COMO ATRIBUYO CURSOS MANUALMENTE?

Back to project selection

Licence Allocation To Participants - Course - 2017-0NA-ES01 ol

IMPORTANT — Only for HIGHER EDUCATION

To simpiify the management of language course litences and reduce your workload, mobility parficipants who have obtzined a result between CEFR levels A1 and B1 at their first language assessment are autematically allocated a language course licence. Please note that due to this change, your language course
licences may have decreased in number.

Mobility participants who have obtained a result befween CEFR levels B2 and C2 st their first language assessment are MOT automatically allocated a language course licence. You may invite them to follow a language course in their main language of instruction or work, or in the language of the country, provided that
such language is available in the OLS.

Remaining coursa licences:

Allocated course licences:
Total licences German :
Total licences English
Total licences Franch -

SOLO PARA INVITAR A PARTICIPANTES T,

Totzl licences Spanish:

Total licences Polish :
QUE HAYAN OBTENIDO B2> fortasiationt

Totzl licences Danizh -
Totzl licences Greek
Totzl licences Portuguese :
Total licences Swedish :
Totzl licences Bulgarian -
Totzl licences Croatian :
Total licances Hungarian:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Totzl licences Romanian -
Total licences Slovak:
Total licences Finnish :
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Total licences:
New Participants
Filter by Mobility Language Filter by 1st Assessment Result
All All
10 records per page Search:

Estirmated starting date of Select
! memubl‘llitgy Period of Mobility Mobility Language 1st Assestrment Result Select Local Language Al i

o data available in table




8. Seguimiento: OLS

¢COMO HAGO UN SEGUIMIENTO
DE LOS PARTICIPANTES?

Licence Usage per Participant Pl
Call Mobility Language 1st Assessment Result Project Code

All All All All -

10 records per page Search all fields (one word)

Project Assessment | Invitation | Mobility I 2ndpccpsement nd X . . Mobility Course Local Course First
Invitation | Expiration Type Assessment Invitation Assessment E Language | Licence | Language Licence connection
Date Date Date Date Date Allocation | to Courses
Date

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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617313  2016- 2016-  ESTUDIANTE DE 08/11/2016  2311/2016 HESMS €2 11/11/2016  15/06/2017 - - 012017 | 08/2017 | & English Yes - 06/02/2017  08/03/2017
ONA  ONA- MOVILIDAD
ESOL 1
973822  2016- 2016-  ESTUDIANTE DE 16/08/2017  23/08/2017 HESMS (2 16/08/2017  16/08/2018 = s 082017 | 082018 | 13 Englich Yes - 16/08/2017  16/08/2017
ONA  ONA- MOVILIDAD
ESDL 1
963807  2017-  2017- 10/08/2017  09/08/2017 HESMS Bl 0T/03/2017  15/11/2017 - - 09/2017 | 112017 | 3 English Yes - OT/03/2017  07/09/2017
ONA  ONA-
ESOL
973825  2017- 2017-  ESTUDIANTE DE 16/08/2017  23/08/2017 HESMS (2 18/08/2017  15/03(2018 - - 092017 | 032018 | 13 French Yes - 24/08/2017  24/08/2017
ONA  ONA- MOVILIDAD
ESDL 1
604775 2016- 2016-  ESTUDIANTE DE 0T/03/2016  22/05/2016 HESMS AL 0T/03/2016  16/05/2017 - - 10/2016 | 05/2017 | 8 German  Yes - 0T/03/2016  20/09/2016
ONA  OMA- MOVILIDAD
ESOL 1
1039552 2017-  2017- 15/10/2017  18/11/2017 HESMS Al 19/10/2017  16/12{2020 - - 012020 | 122020 | 12 German  Yes - 19/10/2017  15/10/2017
ONA  ONA-
ESDL
< >

Fecha invitacion Fecha prevista invitacion
primera evaluacio automatica segunda evaluacion




8. Seguimiento: OLS

¢COMO PUEDO CONOCER LA PLATAFORMA

036084
Manage SCP

g
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< DESDE EL PUNTO DE VISTA DE LOS PARTICIPANTES?
g_f = Los proyectos 1BEN como “falsos participantes” tienen incorporada una
5' licencia (evaluacidn + curso) que los beneficiarios podran asignar a un falso
> participante.

; = La duracion del proyecto 1BEN es igual al proyecto de movilidad:

Ll 1BENZ017-1-ES01-KALD3-  01/06/2017 31/05/2019

o S

; 1BEM2017-1-ES01-KALD3- 01/0&/2017 30/03/2018

o

Ll

7

= En la pestafa “Licence Allocation to Participants — Assessment”, los
beneficiarios tendran que indicar:

= un correo electrénico para el “falso” participante, que funcionard como usuario de la
plataforma.
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* una lengua, para que el “falso” participante realice el examen inicial.
= el plazo para realizar el examen inicial.
= Se aconseja que el “falso” participante indique una duracion de “movilidad”
de 13 meses para tener el maximo acceso posible.
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8. Seguimiento: OLS

¢CUANDO SE CONSIDERA QUE LAS LICENCIAS
HAN SIDO ACTIVADAS POR LOS PARTICIPANTES?
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9. Otras herramientas

Plataformas Erasmus+ y otras iniciativas
de apoyo al Programa

Erasmus Intern: https://erasmusintern.org/

Drop’pin Eures:
https://ec.europa.eu/eures/public/en/opport
unities

Europass:
http://www.sepie.es/iniciativas/europass/in
dex.html

Erasmus+ Project Results Platform:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/projects/

APP Erasmus+: http://erasmusapp.eu/



iGracias por su atencion!
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