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La gestion del proyecto
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El proyecto que presenté ha sido seleccionado,
¢y ahora qué?

¢Qué significa ser coordinador de un proyecto de
Asociacion Estratégica Erasmus+?
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Descargar notificacion

Acceder a e-sepie
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http://lwww.sepie.es/e-sepie/

# Inicio / Portal e-sepie

Portal e-sepie

e-sepie es el Portal de comunicacion electrénica del Servicio Espafiol para la Internacionalizacidn de la Educacién (SEPIE). Através de este Portal
pnﬂré consultar la informacidn de los proyectos relacionados con el SEPIE

SERVICIO ESPANOL PARA LA

@ Acceso al Portal e-sepie
L]
®-sepie

Introduzca su e-mail

1'7‘/‘.- Ayuda para el acceso al portal
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Registro de Instancias

Tipo de Tramite

Asunto

Adjuntar documento

Examinar Mo se ha seleccionado ningdn archivo
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Afiadir

Documentos adjuntos

Mo se han afiadido documentos

Mo se han afiadido documentos
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Incidencias

O No llega la notificacion

O Al acceder al portal:
Estado HTTP: 404-e_sepie
Mensaje: informe de estado
Descripcion: El recurso requerido no esta disponible

O Al descargar el convenio:
ERROR DESO2: No es posible generar el convenio. EI NIF, CIF o IBAN no son
correctos.

O Para firmar el convenio:

Ver instrucciones firma electronica SEPIE e


http://sepie.es/doc/convocatoria/2016/instrucciones_firma_electronica_convenios_2016.pdf
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NTERHAGIALEAG N BE LA ESUCACION Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Comunicarse con los socios
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v

Proporcionar a los socios copia del
formulario de solicitud y de la
evaluacion de la calidad
(o breve traduccion en inglés)

ESSIESTUDIAR

‘wamESPANA



& g‘._', GOBIERNO

SHB T DE ESPANA h

s 2 per——————
e oo

g sSeple Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

* n
*
»
el
"
DucAGION

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Analizar el presupuesto
(Anexo Il)
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Acordar con el equipo
directivo las actuaciones:
Inspeccidon educativa,
Claustro y Consejo escolar.
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Reunir al equipo de trabajo y
distribuir tareas
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Leer con el equipo directivo el
Convenio de subvencion
(con todos sus Anexos)
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Leer con el equipo directivo el Convenio de subvencién (con todos
sus Anexos)
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¢Qué significa ser coordinador de un proyecto de

Asociacion Estratégica Erasmus+?
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«” Responsable y portavoz del proyecto ante su AN

. Tiene los objetivos y cronograma presentes

«” Coordina la comunicacién entre socios

W 4 Lidera reuniones transnacionales

«” Promueve el consenso y la resolucion de conflictos
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/ Conoce todos los apartados del convenio

/ Comunica a su AN las decisiones de la Asociacion que puedan alterar
los convenios o la buena marcha del proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

J Supervisa los resultados
J Es responsable del informe final y de la plataforma de resultados

J Promueve y practica la interculturalidad, la inclusion y la diplomacia

ERASMUS+ SENESTUDIAR
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¢Qué NO es coordinar?

x Tomar las decisiones de manera unilateral

x Intervenir en la gestion del dinero de sus socios

SERVICIO ESPANOL PARA LA

x Escribir a las AANN de sus socios

x Comunicarse con su AN sin el consenso previo

x Actuar sin conocer los téerminos de su Convenio
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¢Qué compromiso adquiere mi institucion con el proyecto?

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Documentos del Convenio de subvencion
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Anexo |
Condiciones
generales

Condiciones
particulares

Responsable: Representante Legal }

Erasmus+
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Anexo Il
Descripcién
del proyecto

Anexo Il
Reglas
financieras y
contractuales

Anexo IV
Tarifas
aplicables
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e

Anexo |
CONDICIONES
GENERALES
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Anexo |. Condiciones generales

Parte A. Disposiciones legales y administrativas

Algunas (!) de estas disposiciones...

Definiciones (I1.1)

Obligaciones generales y funciones del beneficiario (I1.2)
Comunicacion entre las partes (11.3)

Responsabilidad por dafos (11.4)

Conflicto de intereses (lI.5)

Confidencialidad (I1.6)

Tratamiento de datos personales (11.7)

Visibilidad de la financiacion de la Unidn (I1.8)
Modificaciones del convenio (11.13)

Fuerza mayor (I1.15)

Resolucién del convenio (11.17) B
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Anexo |. Condiciones generales

Parte B. Disposiciones financieras

Costes subvencionables

Identificabilidad y verificabilidad de los importes declarados
Transferencias presupuestarias

Incumplimiento de las obligaciones de informacidén
Suspension de pagos y plazo de pago

Calculo del importe definitivo de la subvencion
Recuperacion

Controles, auditorias y evaluaciones

ESSIESTUDIAR
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Anexo |l. Descripcion y presupuesto estimado del

Proyecto

ANEXO Il - KAZ - Nomero de convenio 2017-1-DED3-KAZ219-035 Fecha: D&/09/2017

“Erasmus+ i == e SCPIS

Datos del proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Cédigo del proyecto. 2017-1-DEO3-KAZ15-035468,

VGE-525-K-NI-17-24-035269

ID del envio 1406506

El beneficiario ejecutara el proyecto tal y como se describe en la solicitud de subvencién con el codigo de envio antes mencionado

Resumen del presupuesto

El presupuesto asignado a cada partida presupusstaria que figura a continuacién no pueds ser modificade por el beneficiario mas alld de lo permitido en el articulo 1.2.2 de las
Condiciones particulares de este convenic de subvencion sin solicitar y firmar previamente una enmienda por ambas partes

Partidas presupuestarias Subwensidn total
Gestin y ejecucién del proyecta 5.000,00
Activi 5 e apr 7 + formacién 15.790,00|
Subvencion total 22.790.00|
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Anexo lll. Reglas financieras y contractuales

|. REGLAS APLICABLES A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN LAS CONTRIBUCIONES POR
[UNIDAD O COSTES UNITARIOS ]
I.1 Condiciones para la elegibilidad de las contribuciones por unidad
.2 Calculo y documentos justificativos

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Il RFS;gf gfl__lfffléfs A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN EL REEMBOLSO DE LOS
TES REALESJINCURRIDOS

Il.1. Condiciones para el reembolso de los costes reales

I.2. Calculo del coste real

I1l. CONDICIONES DE(ELEGIBILIDAD DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO

IV. REGLAS Y CONDICIONES PARA LA REDUCCION DE LA SUBVENCION POR UNA EJECUCION DEFICIENTE,
PARCIAL O TARDIA
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V. CONTROLES DIRIGIDOS A LOS BENEFICIARIOS DE LAS SUBVENCIONES Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS
ERAsMuS: JUSTIFICATIVOS
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Anexo IV. Tarifas aplicables para contribuciones por

unidad

< [ L= mme.. SSPE

2017 11-1-4 KA2 Mono Anexo IV

SERVICIO ESPANOL PARA LA

TARIFAS APLICABLES PARA CONTRIBUCIONES POR UNIDAD

ACCION CLAVE 2 — ASOCIACIONES ESTRATEGICAS SOLO ENTRE CENTROS ESCOLARES

1. Gestion y ejecucion del proyecto

Contribucidn a las actividades de la organizacion coordinadora:

500 EUR por mes

Contribucion a las actividades del resto de las organizaciones participantes:

250 EUR por organizacién y mes
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Importe maximo en caso de 10 beneficiarios o mas:

DE ERASMUS

ERASMUS+ 2750 EUR por mes para el proyecto en su conjunto
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JERARQUIA DOCUMENTAL

> Lo dispuesto en las Condiciones Particulares del Convenio prevalecera sobre
SUS anexos.
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INTERNAGIONALIZAGION DE LA EDUCAGION

» Lo dispuesto en el Anexo | “Condiciones Generales” prevalecerd sobre los
dispuesto en los demas anexos.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

» Lo dispuesto en el Anexo lll prevalecerd sobre los demds anexos, salvo el
Anexo I.

»> En el Anexo ll, la parte relativa al presupuesto estimado prevalecera sobre la
parte correspondiente a la descripcion del Proyecto.
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Compromiso de responsabilidad (1.1.2)
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Entrada en vigor (1.2.1)
Duracidn (meses) y periodo de ejecucion (fechas de inicio y fin) (1.2.2)
Importe maximo concedido (I.3.1)

Contribuciones por unidad y costes subvencionables (1.3.2):

= Costes subvencionables (Anexo Il1)
= Presupuesto estimado (Anexo 1)
= Normas financieras (Anexo Ill)

Todas las solicitudes de pago y los informes deberdn presentarse en la lengua de la

solicitud o en castellano. (1.4.8) U7
‘wamESPANA
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CONDICIONES PARTICULARES (Il

» Si el beneficiario produce materiales educativos dentro del alcance del Proyecto,
se debera facilitar el acceso a dichos materiales a través de Internet, sin cargo
alguno y en régimen de licencia abierta. (1.8)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

» El beneficiario deberd utilizar la Herramienta de Movilidad+ (Mobility Tool+).
(1.9.1)

» El coordinador debera incorporar los resultados a la Plataforma de Resultados de
los proyectos Erasmus+. (1.9.2 ) (socio 2>coordinador)
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» Los beneficiarios deberan dar visibilidad a la financiacion de la UE (1.11)

S B ici . _
Apoyo a los participantes (1.12) e
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[ Sobre la comunicacion con la AN }

Cualguier comunicacion dirigida a la AN por parte del beneficiario se
remitira a través del sistema electrdnico de intercambio establecido
por la AN en , en aplicacion de la Orden
ECD/1326/2015, de 3 de julio (BOE del 4 de julio) o a través de la
siguiente direccion de correo electronico:
asociaciones.escolar@sepie.es. (1.6.2)
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[A través de @-sepie hay un acceso }
directo al registro electroénico.
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Flatmeacion Regintso elects (mico

Inststucion Validacion de \a Institucion
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Registro de Instancias

Tipo de Tramite Instancia genérica

Asunto

Adjuntar documento

Examinar No se ha seleccionado ningdn archivo

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Anadir

Documentos adjuntos

Mo se han afiadido documentos

No se han afadido documentos
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Disposiciones sobre informes y pagos (1.4)
(proyecto de entre 12y 23 meses)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Informe final

* 60 dias tras la fecha de
finalizacion (1.2.2)

Firma por ambas

partes
» Sept/oct 2017
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Disposiciones sobre informes y pagos (1.4)
(proyecto de 24 meses)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Informe final

Informe de
progreso

30 oct 2018

Firma por

* 60 dias tras
la fecha de
finalizaciéon
(1.2.2)

ambas partes
» Sept/oct 2017
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Disposiciones sobre informes y pagos (1.4)
(proyecto de 36 meses)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Informe final

Informe de
progreso

- 28 feb 2019

Firma por

* 60 dias tras
la fecha de
finalizaciéon
(1.2.2)

ambas partes
» Sept/oct 2017
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1.4.3 Informes intermedios y nuevos pagos de prefinanciacion

Para el 30 de octubre de 2018, el beneficiario debera haber completado el
informe de progreso sobre la ejecucion del Proyecto y el periodo
considerado en el informe comprendera desde el inicio de dicha ejecucién
establecido en la clausula 1.2.2 hasta el 30 de septiembre de 2018.

¢,Puedo enviar mi informe el 8 de
septiembre?
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Informes y resultados

Informe de progreso
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European Commission

— %5 | Mobility tool

| Coordinadores y socios |
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Informe final

:> Ut v Europea.n .(ommission
Mobility tool

Coordinadores y socios
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g3 Primer pago de
3 & 16T pago ¢ Pago del saldo
Sz prefinanciacion
=S |
‘Iil’ SI 0 /_ 0 \
oD 80% 20%
§ = Plazo de 30 dias tras (seguin valoracion)
=8 la firma del convenio Plazo de 60 dias tras
- la recepcion de los
e informes finales
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Saldo final

Penalizacion por baja calidad (Anexo lll, articulo V)
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La ejecucion deficiente o baja calidad del proyecto provocara una reduccion del
presupuesto:

o Se calculara sobre el total de costes elegibles.

o Se aplicara cuando la nota del informe final sea inferior o igual a 50 puntos.

Anexo Ill. IV

Al importe final de los gastos subvencionables se les puede aplicar
una reduccion de la subvencion por ejecucion deficiente, parcial o tardia
que pueda ser de:

- El 25 % si el informe final obtiene entre 40 y 49 puntos;

- EI 50 % si el informe final obtiene entre 25 y 39 puntos;

- EI 75 % si el informe final obtiene menos de 25 puntos.
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Convenio de subvencion: sobre los participantes

El beneficiario debe garantizar la seguridad y
la proteccion de los participantes en el
Proyecto. (1.7)
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| Cobertura de seguro Menores de edad:
d Segur, 0, en las actividades de ‘ 4

Wajey / movilidad en el Consentimiento
‘ extranjero (1.7) ‘

pa rental/tutelar (1.14)
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Convenio de subvencion: apoyo a participantes (1.12)

El beneficiario debera prestar apoyo a los participantes en las actividades de
aprendizaje, ensefanza o formacion de acuerdo con las condiciones
especificadas en el Anexo Il.

Actividades transnacionales de aprendizaje, ensefianza y formacion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Costes excepoonales: viaje

Viaje de paises y territorios de Apoyo individuzsl Apoyo lingiistico
wltramar
Actividad " . Dusracion total -
fe2 d= == Subvencién NE e ey P E N2 de financiads para NEde Subvencién LE= Subvencian

participart | adicionales ce X S ool financiada e - . X narticiparte ;

s s err = total participantes = felias) pa pantes ml:z;;ﬂbﬂ scompafantes total - motal
=] 7 o 1.925,00 [ 0,00 25 5 10 2 2 375,00 o 0,00
Short-term eschanges| €3 5 o 1.375.00 o .00 24 Fl [ 1 1.920,00 o oo
of groups of pupils ca 7 o 1.925,00| o 0.00 5 5 0 2 2.375.00 o o000
= 7 o 2.520,00 [ 0,00 25 5 10 2 2 375,00 o 0,00
Total 26 o 7.745,00 [ 0,00 Y 19 s 7 0045, 00| o 0,00

. . )
Tanto el anuncio de la actividad como el

proceso de seleccion de los participantes

[ ha de ser transparente, equitativo y documentado.
30ANOS

<
o
o
<
O
2
(@]
w
<<
-
w
(@]
<
Q
o
<
N
|
<
2
=
o
<
<
o
T
-
=




SERVICIO ESPANOL PARA LA

<
o
o
<
O
2
(@]
w
<<
-
w
(@]
<
Q
o
<
N
|
<
2
=
o
<
<
o
T
-
=

oe easmus
ERASMUS+
30 ANOS

“Fl1. coserno MINISTERIO S e I e
o /S DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA *
x Y DEPORTE
e

* n
*
»
= = N
DucAzion

SERVICIO ESPAROL PARA.
\ACIONALIZAGION DE LA X

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Condiciones del apoyo a los participantes (1.12)

v'el importe maximo de apoyo financiero;

v'los criterios para determinar el importe
exacto del apoyo;

vlas actividades para las que el
participante podra recibir apoyo;

vla definicion de las categorias de
personas que pueden recibir apoyo;

v'los criterios para conceder el apoyo.

111t

¢, Cuanto?

¢.Base de calculo?

¢, Para qué?

¢Para quién?

¢ Por qué?
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Condiciones del apoyo a los participantes (1.12)

Para las categorias presupuestarias Viajes, Apoyo individual y Apoyo linglistico a los
participantes de actividades de aprendizaje/ensefianza/formacion transnacionales, el
beneficiario debera:

A. Bien transferir la totalidad del apoyo financiero, aplicando las tarifas de
contribuciones por unidad especificadas en el Anexo 1V;

B. O proporcionar el apoyo en forma de provision de los servicios. En tal caso, el
beneficiario se asegurara de que la prestacion cumple los niveles necesarios de
calidad y seguridad.

El beneficiario podra combinar las dos opciones
siempre que aseguren un trato justo e igual
a todos los participantes.
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V4

Formulario de solicitud
Corvocatoria: 2016

KA2 - Cooperacicn para la innovacion y el intercambio de buenas practicas

E ras m u S + Asociaciones estratégicas solo entre centros escolares

Versién del formulario: 3.08

A. Informacién general

Este formulario de solicitud consta de las siguientas seccionas principales:
- Contexto: en esta seccidn se solicita informacién general sobre el tipo de propuesta de proyecto que desea enviar;
- Organizaciones participantes: en esta seccion se solicita informacion acerca de la onganizacion solicitante y de otras
onganizaciones participantes implicadas como socios en el proyecto;
- Descripcidon del prowecto: en esta seccidn se solicita informacién acerca de las fases del proyecto, entre las que deben estar
incluidas: la preparacién, la ejecuciany el ser  lento;

- Presupuesto: an asta secr nse le per” informacién sobre la cantidad de la subvencién de la UE que se solicita;

- Resumen del proyec® - lbir de una manera concisa la razén ¥ los objetivos de su proyecto y explicar
cémo planea cons”

P
gt
v de proteccién de datos / Declaracién responsable: en estas secciones se
ntes relacionadas con la presentacién de la solicitud de subvencién;
'=rumentos adicionalas orios para cu i la solicitud;
da y enviar el fo I de manera electrénica.
T=rién Estratégica solo entre centros escolares.
= Aa subvencién monobeneficiarios.
ncion multibeneficiario para
Sooe @ o contacte con su Agendcia
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larios electronicos.
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La comunicacion con la Agencia Nacional
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[ Comunicaciones con asociaciones.escolar@sepie.es }

Asunto Asunto

_ - |
\

2016-KA219-1T01-000000_12 partida

SERVICIO ESPANOL PARA LA

de gestion

2016-KA219-ES01-000000_1 caida

oS 0ETS sos!
2016-KA219-DK01-00000_3 informe Informe

intermedio

<
o
o
<
O
2
(@]
w
<<
-
w
(@]
<
Q
o
<
N
|
<
2
=
o
<
<
o
T
-
=

2016-KA219-R0O01-00000 2 cambio
ER?.'I-'(\?’S':‘I\:E’I;?? feCh as URGENT' ! - ’ESST%?\]RA




SERVICIO ESPANOL PARA LA

<
o
o
<
O
2
(@]
w
<<
-
w
(@]
<
Q
o
<
N
|
<
2
=
o
<
<
o
T
-
=

oe easmus
ERASMUS+
30 ANOS
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Comunicaciones

con el SEPIE

Contacto

Proyectos de Asociaciones
Estratégicas orientadas al campo de
la Educacion Escolar (KAZ):

=4 ascciaciones.escolar@sepie.es
t. Tel: (+34) 91 550 68 11

t. Tel: (+34) 91 550 67 40

B Fax: (+34) 91 550 67 50

/" GOBIERNO MINISTERIO e I e
& DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA
Y DEPORTE
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Para todo lo relativo a KA219, escriba siempre a
asociaciones.escolar@sepie.es

En caso de recurrir al teléfono, use siempre los teléfonos de la unidad
gue aparecen en la web: 915506811 y 915506740.

Antes de contactar con el SEPIE, compruebe si la respuesta a su
consulta se halla en el convenio de subvencion. La mayoria de las
consultas se refieren a los articulos 1.2, 1.3, 1.4 y a los anexos Il y Il del
convenio de subvencién.

El correo suele ser mas agil que el teléfono. Si detectamos que la
consulta requiere una conversacion directa, le lamaremos.

Evite mandar una misma consulta a varias direcciones de correo. En
caso necesario, reenviaremos su consulta al servicio correspondiente.

Indique siempre su coédigo de convenio/proyecto asi como el tema de
su consulta en el asunto del mensaje.

Escriba desde las cuentas de correo que figuran en nuestra base de
datos.

Estructure sus consultas en forma de preguntas, evitando redactar
textos demasiado largos. Aporte toda la informacidn necesaria.

Si pasada una semana no hemos dado ninguna respuesta, puede volver
a escribir.
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Formulario de solicitud

Convocatoria: 2017

E KA2 - Cooperacidn para la innovacién y e intercambio de buanas practicas
rasmus + KA219 - Asociaciones Estratégicas solo entre centros escolares
Versidn del formularic: 404

A. Informacién general
Este formulario de solicitud consta de las siguientes secciones principales:
- Contexto:en esta seccion se solicita informa de proyecto que d vial
- Organizaciones participantes: en esta seccién se solicita hfmnadan acerca de la organizacién solicitante y de otras
organiza intes implicadas como soci
- Descripcion del proyecto: en esta seccion se solicita lniormadon acerca de las fases del proyecto, entre las que deben estar
incluidas: la preparacién, la ejecuciony el seguimiento;
seccion s lo i6n sobrela cantidad de la subvencién de la UE que se solicita;

- Resumen del proyecto: en esta seccién debe describir de una manera concisa la razén y los objetivos de su proyecto y explicar
cémo planea conseguirlos.

- Lista de comprobacion / Aviso legal sobre la poliica de de datos / D estas secciones se
itante de las relacionadas con la presentacién de la solicitud de subvencisn;
- Anexos: en esta seccién los solicitantes deben adjuntar los para solicitud;
- Envio: en esta seccion el solicitanta podra ¥ &l formulario de manera electrénica.

Medhnhe Ia utilizacion de este formulario electrdnico, usted esta solicitando una Asoclacion Estratégica solo enl:re centros escolares.

50 de ser seleccionada para financiacién, su asociacién deberd firmar una serie de convenios d beneficiarios.
Para mas Informacion sabrd un medslo de convento alternativo (a través de un convenio de subvencién ‘multibanahdiario para
Asocaciones Estratégicas en educaci6n escolar), por favor, consulte la parte C de la gula del programa o contacte con su Agencia
Nacional.

‘Puede encontrar informacien sobre como rellenar esta instrucciones de I«

B.Contexto

Programa ‘mllﬂ |
Accién clave [cooperacion para ls Inovacion y el intercambio de buenas practicas |
Accién )As.xhdoms Estratégicas. |
2En qué Ambito tiana mis impacto? |2 == |
Objetivo principal del proyacto Pntercambio de buenas practicas |
Convocatoria Pﬂ‘? |

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

El formulario de solicitud contiene los
datos del presupuesto SOLICITADO.

El anexo Il del convenio contiene los
datos del presupuesto APROBADO.

2 No es lo mismo.
[ )

i‘im = SepIS

- Erasmus+

Proyecto: 2017-1-XXXX-KA219-00000( X
Datos del proyecto

e

2017 13000 44219-500000_X

= [

El beneficiario ejecutard el proyecto tal y coma se describe en la solicitud de subvencién con el codiga de envio antes mencionada

Resumen del presupuesto

El presupuesto asignado a cada partida que figura a © puede ser porel
Condiiones particolares de esta canvents de subvencion sin solicitar y fitraar previaimenta una enmiends for smbas parles

més alld de lo permitido en el articulo 1.3.3 de las

Partidas presupunstarias. Subvencion ol
[Gestian v erecocan sel prayecta £2.000,00]
[ TR — 2.670,00|
[Retrdases transnacionaius de sprends e, ensenanza v formacion T1.790,00]
[Costes excepcionates: visje defa pases y territorios de uitramar 320000
[Rpavo s necesidades expeciotes 560.00)
[ T——— 550,00)
[Samvencion total 31.270,00]

Detalles del presupuesto
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@ https://www.educacion.gob.es/sigeplus/ @ sienvenido

o

Proyecto:
Registro electrénico
Nombre Institucion

Estado: En tramite m
Cédigo telefénico

_— REUNIONES PRODUCCION  cyenTos — APOYO ViAJES  APOYO NECESJDADES COSTES COSTES COSTES
PRESUPUESTO U DEovEcTo  INTERNACIONALES  INTELECTUAL Y INDIVIDUAL /4 LINGUISTICO ~ ESPECIFICAS EXCEPCIONALES  EXCEPCIONALES EXCEPCIONALES
¥ © © © © ® © ~GARANTIAE) ® oTC (€)
Presupuesto
aprobado/subvencion 26.460 12.000 2670 o 0 5.860 5.630 300 0 0 o 0

concedida por a AN

D del presup

Gestion de proyecto

PIC NOMBRE ROL CANTIDAD

949063812 Instituto de En:

fianza Secundariz Applicant Organisation 12000.0
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Reuniones intemacionales

CANTIDAD POR

NOMBRE N® REUNIONES N° PARTICIPANTES BANDA PARTICIPANTE CANTIDAD
Instituto de E fianza Secundaria 0 2 100 - 1999 km 1150.0
Instituto de Ensefianza Secundaria o 2 760.0 1520.0

CANTIDAD CANTIDAD |

DE ERASMUS
S i i ACOMPARANTES ~ POR POR CANTIDAD

ER?%S%IJOS* NOMBRE TIPO PAIA MESES DiAs PARTICIPANTES B s s NAR
ANA

Instituto de Ensefianza Secundaria

Short-term ioint staff trainina events 3 2 o} 300.0 0.0 600.0
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¢Como acceder al presupuesto aprobado por la Agencia?

E,‘.&:ﬁ. S sepie @_Sepie [ [

@ https://www.educacion.gob.es/sigeplus/ @ Bienvenidora

o [ soces | resupuesos | Govsas | Gommcacons| TR

Documentos Contractuales
MOTIVO FECHA ~ DOCUMENTO
14/09/2017 » [

ANEXO | CONDICIONES GENERALES 22/09/2017 Ver documento

ANEXO IIl - REGLAS FINANCIERAS Y NTRACTUALE 22/09/2017 Ver documento

ANEXO IV TARIFAS APLICABLES 22/09/2017 Ver documento

Documentos de Comunicaciones
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MOTIVO FECHA ~ DOCUMENTO

2017 Ver documento

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

ERASMUS+ WNESTUDIAR
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o

(&)

S
< - | E,‘ | N SoOIS: ° -
- A A = e - @-seple Erasmus+
< w
2:: 5 Q) https://www.educacion.gob.es/sigeplus/ Bienvenidors
o " e | oooes | Cavos Documenics
O Entradas registrales nuevas
2 2
< 9 ASUNTO N° DE REGISTRO FECHA REGISTRO ANEXO
& O —
w << — : .
O E ‘Comunicaciones en tramite o tramitadas
e ,
u < ORIGEN TIPO AMBITO MOTIVO FECHA ANEXO csv ENLACES DETALLE
> % BENEFICIARIO Auto Tramitacién de convenios Convenio registrado 22-09-2017 0
E — SEPIE Autc Tramitacién de convenios Notificacién de convenio preparado 22-09-2017 000000000336275788343797452339
-

2

(a'd

w

=

2
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Anexo Il del convenio

Resumen del presupuesto

El presupuesto asignado a cada partida presupuestaria que figura a continuacién no puede ser modificado
por el beneficiario mas alla de lo permitido en el articulo 1.3.3 de las Condiciones particulares de este
convenio de subvencién sin solicitar y firmar previamente una enmienda por ambas partes

Partidas presupuestarias Subvencidn total

Gestidn y ejecucién del proyecto 6.000,00

Reuniones transnacionales de proyecto 2.670,00

Actividades transnacionales de aprendizaje, ensefianza y formacién 19.130,00

Costes excepcionales 650,00

Costes excepcionales: viaje de paises y territorios de ultramar 3.200,00

Apoyo a necesidades especiales 450,00

Subvencién total 32.100,00

ESSIESTUDIAR
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Tipos de categorias presupuestarias

de los proyectos KA219 aprobados en la convocatoria de 2017

BASADAS EN LAS BASADAS EN EL
CONTRIBUCIONES POR UNIDAD REEMBOLSO DE LOS
(COSTES UNITARIOS) COSTES REALES
= Gestiony ejecucion » Costes excepcionales: viaje desde/hacia
= Reuniones transnacionales regiones ultraperiféricas y territorios de
= Actividades de aprendizaje, ensefianza y ultramar
formacion =  Apoyo a necesidades especiales
» Viaje = Costes excepcionales
» Apoyo individual
» Apoyo linglistico ‘

Menos del 6% de los proyectos KA219 de 2017 tienen
aprobadas categorias basadas en costes reales.

ESSIESTUDIAR
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Tarifas para partidas calculadas en base a costes unitarios
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PARTIDA MODO DE CALCULO BASE DE CALCULO
’ ; Cantidad fija para cada centro Coordinador 500€/mes
1. GESTION Y EJECUCION (Maximo 2750€/mes = ]
1 coordinador + 9 socios) Socio 250€/mes

2. REUNIONES
TRANSNACIONALES

Cantidad fija por participante en funcién
de la distancia

De 0 km a 99 km
De 100km a 1999km
A partir de 2000km

0€/participante
575€/participante
760€/participante

3. ACTIVIDADES DE
APRENDIZAJE, ENSENANZA Y
FORMACION

Viaje: cantidad variable segiin banda
kilométrica

De 0 km a 10 km

De 10km a 99km

De 100km a 499km
De 500km a 1999km
De 2000km a 2999km
De 3000km a 3999km
De 4000km a 7999km
A partir de 8000km

0€/participante
20€/participante
180€/participante
275€/participante
360€/participante
530€/participante
820€/participante
1300€/participante

Complemento para costes adicionales de
viaje (Top up)

Para costes de viajes
nacionales superiores a
225€

180€/participante

Estancia:
cantidad variable segun
participante/destino/dias

Corta duracion

Profesores: 70-100
€/dia
Alumnos: 40-55 €/dia

Larga duracion

Cf. Anexo IV

Formacion linglistica
(solo para larga duracion)

150 €/participante
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Porcentajes financiables

en las partidas calculadas en base a costes reales

PARTIDA MODO DE CALCULO BASE DE CALCULO

SERVICIO ESPANOL PARA LA

4. COSTES EXCEPCIONALES
PARA VIAJES DESDE/HACIA

0 .
REGIONES ULTRAPERIEERICAS Costes reales Hasta el 80% de los costes elegibles
Y TERRITORIOS DE ULTRAMAR

5. NECESIDADES ESPECIALES Costes reales 100% de los costes elegibles

Costes reales

6. COSTES EXCEPCIONALES (Méximo 50000€/proyecto)

75% de los costes elegibles
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Gestion y ejecucion del proyecto

¢ La partida de Gestion cubre todos los gastos del proyecto que no se
encuentren financiados por otra partida presupuestaria.

¢ El importe de esta partida se calcula segun el numero total de meses de
duracién del proyecto y el papel desempenado por el centro escolar dentro
de la asociacion (es decir, si es coordinador o socio).

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Los gastos seran elegibles si el beneficiario ejecuta las actividades y obtiene
los resultados que hayan de correr a cargo de esta partida, conforme a lo
consignado en la solicitud de subvencién y aprobado por la Agencia
Nacional.

¢ La partida de Gestion no puede ser incrementada pero si se puede
transferir hasta el 20% de sus fondos a otras partidas (excepto a costes
excepcionales).
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A
‘ Asistencia a actividades de formacion convocadas por el SEPIE o por las CCAA;

\‘ Gastos de movilidad derivados de actividades internas: reuniones con agentes

locales implicados en la puesta en marcha del proyecto, para actividades con

alumnado, acogida de socios, etc.
)\

‘ Cobertura de seguro de los participantes en las movilidades;
\ :

' Actividades encaminadas a fomentar la sostenibilidad;

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

=

Z [

Productos de pequefia envergadura: material grafico o impreso, carteles, etc. y
fungibles para el proyecto

/

‘ Resultados: manuales de buenas practicas;

‘ Actividades de difusion: pagina web, reuniones, jornadas, etc.
> :

ERASMUS+ JESTUDIAR
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Reuniones transnacionales

Detalles del presupuesto

Reuniones transnacionales de proyecto

Ne total de participantes Banda de distancia Subvencién total
2 >= 2000 km 1.520
2 100 - 1999 km 1.150
Total 2.670

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢Quiénes participan?
é¢Cuanto duran?
¢Qué son?
¢Qué cubre la subvencion?

¢ Caracter transnacional?
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é¢Donde hacerlas?
ER&&Rﬁ%s;
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e Esta partida tiene por objeto financiar la participacion en las reuniones
transnacionales descritas en el formulario de solicitud que hayan sido aprobadas por
la Agencia Nacional y aparezcan recogidas en el Anexo |l del convenio.

€ Las reuniones transnacionales son reuniones de coordinacion a las que, salvo
excepciones debidamente justificativas, asisten Unicamente docentes v,
normalmente, en numero no superior a dos. La presencia de alumnado en este tipo
de actividades debe estar convenientemente justificada.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e El dinero asignado a cada participante puede ser utilizado para cubrir sus gastos de
alojamiento, desplazamiento y manutencion .

e No existe una duracion minima para este tipo de actividades aunque la experiencia
indica que no suelen durar mas de dos o tres dias.

e Se recomienda que las reuniones se desarrollen en las sedes de los centros
implicados en el proyecto ya que asi se asegura un mayor impacto en las
comunidades locales. La realizacion en otro lugar requiere una justificacion expresa
por parte del beneficiario
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e Debe haber participantes de organizaciones beneficiarias del Proyecto de al
menos dos paises diferentes y situados a una distancia de al menos 100 km.

e El importe de esta partida se calcula multiplicando el numero total de
participantes por la unidad de coste correspondiente a la banda de distancia
gue les sea de aplicacion. La banda de distancia se calculara haciendo uso de la
Calculadora de distancia de la C.E.:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

€ La partida puede ser incrementada hasta en un 20%. También se puede
transferir hasta un 20% de sus fondos a otras partidas (excepto a Gestién y a
costes excepcionales).

e Los gastos seran elegibles si el participante ha asistido realmente a la reunidn
transnacional del proyecto y ha realizado el viaje declarado.

e El centro escolar beneficiario debe introducir en MT+ los datos de los
participantes y de la actividad. De igual modo, debe consignar esos mismos
datos (lugar, fecha, contenido, participantes, etc.) en los diferentes informes.
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servicioE:
ACIONAL

Reuniones transnacionales: preguntas frecuentes

¢ ¢Puedo aumentar o disminuir la duracién que aparece indicada en la solicitud?
Si, bastard con que lo indique en sus informes intermedio y final.

¢ ¢Puedo compensar el dinero que me falte para sufragar los gastos de una reunion
transnacional con el que me sobre de otra reunidn transnacional?

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Si, claro, es algo habitual. No es necesario que informe de ello.

¢ Si fuera necesario, ¢puedo completar con el dinero de gestién el importe que
necesito para sufragar los gastos de los participantes que tengo concedidos?

Si, claro. Y, como en el caso anterior, no es necesario que informe de ello.
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Reuniones transnacionales: preguntas frecuentes

¢ ¢Puedo aumentar o disminuir la banda de distancia que se indica en el anexo II?
Si, aunque esto puede tener un impacto sobre el presupuesto global del proyecto.

¢ ¢Puedo modificar el niUmero de participantes que aparece indicado en el anexo I1?
Puede hacerlo respetando la regla del 20% entre partidas.

e ¢Puedo hacer coincidir una reunion transnacional como una actividad de
formacion?

Si pero una misma persona no puede participar en dos actividades al mismo tiempo.

ESSIESTUDIAR
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Actividades de aprendizaje, enseianza y formacion

Detalles del presupuesto

Actividades transnacionales de aprendizaje, ensefianza y formacién

Costes excepcionales: viaje de

—
< Viaje e R L R T Apoyo individual Apoyo linguistico
a REISES YISO IS T A AT
] . . Duracién total
Actvitac Ne de Costes ad.ll:.lonales . Ne de Duracién total Ne de financiada para Ne de Ne de Subvencién
O ) de viajes Subvencién total A5 Sub ién total | T 22 Subvencién total i
par e par (dias) | part tes 1tes participantes total
zz (dias)
< Long-term stud
84 . y 4 2 2 530,00 [o] 0,00 180 2 [o] 0 660,00 2 300,00
& mobility of pupils
m c1 o (o] 0,00 8 3.200,00 30 6 10 2 2.650,00 o] 0,00
Ll San-termickchanges; 7 8 0 2.200,00 0 0,00 30 6 10 2 2.650,00 0 0,00
of groups of pupils
c3 8 o 2.200,00 o] 0,00 30 6 10 2 2.650,00 o] 0,00
O Short-term joint staff | €5 2 0 550,00 ) 0,00 10 2 0 0 2.000,00 0 0,00
‘ ) training events c6 2 0 720,00 0 0,00 10 2 0 0 2.000,00 0 0,00
Total 22 o] 6.220,00 8 3.200,00 290 24 30 6 12.610,00 2 300,00

Partida y subpartidas Movilidad de larga duracion
Tipos de actividad y duracion Lugar de realizacion
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¢ Esta partida tiene por objeto financiar la participacion en las actividades
transnacionales descritas en el formulario de solicitud que hayan sido
aprobadas por la Agencia Nacional y aparezcan recogidas en el Anexo Il del
convenio

L Se compone de hasta tres subpartidas: viaje = desplazamiento; apoyo individual
= manutencion y alojamiento; y apoyo linglistico. Para tener las tres, estas
tienen que haber sido solicitadas por el centro escolar y aprobadas por la AN.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

(] Las actividades deberan tener una duracion minima de tres o cinco dias
(excluidos los dias reservados a viaje)
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L Debe haber participantes de organizaciones beneficiarias del Proyecto de al
menos dos paises diferentes y situados a una distancia de al menos 10 km.

alezi

U Todas las actividades deben desarrollarse en los paises de los socios v,
preferentemente, en sus sedes. Pueden desarrollarse también en las sedes de
una de las Instituciones de la Unidn Europea, a saber: Bruselas, Estrasburgo,

sn;bsmus Frankfurt, La Haya y Luxemburgo. S,
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¢ El importe de esta partida se calcula multiplicando el nimero total de
participantes por las diferentes unidades de coste aprobadas en cada una
de las subpartidas (viaje, apoyo individual y apoyo linglistico). La banda
de distancia se calculara haciendo uso de la Calculadora de distancia de la
C.E.: http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/tools/distance_en.htm

SERVICIO ESPANOL PARA LA

& La partida puede ser incrementada hasta en un 20%. También se puede
transferir hasta un 20% de sus fondos a otras partidas (excepto a Gestion y
a costes excepcionales).

& Los gastos seran elegibles si las actividades y los viajes se han realizado
realmente.
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& El centro escolar beneficiario debe introducir en MT+ los datos de los
participantes y de las diferentes actividades. De igual modo, debe
consignar esos mismos datos en los diferentes informes.
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Actividades de aprendizaje, enseianza y formacion

MOVILIDADES DE LARGA DURACION DEL ALUMNADO

e Apoyo linglistico: solo para movilidades de larga duracion del alumnado (150
€/participante), en caso de que se haya aprobado.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

O Movilidades de larga duracién del alumnado: mayores de 14 afios que hayan
hecho la formacion previa obligatoria.

L Fecha prevista de la proxima formacién: diciembre de 2017. Se recomienda
iniciar ya el proceso de seleccion del alumnado que vaya a viajar en el
segundo o tercer trimestre del curso. 3

<
o
o
<
O
2
(@]
w
<<
—
w
(@]
<
Q
o
<
N
-
<
2
=
o
<
<
o
T
-
=

oe easmus
ERASMUS+
30 ANOS




“Fl1. coserno MINISTERIO S e Ie
o /S DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA *

T L Y DEPORTE

= INTERNY

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

* n
*
»
w
DucAzion

SERVICIO ESPAROL PARA.
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Actividades de aprendizaje: preguntas frecuentes

e ¢Qué pasa si no he solicitado una de las subpartidas para viaje o apoyo individual?
No pasa nada: puede hacer uso de la partida de gestion.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e ¢Y sino heincluido profesores? é No me obligaran a que los menores viajen solos?
Claro que no. Puede transformar uno o dos alumnos en uno o dos profesores.
Este cambio requerird una pequefa transferencia desde la partida de gestion.

¢ ¢Puedo llevar a mas alumnos y profesores con el mismo dinero?
Si, el n.2 de participantes descrito en el anexo Il es el minimo requerido
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para optar a la subvencion concedida en la resolucion.
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Actividades de aprendizaje: preguntas frecuentes

e ¢éCual es la duracion minima de la actividad? éCuentan los dias de viaje?
3 dias para formacion del profesorado, 5 dias para intercambios y 2 meses para MLD.
Los dias de viaje no cuentan para el cdlculo de la estancia minima.
Ejemplo: 7 dias de apoyo individual para un intercambio pueden ser 5+2, 6+1 o 7.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e  ¢Puedo modificar el tipo de actividad?
Solo en caso justificado
o si transforma un alumno de intercambio en un alumno en MLD.

¢ ¢Puedo modificar la banda de distancia o la duraciéon que se indica en el anexo I1?
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Puede hacerlo respetando la regla del 20% entre partidas.
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Categorias presupuestarias basadas en costes reales
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Apoyo a necesidades especiales Costes Excepcionales: Costes excepcionales
viajes desde o hacia regiones

' ultraperiféricas y territorios de '
ultramar
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Hasta el 100% ‘ Hasta el 75%
de los de los
costes elegibles Hasta el 80% costes elegibles
de los

costes elegibles
ERASMUS+ #—CSTUDIAR
30ANOS wamESPANA




- - * o 'i * Q'
*  GOBIERNO S e p I e: 3 5

g MINISTERIO )
" DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA -~ *ak E asrrl S+
; Y DEPORTE. e r U

SERVICIO ESPAROL PARA LA
INTERNAGIONALIZAGION DE LA EDUCAGION

B\

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Categorias presupuestarias basadas en costes reales

Actividades transnacionales de aprendizaje, ensefianza y formacién
M ]

Costes excepcionales: viaje de
Viaje paises y territorios de ultramar Apayoindividial Apeyp lingbistico
Duracién total
Actividad Ne de (ARG Ne de O iracién total Ne de financiada para Ne de Ne de Subvencién
de viajes Subvencién tot: Subvencién total Subvencién total
participantes participantes firl inciada (dias) | participantes tes participantes total
nacionales (dfas)

Long-term study ca 2 o] 550,C
l mobility of pupils o 0,00 180 2 o o 660,00 2 300,00
c1 o o O,C‘ 8 3.200,00 30 6 10 2 2.650,00 o 0,00
:?"":te's";f it c2 8 ) 2.200,G1 ) 0,00 30 6 10 2 2.650,00 ) 0,00

rou| u
2 P pup c3 8 e} 2‘200.(' o 0,00 30 6 10 2 2.650,00 0 0,00
Short-term joint staff cs5 2 0 550,00 0 0,00 10 2 0 0 2.000,00 0 0,00
training events cé6 2 o 720,q o 0,00 10 2 o o 2.000,00 o 0,00
Total 22 o 6.220,1 8 3.200,00 290 24 30 6 12.610,00 2 300,00
K

Detalles del presupuesto
Costes excepcionales

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Descripcién del coste Subvencién total
GAME-BASED LEARNING AND GAMIFICATION 650,00
Total 650,00
Necesidades especiales
Descripcién Numero de par con Il Subvencién total
Trasnporte de sillas de ruedas 1 450,00
Total 1 450,00
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Apoyo a necesidades especiales

¢  Objetivo: Permitir la participacion en el proyecto de personas con algun tipo
de discapacidad. No solo se destina a actividades de movilidad sino a su
apoyo en cualquiera de las actividades del proyecto.
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2 SERVICIO ESPAROL PARA.
\ACIONALIZAGION DE LA X

¢ Cualquier coste extra debidamente justificado que conlleve la participacion
de estas personas es financiable hasta el 100% del coste real.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢ La partida se puede incrementar sin limite. No se puede transferir dinero a
otra partida.

& El centro escolar beneficiario debe introducir en MT+ todos los datos relativos
a los costes reales que tenga aprobados. De igual modo, debe consignar esos
mismos datos en los diferentes informes.

<
o
o
<
O
2
(@]
w
<<
-
w
(@]
<
Q
o
<
N
|
<
2
=
o
<
<
o
T
-
=

& (&

oe easmus
ERASMUS+
30 ANOS

N



M Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

“Fl1. coserno MINISTERIO S e Ie
- : DE ESPARIA DE EDUCACION, CULTURA *
I 2 Y DEPORTE

= INTERNS

* n
*
»
SERVICIO ESPAROL PARA LA
\ACIONALIZAGION DE LA EDUCATION

Costes excepcionales para viajes desde/hacia

iones ultraperiféricas v territorios de ultramar

e Obijetivo: Facilitar la participacion en actividades trasnacionales a las personas
gue viven en regiones ultraperiféricas y paises y territorios de ultramar.

¢ Costes elegibles: costes de viaje para los que la financiacion estandar no
cubra al menos el 70 % de los costes elegibles. Se financiara hasta un 80% de
los costes reales de viaje. El centro escolar debe asumir el otro 20%.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢ Modificaciones: no se pueden transferir fondos a esta partida pero si se
puede sacar hasta un 20% de la misma.

e El centro escolar beneficiario debe introducir en MT+ todos los datos relativos
a los costes reales que tenga aprobados. De igual modo, debe consignar esos
mismos datos en los diferentes informes.

<
o
o
<
O
2
(@]
w
<<
-
w
(@]
<
Q
o
<
N
|
<
2
=
o
<
<
o
T
-
=

e ‘_w-
ERASMUS:

suylled N CANARIAS




Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Costes excepcionales

e Obijetivo: financiar la subcontratacion o compra de bienes y servicios, y
costes de amortizacion de equipos u otros activos.
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e (Calculo del importe de la subvencion: la subvencién equivale a un
reembolso del 75 % de los costes elegibles en que se haya incurrido de
manera efectiva, con un maximo de 50.000 euros por proyecto.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Modificaciones: no se pueden transferir fondos a esta partida pero si se
puede sacar hasta un 20% de la misma.

e El centro escolar beneficiario debe introducir en MT+ todos los datos
relativos a los costes reales que tenga aprobados. De igual modo, debe
consignar esos mismos datos en los diferentes informes.
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Costes excepcionales

e En el caso de bienes, deberan haber sido adquiridos expresamente para
el proyecto, no el de uso normal para la institucion (equipos
informaticos, mobiliario, etc.).
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e En caso de compra, alquiler o arrendamiento de equipos, Unicamente se
podra reclamar el importe correspondiente a la parte del tiempo de uso
del equipo del Proyecto.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e En el caso de servicios, debera justificarse por qué no pueden ser
proporcionados directamente por los socios del proyecto.
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Elegibilidad de los costes

¢ Las unidades de coste deberan utilizarse o producirse entre las fechas de
inicio y fin del proyecto establecidas en la clausula 1.2.2 de las Condiciones
Particulares.
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¢ Los costes reales deben figurar descritos en el Anexo Il, estar relacionados
con el proyecto y ser necesarios para su ejecucion.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

¢ Los costes deben ser identificables y verificables, especialmente en los libros
de cuentas del beneficiario.

¢ Los costes deben cumplir con las exigencias de la legislacién fiscal y social
aplicables.

€ Los costes deben ser razonables y justificados, y cumplir con el principio de
buena gestidon financiera, en especial en lo referente a la economia y a la
eficiencia.
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Eradms: ¢  Los costes reales no pueden ser cubiertos por unidades de coste. e
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DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

PARA TODAS LAS PARTIDAS

R == e SOOI -Erasmus+

DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA
DE LAS DIFERENTES PARTIDAS
PRESUPUESTARIAS

Asociaciones Estratégicas
solo entre centros escolares
KA219 — Convocatoria 2017

Unidad de Educacion Escolar y de
Personas Adultas

European Commission

Mobility tool

Erasmus+
4 Project Results

http://www.sepie.es/educacion-escolar/seguimiento-2017-KA2.html#contenido
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0. INTRODUCCION

Con el objetive de faciitar I gestidn documents! de los proyectos KA21Y, sa ofrece &
continuacién un listade de los diferentes documentes justificativos gue podrian ser
requeridos por el SEFIE para cada una de las partidas presupuestarias.

La presente gula tiene valor meramente informativo v, en ningdn case, sustituye @ lo
establecido en el convenio de subvencién.

1. GESTION E IMPLEMENTACION DEL PROYECTO

Las pruebas de las actividades realizadas y los resuitados cbtenides sa presentarén en

farma de descripcién de esas actividades y resultados en los

Ademds, en nombre de todos sus sacios, el coordinador transferird los resuitados a Iz
e los Proyectos Erasmus+ y, dependiendo de su natursleza, los

tendrd disponibles para los controles y las auditorias en |as instalaciones del beneficiaric.

2. REUNIONES TRANSNACIONALES

El centro escolar informard, tanto en la herramienta de movilidad Mobility Tool+ como en
los informes intermedio y final, del lugar donde se desarrollen las reuniones
transnacionales, asl como de |z fecha y el nimero de participantes. Adems, censervaré a
siguiente documentacién:

o Lenificado de geistendia firmade por el representante legal de la organizacién de
desting, en el que se especifique el nombre del participante, e objeto de la actividad,
asl como sus fechas e inicio y fin.

o Hoia de firmgs en la que especifique el nombre, |a fecha y el lugar de la reunién y,
respecto a cada participante, el nombre y |z firma del interesado, adams del nombre
Iz direceién ge su organizacién de origen. Este documento llevard también Ia firma dal
representante legal del centro escolar que zcoge la actividad (o que coordina el
prayecto s| 2 actividad se desarrallz en alguna de las sedes de la Unién Eurogea).

Orden del dia detallado y todos los documentos utilizados o entregados en la reunidn.

© lustificontes gel vigle (tarjetas de embarue, tiwlos e transporte. etc) que
espedifiquen el lugar de salida y el lugar de llegada.

o Prugta del vingylo formal entre el centro escelar espafiel v los asistentes 2 Iz reunidn
[eontrate, nombramient, cartificado de matriculz, etc.l.

o Pugba de ove los participantes han realizado la movilidac con yna coberiure de
segura.

Fagina 2aes

4. ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE, ENSERANZA Y FORMACION

El centra escolar informard, tants en la herramienta de movilidad Mggilty Tggls como en
los [nfermes intermedio v fingl, cel lugar donde se desarrollen todas las actividades de
aprendizaje, ensefianza y formacién, asi como de la fecha ¢ el nimero de participantes.
Ademds, conservard los sigulentes documentas:

Programa de |2 actividad y prueba de las actividades realizadas.

. idn relativa a la sglecgidn d : criterios, actas, publicidad del
procedimiento, etc.

o Centficado de gsistendia firmade por el representante legal del centro escolar de
desting en el que se esgecifiaue los nombres de los participantes y el objetivo de Iz
actividad, 25l com sus fechas de Inicio y fin,

- Se aconseja que el centro de desting expida, por un lado, un certificado para
tode el grupe lorofesorada v/o clumnada) v, por otro, certificados /o diplomas
para cada unz de as persanas parvicpantes. En el primer case, el centra espafiol
conservard el certficado de grupo original. En el segunda caso, consenvard unz
copia de los certificados y diplomas originales.

@ |ustificaptes del yigje (tarjetas de embarque, titulos de transporte, etc) que
espectfiquen el lugar de salida y el lugar de llegada.

© Pugbd ge aue los participantes han realizzdo la movildad con una cobertyp de

sagura.

©  puaba del vincylo formal entre el centra escolar espafial y los 2sistantes 2 Iz reunidn
[contrato, nombramiento, certificado de matricula, ete.|

En caso de qua s emitan certificados Eurapass o similares, copia de los mismos.

En czso de que tenga concedida |a partida de agovo linglisticg [solo para movilidades
de larga duracién):

- Certificada de asistencia 2 los cursos firmad por el proveedor de los mismas en
<l que se especifigue el nombre del participante, Ia lengua iImpartida, el farmate
y Ia duracian del apoye linglistico, o

factura de compra del material de aprendizzje en la que se especifiuen Iz
lenguz ce que se rate, el nombre y Iz direccién de |z entidad que expide iz
factura, el importa y Ia divisa, asi como la facha de la facturs, o

en casa de que el apoyo linglistico lo ofrezca directamente el beneficiario:
declaracion fechada y firmada por el participante en ls que se aspecifiquen al
nembre del participante, |a lenguz imgartida y e formate y Iz duracién del
apoyo linglistico recibido.

Pagazass

5. NECESIDADES ESPECIALES

Bl centro escolar describir, tanto en |2 herramiantz de movilidad Mogilty Togle come en
o | la naturaleza del gasto en el que hayz incurride e informard sobre el
nimero de participantes con necesidades especizles y el importe total de los gastos
imputasles 2 esta partida. Ademds, deberd entregar los sigulentes documentos:

Justificacion de la discapacidad.

Facturas de los costes reales en los que se haya incurrido. Las facturas deben
especificar el nombre y Ia direccion de Ia entidad que expide la facturs, el importe de
esta y Ia divisa, ademds de su fecha.

6. COSTES EXCEPCIONALES

Bl centro escolar describird el coste, tante en la herramienta de movilidad Mebilite Togle
coma en el [nforme fingl. e Informard sobre el coste real complata v, si fuera necesario, &l
total (zjustado). Ademds, deterd entregar los siguientes documentas:

En caso de subcontratacién:

- facturas de los costes reales en que se haya incurrido, en las que se especiiique
& nombre y la direccidn de la entidad que expide la factura, el importe v |z
divisa, asl com 2 fecha dela factura.

€ caso de costes de amortizacién de equipos u otros activas:

- prugbas de compra, alquiler o arrendamiento financlere de los equipos, tal ¢
como estin registrados en los estades contables del benefidario, que
justfiguen que esos costes corresponden 2l periodo establecido en la cldusulz
1.2.2y ala tasa de utlizacian rezl para los fines del Proyecto.

€n el caso de los costes de vizje de los participames que viajen de/z s reglones
ulraperféricasy los territarios de ultramar:

- prueba del zage de los costes relacionzdos sobre Iz base de facturas enlas que
s2 especifique &l nombre y Iz direccisn de la entidad que expide la factura, el
importe y la divisz, asl como 12 fecha de la factura
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Cambios no aceptables
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Cambio de funciones (coordinador/socio)
Inclusion nuevo socio
Cambio de socio

Incrementos en el importe total de la
subvencion inicial

Que contravengan el convenio y/o las normas
de la Guia del Programa Erasmus+

Aquellos que desvirtuen la naturaleza del
proyecto
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Cambios aceptables que no requieren comunicacion a la AN

CRONOGRAMA )
MOVILIDADES C‘,Donde o
) (pueden afectar al )
t * Cambio orden de las presupuesto) comunico?
actividades
* Cambio de calendario e Modificacion de |a PARTIDAS
sin alterar duracién de la PRESUPUESTARIAS
consecucion objetivos actividad

: * Transferencias
*Cambio en el
e dentro de los
I._-‘ \ limites
e participantes i
« Cambi | ¢ impuestos por -
.am io no r.e'evan e convenio e Informe final
tipo de participantes * Informe intermedio
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Cambios aceptables que requieren comunicaciony
aceptacion de la AN

e Cambio de representante legal o de alguno de sus
datos ¢, Donde lo comunico?

¢ Cambios datos de la persona de contacto (email,
nombre coordinador, teléfono)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Cambios datos en el centro (nombre legal,
direccion postal, teléfono)

NUmero cuenta bancaria del centro
Cambio de identificacion fiscal del beneficiario
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Recorrido de la solicitud de cambio
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¢Como lo comunico?

E SRR @ -se pi e

Proyecto: 2017-1-E501-KA102-

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Nombre Institucion: ESCUELA COMARCAL

Elaboracion
Estado: En curso :
Codigo telefonico:
e s 7

Institucion

Nombre : ESCUELA COMARCAL
CIF : R2800004.

Direccion Postal: calle

Datos Bancarios:

BT R T LIl Solicitud de Cambio Administrativo
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Asistente para la elaboracion de instancias

Proyecto: 2017-1-ES01-KA102-

Nombre Institucion: ESCUELA COMARCAL
Estado: En curso

Codigo telefonico

1. SELECCION DATOS (ADMINISTRATIVOS)

Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios.

~

Cambio de datos del representante legal y personas de contacto
Cambio de direccion postal
Cambio de nombre legal y/o nimero de identificacion fiscal beneficiario

Cambio de cuenta bancaria

Nombre legal/NIF de algin socio

Cambio del representante legal de socio
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Asistente para la elaboracion de instancias

Proyecto: 2017-1-ES01-KA102-037738

Nombre Institucion: ESCUELA COMARCAL ARZOBISPO MORCILLO
Estado: En curso

Caodigo telefonico: 109515

5. NOMBRE

—

O Seleccione los proyectos afectados por los cambios solicitados.
2

< 2 PROYECTOS AFECTADOS (v) 2015-1-E501-KA102-014678
Q- 2017-1-ES01-KA102-037738
(%2 3. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONAS v T )

Ll DE CONTACTO

o o 2017-1-ES01-KA103-037352
) 4. DIRECCION POSTAL

@)

= LEGAL Y UMERO DE IDENTIFICACION

o

Ll

(Vs

6. CUENTA BANCARIA

7. NOMBRE LEGAL/NIF D

8. CAMBIO DEL REPRESENTANTE LEGAL DE
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Asistente para la elaboracion de instancias

Proyecto: 2017-1-ES01-KA102-

Nombre Institucion: ESCUELA COMARCAL
Estado: En curso

Cadigo telefonico:

3. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONAS

DE CONTACTO

4. DIRECCION POSTAL

6. CUENTA BANCARIA

7. NOMBRE LEGAL/NIF DE ALGUN SOC

8. CAMBIO DEL REPRESENTANTE LEGAL DE

9_FIN

Esta pantalla muestra informacion de las personas de contacto y el representante legal.
Podra realizar las siguientes acciones:

- Editar el representante legal pulsando s

- Editar el contacto preferente pulsando 4

4 +
- Editar, afiadir o eliminar otro tipo de contacto con s ) . y respectivamente.
TRATAMIENTO ~ CARGO
L Tratamiente
7 i Sefiorita coordinadg
Apeiiides ')
V4 Sefiora Directoraly M0

Email )

Taléfono ()

Fax

Tipo de contacto (')

2. Modificar

3. Aceptar
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Asistente para la elaboracion de instancias

Proyecto: 2017-1-ES01-KA102

Nombre Institucion: ESCUELA COMARCAL
Estado: En curso

Cadigo telefénico:

Para finalizar el procedimiento de solicitud de cambios administratives debera
1. Pulsar el botén "Generar PDF" para generar el fichero de la solicitud.

2. El representante legal debera firmar electronicamente la solicitud.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

3. Registrar electronicamente la solicitud de cambios firmada junto con los ficheros necesarios

Una vez generado el fichero PDF con la solicitud de cambios, estara disponible en la pestafia Documentos pendientes de firma hasta que dicha solicitud de cambios sea registrada

ERO DE IDENTIFICA
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Proyecto: 2017-1-ES01-KA102-

Elaboracién

Registro electrénico
e it e

Institucion Validacion de la Institucion I

gr;nhézagu%%ﬂ;m COMARCAL Estado de la validacion: Validado v

Direccién Postal: calle 2. ACCGdeI'

Datos Bancarios:

1. Firmar doc

Nombre Institucién: ESCUELA COMARCAL
Estado: En curso
Codigo telefonico

SERVICIO ESPANOL PARA LA

~ =
[4. Adjuntar doc H e

Mo 50 nan snasss socumants:
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Consideraciones finales

Cambio de datos

2
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S
< D
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é w
g " CAMBIOS ADMINISTRATIVOS
3 0
‘<2t % Antes de solicitar el cambio, el beneficiario debera acceder al Portal del Participante URF
= g para aportar el correspondiente documento
L
N
O —
o § Nombramiento > Cambio de Representante Legal
>
‘ﬁz’.n’ O Ficha Identificacion financiera > Cambio de Cuenta Corriente
<
2 4 . .
5 Cambio de datos del centro
§ Documentacién acreditativa >
2

o * Si un documento fuera de remisidn obligatoria y no se adjuntara, e-sepie no dejaria terminar el proceso
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RESOLUCION DEL SEPIE: PROYECTO APROBADO
2017-1-XX0X-KA219-XXXXX_X
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éLa estructura del proyecto es la
misma?

¢Se mantienen los objetivos
planteados en nuestra solicitud?

¢Ha habido variacion en el contenido?
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oy Dudas, incidencias,
consultas...

asociaciones.escolar@sepie.es
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‘ Mi proyecto y la MT+
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Mi proyecto y la MT+

= iQueé es la MT+?: Es una herramienta que permite tanto a
los beneficiarios como a las Agencias Nacionales hacer un
seguimiento de los proyectos Erasmus+.

= Primera referencia a la MT: Articulo 1.9.1 del convenio de

subvencion, en el que se establece la obligatoriedad de su
uso. =
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Como acceder a la MT+

= Requisitos previos:
1. Convenio de subvencion firmado por ambas
partes.
2. Proyecto dado de alta en la MT+ por parte
del SEPIE.

e et
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= INTERNS ~

SERVICIO ESPAROL PARA LA
\AGIONALIZAGION DE LA EDUICAGIOH

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Prevision de alta en MT+: A lo largo del mes de
noviembre de 2017
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Como acceder ala MT+

= Una vez dado de alta el proyecto: Recibiréis un
correo de confirmacion de la MT+ con instrucciones
para acceder. Paralelamente, se enviara un email
informativo desde el SEPIE.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Como acceder ala MT+

EU Login wess ()

One account, many EU services B

espafiol (es)

Mobility Tool pide la autenticacion del usuario

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Para continuar inicie sesion

Utilice su direccién de correo electrénico

Crear cuenta

1 o°

o utilice el documento de identidad electronico de su

pais
DE ERASMUS
X

B Elija su pais
ER?.'Asmus+
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Como acceder ala MT+

Mobility Tool pide la autenticacion del usuario

Para continuar inicie sesion L2la contfasefia s Sstahlece
en el momento de dar de
Bienvenidos alta el email en EU Login.
l tisepie.es
(Externo}

clniciar sesion con una direccion de correo electronico distinta?

e E| SEPIE no tiene acceso a
las contrasenas.

Contrasefia

i Ha olvidado su contrasefia?

Método de autenticacidon

Contrasefia - e Sj no recordamos la

contrasefia tenemos una
opcion para cambiarla.
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I = Mis proyectos en curso
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Como acceder ala MT+

Errores frecuentes:
1. Nuestro email no esta dado de alta en EU Login.

TTTTT

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2. El email con el que accedemos a la MT+ es distinto al
del representante legal o el de la persona de contacto
y no esta registrado en MT+.

User not logged in

Your session has expired and you are not logged in the system

Login again
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Please contact Mobility Tool Helpdesk at your Mational Agency for more information.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Qué tengo que hacer en la MT+

- Revisar
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“?i Gestion y seguimiento
del proyecto
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Qué tengo que hacer en la MT+
»‘ﬁ; Revisar

e ¢Qué tenemos que revisar en las distintas secciones de la MT+?:

* Que los datos de mi proyecto sean correctos (seccion “Inicio”).

* Que los datos de mi organizacion (seccion “Organizaciones” y del
representante legal y de la persona de contacto sean correctos (seccion
“Contactos”).

* Que los datos de las actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion
“pre-cargados” y el presupuesto aprobado en MT+ sean correctos.

e iQué pasa si encontramos algun dato incorrecto?: lo ponemos en
conocimiento de la Agencia Nacional a través de
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Qué tengo que hacer en la MT+
. T del proyecto

Dentro del seguimiento del proyecto se pueden destacar las siguientes tareas:

e Gestion e implementacion: consignar la cantidad de gestion e
implementacidon que nos corresponde.

* Reuniones transnacionales: dar de alta las reuniones de coordinacion a las
que viajamos. NO incluimos las reuniones que acogemos.

* Productos intelectuales y eventos multiplicadores: no tenemos que hacer
nada, ya que nuestros proyectos no tienen productos intelectuales.

e Actividades de ensefianza, aprendizaje y formacion: consignar los datos de
los participantes (alumnos y acompaiantes) que acuden a estas
actividades. NO incluimos las actividades que acogemos.

* n
*
»
w
DucAzion
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Qué tengo que hacer en la MT+

Informe de progreso

Presupuesto  Informes

nformes del beneficiario

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Informe intermedio/de progreso (1) Informe del beneficiario (0)

Informe intermedio/de progreso - Interim Report-1

Interim / Progress Borrador del informe disponible

Borrador Envio en proceso Enviado Aceptado Cerrado

0140672017 Fecha limite de envio: 30/09/2017

Borrador del informe intermedio/de progresa creado hace 4 meses por NA Staff

Editar borrador

ERASMUS+ o TUDIAR
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2 -
) Qué tengo que hacer en la MT+
(@)
<
< g Informe de 1. Contexto v
-l () progreso
é Ll > 2. |dentificacién del proyecto v
< S - -
a. w 3. Resumen de |as organizaciones paricipantes v
= Q0
zg 2 4. Gestidn y Ejecucidn del Proyecto
< ‘O
% (@) 5. Reuniones Transnacionales del Proyecto v
w g
O — 6. Resultados intelectuales v
O <
S 2 7. Eventos Multiplicadores v
x O
"",", g 8. Actividades de aprendizaje / ensefianza /formacidn v
E 9. Seguimiento
Ll
E 10. Presupuesto
ol @y Anexos 0
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Qué tengo que hacer en la MT+
Informe final

Informe del beneficiario
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SERVICIO ESPANOL PARA LA

Generar el informe del heneficiario

Debe pulsar sobre este boton para generar un nuevo informe del beneficiario

Generar el informe del beneficiario
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Qué tengo que hacer en la MT+

Informe final

1. Contexto v

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2. Resumen del proyecto
3. Descripcion del proyecto
4. Gestion del proyecto

5. Ejecucian

G. Seguimiento

7. Presupuesto v
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Aspectos practicos que conviene tener en cuenta

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Documentos de interés

Guia practica para responsables de

European CommiSSion centros educativos

M 0 b i I i t y t 0 O l Guia del programa Erasmus+

Instrucciones comunes

Convocatoria
Resoluciones
School Education Gateway

Mability Tool+
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Actividades de Cooperacion
Transnacional. TCA

DE ERASMUS

ERASMUS+ JESTUDIAR

el ‘wamESPANA



https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
http://sepie.es/mobilitytool+.html#contenido

M Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Aspectos practicos que conviene tener en cuenta

cQué diferencia hay entre coordinador y beneficiario? -> El
coordinador es quien presenta el proyecto a su agencia nacional y
asume el rol de lider del proyecto. Beneficiario es todo aquel que firma
un convenio de subvencion con su Agencia Nacional.

cQuién puede acceder a mi proyecto? -> De manera genérica la
persona de contacto del proyecto tiene permisos de edicion y el
representante legal y nuestros socios pueden acceder pero no editar.
Unicamente personas de nuestro centro pueden tener permisos de
edicion.

¢Por qué no aparecen cargadas mis reuniones transnacionales? -> En
ningun caso aparecen pre-cargadas las reuniones transnacionales, son
ST los beneficiarios quien tienen que crearlas y facilitar los datos. S
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Aspectos practicos que conviene tener en cuenta

¢Por qué no puedo modificar la seccion de “Presupuesto”? ->
Es una seccion de la MT+ dindmica, que se actualiza
automaticamente en funcion de los datos que facilitemos en
otras secciones. Esto quiere decir que los cambios que
gueramos introducir en el presupuesto los tenemos que
realizar en la seccion correspondiente.

¢Por qué no puedo ver la seccion de informes? -> Unicamente
los perfiles con permisos de edicion pueden ver esta seccion.
Si queremos que el representante legal vea los informes
tenemos que cambiar sus permisos.
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Aspectos practicos que conviene tener en cuenta

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Proyectos en curso vs proyectos para consulta
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Aspectos practicos que conviene tener en cuenta

» HE LEIDO LA GUIA, HE SEGUIDO TODOS LOS
PASOS QUE MARCA, HE CONSULTADO EN
INTERNET... PERO AUN ASi SIGO TENIENDO
PROBLEMAS Y DUDAS ACERCA DE LA MT+:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

mobilitytool@sepie.es

(importante, incluir siempre en el correo el nimero
de convenio 2017-1-ES01-KA219-XXXXX_1)
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

jGracias por su atencion!
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