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Cambios y Enmiendas al convenio de subvencion
Albacete, 4 de julio de 2017
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¢Qué es son cambios menores y enmiendas?.
¢Como solicitar cambio menor o enmienda?.

¢Como hacer un seguimiento de enmiendas?

o v =4/

v

uf_
v

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e [

Contacto con la agencia por email
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¢Qué es son cambios menores y enmiendas?
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Tipo de Cambios al Convenio de Subvencidn

a.1. cambio de representante legal

a.2. cambio de persona y/o datos de contacto de la institucion
Cambio Menor | coordinadora

a.3. cambio de direccion de la institucion coordinadora o de un
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socio
a.4 cambio de nombre legal y/o nimero de identificacion fiscal
Enmienda
a.5 cambio de cuenta bancaria del coordinador
Enmiendas b.1.1. baja de socio(s)
Consorcios Envio |b.1.2. alta de socio(s)
Enmienda b.2. cambio de duracion del proyecto
No Aplica FP h3—cambio-depaisde-destino-delasactivida Vi
No Aplica FP b-4-cambio-de duracidn-delamovilidady/o-anulacidon
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Cambios al convenio de subvencidn - Enmiendas (l)

Los cambios al convenio de subvencion puedes ser de dos tipos:

= Cambios menores.
1. El beneficiario solicita el cambio a la AN de e-sepie
2. La AN emite una notificacién de aceptacidon/rechazo firmada por
el Sepie

= Enmienda.
1. El beneficiario solicita el cambio a la AN
2. La AN estudia la solicitud
1. Siserechaza (defecto de forma, plazo...) se emite notificacién
de rechazo, con plazo de subsanacion 10 dias.
2. Sise acepta, la AN emite notificacion y enmienda a firmar por
el Beneficiario, y posteriormente por el director del SEPIE
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Cambios al convenio de subvencidn - Enmiendas (ll)

Procedimiento de solicitud de enmiendas (continuacién):
3. Respuesta a la solicitud de enmienda por la AN.
= Rechazo (defecto de forma o plazo...) la AN emite notificacion de

rechazo con la causas, mediante notificacion por sede electrdnica,
con plazo subsanacion de 10 dias.
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Cambios al convenio de subvencidn - Enmiendas (lll)

Procedimiento de solicitud de enmiendas (continuacion):

3. Respuesta a la solicitud de enmienda por la AN.
= Aceptacion:
= cambio menor:
= |a AN emite enmienda firmada por el director del
Sepie o por el director de la Unidad correspondiente,
mediante notificacion por sede electronica.
" Enmienda:
= |a AN emite notificacion y enmienda a firmar por el
Beneficiario mediante notificacion via sede
electrodnica.
= ¢e| beneficiario firma digitalmente la enmienda
recibida.
= |a AN firma digitalmente la enmienda y envia
notificacidn al Beneficiario para que se la descarﬁ?zﬁa
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Cambios al convenio de subvencion - Enmiendas (V)

Procedimiento de solicitud de enmiendas (continuacion):

Todas la notificaciones que se reciben por Sede electrdnica, vienen
acompanadas por un correo electronico de cortesia al representante
legal avisando de la nueva notificacion.
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Sede electrdnica | e-sepie
¢Como solicitar cambio menor o enmienda?.
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Cambios al convenio de subvencion

Procedimiento de solicitud de cambio:

1. Descargar formulario Word de solicitud de cambo.

2. Completar formulario
1. Seleccionar y completar paginas relativas a la solicitud requerida.
2. Imprimir formulario en pdf y firmarlo digitalmente por el
representante legal (no requiere sello de de la institucion).

SERVICIO ESPANOL PARA LA

3.Envio de solicitud de cambio.
= Se envia el formulario digital firmado (pdf) a través de la e-sepie o
de sede.
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1. Descargar formulario Word de solicitud de cambio.

# Inicio / Formacion Profesional 7 Solicitud v Seguimiento KA 1 2017

Solicitud y Seguimiento KA1 Formacién Profesional

Convocatoria 2017

Clave de atencién telefénica personalizada

Q DObtenga su clave de atencion telefonica personalizada para su proyecto. Mediante esta clave de atencion telefonica, usted podra obtener atencion
parsonalizada cuando realice llamadas al SEPIE relacionadas con su proyecto. Dicha clave también la pusde encontrar en el Portal e-sepie, donde
igualments podra consultar 1a informacion de sus proyectos.

Enmienda al Convenio de Subvencion

Modelo de solicitud de enmiendas (Version temporal) —

Q Enmiendas bilaterales
@ Repistro electrénico para la solicitud de enmiendas

Registro electronico

@ Acceso al registro electronico del SERPIE
Instrucciones sobre cdma firmar un documento digitalmente

Estado de las solicitudes

Q Consulta de Presupuesto Aprobado (proyectos seleccionados)

@ Listados definitivos de solicitudes de la Accién Clave 1 Convocatoria 2017. 17/052017

Q Resultado de la Evaluacion de |a Calidad #

@ Listados provisionales de solicitudes admitidas y excluidas de la Accién Clave 1 Convocatoria 2017. 03/03/2017
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- () 1% MINISTERIO Seple
¥ DEEDUCACION, CULTURA s
< Ll j ¥ DEPORTE L A. CAMBIO DE DATOS ADMINISTRATIVO § DEL CONVENIO
z t A. 1.CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL
< i Lasolicitud nosera vilidade faltar algincampo marcada conasterisca.
l 1 I FORMULARIO DE SOLICITUD DE CAMBIO DE DATOS Lu.sdatu'sque 58 cumellmennncf:rmspmd?na |z entidad que h?i.:amhladu derepresentante legal,
— c migntras que &5 |z entidad coordinadorz quizndebe firnar |2 solicitud.
@) .
Z Tratamiento ‘ Cargo® ‘
Z . Die zcuerdo conlo dispuestoen la Orden ECD/1326/2015, de 2 de julio, s2 ha establecido |2 Tnettocian”
< O obligetoriedad de comunicacion por medios electronicos con el Servicio Espafiol parz Iz
— Internacionalizacion de la Educacion, en relacian a las convocetarias de concasion de subvencionas del Apellidos r2p, lezal”
m ‘ ' Programa Erasmus* de |2 Comision Europea. Por dicho maotivo todzs |zs solicitudes de modificacion de
m datos administrativos o solicitud de modificaciones de las condiciones del convenio debersn realizarse Nombre rep, legal®
Ll < par registro glectronico en:
N https: .educacion.gob.es/socrates/accesoaregistrarsobreunidos/jsp/farmulario.js Correo electronico®
O 2 . . Dispone de mayor informacion en |as paginas de seguimients de cada sector, accion y
— - convacataria. Teléfono® ‘ Fax ‘
‘ ' < . En zlgunaos casos es nacesario actualizar |z documentacion en la zplicacion URF (Uniqus o
7 Registration Fagilityl, =ccesible 2 través del Portzl del Participantz en la direccion web
> Z http://ec.zuropa.eu/education/participants/portal/. 52 especifica en cada uno de los apartados. .
O . Una vez completadas as) seccion(es) apropiadas del formulario, debe enviarlo ala Agencia Modo de envio:
m Macional de |a forma indicada en cada caso. ) . . . .
I I I _‘ l . Puede encantrar més informacion en: - Siel cambio se ha producido en la entidad coordinadora del proyecto:
v ) < SECTOR Pigina Web de seguimiento  email L= solicitud de modificacion de datos, zcompafiada de una copia del nombramiento dal nusvo
Z EDILCACION KA101 http:/fwww sepie.es/educadon | movilidad escolar@sepie.es representante legal, debe ser enviada electronicamente en
ESCOLAR escolar/saguimianto-2015- https: .educacion.gob.es/socrates/sccesoaregistrarsobreunidos/jsp/formulario. js y o2
m KAL html continuzcidn envizdz paremail |z unidzd correspondients scompafizdz dal justificants del 2nvia par
Ll FORMACION ka102 http://wenw.sepie.es/formadon- | movilidad.fo@sepie.es registro [recuerde indicar |2 referenciz del proyecto en el asunta).
I PROFESIONAL profesional fsaguimienta-2015-
KAl html - Sielcambio s2 ha produdido enunz entidad asocizda no coardinzdora del proyectn:
2 EDUCACION KA103, KA107 | http:/fwww sepis.es/zducadon- | movilidzd es@sepie.es
-— SUPERIOR superior/seguimiento-2015- La solicitud de modificacion de datos, acompafiada de una copia del nombramiento del nuevo
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2.b firmar digitalmente RL

‘ @ Guardar como

* ¥

« Usuarios » luismi » Descargas

Organizar = Mueva carpeta

g Este equipo
‘ Descargas
Documentos
I Escritoric
& Imagenes
J"J Musica

E Videos

e Mombre

form_cambio_convenio2(16 (1)
form_cambie_convenic2(16

e T1313360004A (C:]
= Unidad de USB( 4 «

Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

w 0 Buscar en Descargas 2

Fecha de modifica...

03/07/2017 19:31
03/07/2017 1951

=+ @
Tipo

Documento de Mi...

Documento de Mi...

Maombre de archivo:

Tipo:

>
form_cambio_conveniod(16 (1) e
Documento de Word e

Autores:

# Ocultar carpetas

3 E—

Documento de Word

Documenta habilitade con macros de Word
Documento de Word 97-2003

Plantilla de Word

Plantilla habilitada con macros de Word
Plantilla de Word 47-2003

Documento XP5S
Pagina web de un solo archive

Elige
Espana
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

3. Envio de solicitud de cambio, e-sepie

[&= m serc @-sepie B s+

oY
(2/' 0 Bienvenido/a: luis.serrano@sepie.es

Proyecto: 2017-1-ES01-KA102-037591
B Registro electrénico
Mombre Institucidn: IES A SANGRINA

Estado: En tramite
Cddigo telefonico: 110042
=

3. Envio de solicitud de cambio, sede

# Inicio [ Autenticacion Solicitud Genérica

Autenticacion Solicitud Genérica &

Autenticacion para acceder a la Solicitud Genérica del SEPIE

Por favor, introduzca su e-mail:

Email

Atencion: a la hora de adjuntar el zip, tanto el nombre del archivo zip como el nombre de los ficheros contenidos en el mismo no podran contener acentos ni caracteres extrafios (fi,¢). En caso de que se incluya

algln acento en algun nombre aparecerd un mensaje de error indicando: MALFORMED.
= "\ Elige
g Espana
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¢Como firmar una enmienda
aprobada por el SEPIE?.
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Pasos para firmar una enmienda

Después de recibir una notificacion por sede de
aceptacion de enmienda por parte del SEPIE.

1. Enlace “Enmiendas bilaterales”.
2. Seleccionar proyecto

3. Recepcion del email.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

4. Firmar enmienda por el BEN
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5. Seguimiento de enmiendas
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Formularios disponibles de KA102 -
2°ronda

Pagina Web del Sepie s e

comentados y bs formularbs. electrénicos para sofctar

proyectos de movikdad en el sector e Formacidn Profesional

http://www.sepie.es/ L0Lg a8 B R e

SERVICIO ESPANOL PARA LA

oy
g VB
” Formacion Educacion Educacion de
Educacion Escolar Profesional Superior Personas Adultas

Apoyo @ los niveles de Preescolar, Mejora de las posibilidades de empleo y Oportunidades  para  estudiantes, Ampliacién y mejora del desarrollo

Enmienda al Convenio de Subvencion
Modelo de solicitud de enngiendas (Versian temporal)
@ Reaqistro electronico para 12 solicitud de enmiendas
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

1. Enlace a enmiendas bilaterales

R . sepig:
T - i -Erasmus+

Erasmus+:
Aplicacién de enmiendas

- ' onsulte los proyectos que tienen enmiendas.
- t I I C ar S favor, introduzca su e-mail:

edavo@zubirimanteo.com| |

RL O

P seplg:
R S ey - Erasmus+

Lisia de proyectos correspondientes al e-mail edavo@zubirimanteo.com -

e Proyector 14968 - KA103 - (2015-1-ES01-KA103-014968)
e« Proyector 16358 - KA202 - (2015-1-ES01-KA202-016358)
» Proyecto: 23647 - KA103 - (2016-1-ES01-KA103-023647)

» s.! -
L R

BPEMNA | emucson.curua LOgO del OAPEE
Y DEPGRTE

Erasmus+

Se ha enviado un mensaje al e-mail edavo@zubirimantec.com con la direccién para consultar las enmiendas asociados al proyecto seleccionado: 37047D9B-7BC5-4080-
BBEE-FC0BC135D208

(sl no aparece en la bandeja de entrada, por favor revise la bandeja de correo no deseado)

Dyseeto 4. Se recibe email

= | Elige
= Espana

3. Seleccionar
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Pasos para firmar una enmienda (I1)

Se recibe un email conteniendo un enlace. Tal y como se muestra en este ejemplo.

hittps:f Fenwee ducacion mobos s fsocrate 5 fe nmie ndas 201 Snwe va/jspd mostrane nimie pdas jsp?proje ot= 37 04 -
o

el sepie:

Erasmus+;
APLICATIVO DE ENMIENDAS

mmmmm) Pendientes de firma del beneficiario
« Enmienda: 2016-1-ES01-KA202-024934 - - (2017-02-08)

Por favor, seleccione el pdf de la enmienda cuando usted lo haya firmado: } Seleccionar archivo_ Ningun archivo seleccionado
mmmm) Firmadas por el beneficiario
mmmmm) Firmadas por el director del SEPIE

SERVICIO ESPANOL PARA LA

<
O
O
<
O
=2
o
L
<
-
L
o
<
O
O
<
=
-
<
<
o
O
<
<
oc
LLJ
-
=

DE ERASMUS

i = "\ Elige
DE HISTORIA y Espana




Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

RS Ed

w«® g
GOBIERNO MINISTERIO Se |e-
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA e
i Y DEPORTE S

Contacto con la agencia por email

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
O
O
<
O
>
(@]
Ll
<
—
LLl
o
2
O
O
<
~
—
<
2
O
O
<
2
o
L)
-
Z

DE EEAS us
ERASMUS+ .
30 ANOS e j Elige
DE HISTORIA L Espana



RSl Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

FORMATO DE LOS MENSAIJES DE Email

Asunto: debe llevar el nimero de referencia del
proyecto seguido del motivo de la consulta. Ejemplos:

e 2016-1-ES01-KA102-111111 — Enmienda —
cambio de ...

e 2016-1-ES01-KA116-111111 - Informe
Intermedio - ...

e 2016-1-ES01-KA102-111111 - Informe Final

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e 2016-1-ES01-KA102-111111 —Consulta —...
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iGracias por su atencion!

* X x
*
*
seplé:
x . *
SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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& www.sepie.es f ErasmusPlusSEPIE
www.erasmusplus.gob.es W @sepiegob
= sepie@sepie.es #ErasmusPlusES
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