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Cambios y Enmiendas al convenio de subvención 

 
 

Albacete, 4 de julio de 2017 
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1.   ¿Qué es son cambios menores y enmiendas?. 

2. ¿Cómo solicitar cambio menor o enmienda?. 
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4. Contacto con la agencia por email 
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¿Qué es son cambios menores y enmiendas? 

 1 
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Cambio Menor 

a.1. cambio de representante legal 

a.2. cambio de persona y/o datos de contacto de la institución 

coordinadora 

  

a.3. cambio de dirección de la institución coordinadora o de un 

socio 

Enmienda 

a.4 cambio de nombre legal y/o número de identificación fiscal 

  

a.5 cambio de cuenta bancaria del coordinador 

Enmiendas 

Consorcios Envío 

b.1.1. baja de socio(s) 

b.1.2. alta de socio(s) 

Enmienda b.2. cambio de duración del proyecto 

No Aplica FP b.3. cambio de país de destino de las actividades de movilidad 

No Aplica FP b.4. cambio de duración de la movilidad y/o anulación 

Tipo de Cambios al Convenio de Subvención  
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Cambios al convenio de subvención - Enmiendas (I) 

Los cambios al convenio de subvención puedes ser de dos tipos: 
 
 Cambios menores.  

1. El beneficiario solicita el cambio a la AN de e-sepie 
2. La AN emite una notificación de aceptación/rechazo firmada por 

el Sepie 
 

 Enmienda. 
1. El beneficiario solicita el cambio a la AN 
2. La AN estudia la solicitud 

1. Si se rechaza (defecto de forma, plazo...) se emite notificación 
de rechazo, con plazo de subsanación 10 días. 

2. Si se acepta, la AN emite notificación y enmienda a firmar por 
el Beneficiario, y posteriormente por el director del SEPIE 
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Cambios al convenio de subvención - Enmiendas (II) 

Procedimiento de solicitud de enmiendas (continuación): 
 
3. Respuesta a la solicitud de enmienda por la AN.  

 
 Rechazo (defecto de forma o plazo...) la AN emite notificación de 

rechazo con la causas, mediante notificación por sede electrónica, 
con plazo subsanación de 10 días. 
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Cambios al convenio de subvención - Enmiendas (III) 

Procedimiento de solicitud de enmiendas (continuación): 
 
3. Respuesta a la solicitud de enmienda por la AN.  

 Aceptación: 
 cambio menor:  

 la AN emite enmienda firmada por el director del 
Sepie o por el director de la Unidad correspondiente, 
mediante notificación por sede electrónica. 

 Enmienda :  
 la AN emite notificación y enmienda a firmar por el 

Beneficiario mediante notificación vía sede 
electrónica. 

 el beneficiario firma digitalmente la enmienda 
recibida. 

 la AN firma digitalmente la enmienda y envía 
notificación al Beneficiario para que se la descargue. 
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Cambios al convenio de subvención - Enmiendas (IV) 

Procedimiento de solicitud de enmiendas (continuación): 
 

 
 
Todas la notificaciones que se reciben por Sede electrónica, vienen 
acompañadas por un correo electrónico de cortesía al representante 
legal avisando de la nueva notificación. 
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Sede electrónica | e-sepie 
¿Cómo solicitar cambio menor o enmienda?. 

 2 
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Cambios al convenio de subvención  

Procedimiento de solicitud de cambio: 
 

1. Descargar formulario Word de solicitud de cambo. 
 

2. Completar formulario 
1. Seleccionar y completar páginas relativas a la solicitud requerida. 
2. Imprimir formulario en pdf y firmarlo digitalmente por el 

representante legal (no requiere sello de de la institución). 
 

3. Envío de solicitud de cambio. 
 Se envía el formulario digital firmado (pdf) a través de la e-sepie o 

de sede. 
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 1. Descargar formulario Word de solicitud de cambio. 
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 2.A Completar formulario 
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 2.b firmar digitalmente RL 
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3. Envío de solicitud de cambio, e-sepie 

3. Envío de solicitud de cambio, sede 
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¿Cómo firmar una enmienda  
aprobada por el SEPIE?. 

 3 
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 Pasos para firmar una enmienda 

Después de recibir una notificación por sede de 
aceptación de enmienda por parte del SEPIE. 
 
1. Enlace “Enmiendas bilaterales”. 

 
2. Seleccionar proyecto 

 
3. Recepción del email.  

 
4. Firmar enmienda por el BEN 

 
5. Seguimiento de enmiendas 
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Enmiendas en la web del Sepie. 

 
 
 
Página Web del Sepie 
http://www.sepie.es/ 
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 Pasos para firmar una enmienda (I) 

 

1. Enlace a enmiendas bilaterales 

2. Identificarse 

RL o PC 

3. Seleccionar proyecto 
4. Se recibe email 
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 Pasos para firmar una enmienda (II) 

 

Pdf firmado 
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Contacto con la agencia por email 

 3 
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FORMATO DE LOS MENSAJES DE eMail 
 
 
 
 
Asunto: debe llevar el número de referencia del 
proyecto seguido del motivo de la consulta. Ejemplos: 

• 2016-1-ES01-KA102-111111 – Enmienda – 
cambio de … 

• 2016-1-ES01-KA116-111111 – Informe 
Intermedio – … 

• 2016-1-ES01-KA102-111111 – Informe Final 
– … 

• 2016-1-ES01-KA102-111111 – Consulta –… 

 
 
 
 

 

FORMATO DE LOS MENSAJES DE Email 
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
 
 

#ErasmusPlusES 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 

sepie@sepie.es  


