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1. Cómo acceder al formulario.

2. Consideraciones técnicas para cumplimentar la solicitud.

3. El formulario comentado.

4. Plan Erasmus.

5. Finalización del proceso de solicitud y aspectos técnicos a 
considerar.
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¿QUIÉN?

¿Análisis de necesidades y retos 
para objetivos? ¿Información y 
datos del centro para el trámite de 
mi Plan Erasmus+? 

¿OID? 

¿Objetivos específicos? 
¿Resultados a alcanzar y 
herramientas para medir su 
evaluación?

¿Equipo o 
individual?

¿ORS? ¿EU Login? 

¿CERTIFICADO DIGITAL? 
¿País Vasco, Andalucía, Islas Canarias? 

Primeros pasos Erasmus
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*Vídeo: A partir de 1 hora y 25 minutos
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Oportunidades para Erasmus+ | Programas Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad
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Primeros pasos para el acceso al formulario

En la parte superior derecha hay un menú 

desplegable que, en caso necesario, le

 permitirá cambiar el idioma de la 

aplicación.
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Primeros pasos para el acceso al formulario

En el documento “Indicaciones técnicas para solicitar un proyecto Erasmus +”, 

punto 3, se detallan instrucciones para crear una cuenta EU Login.
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¿Quién gestionaba esto 
antes?

En definitiva, ¿somos nuevos o alguien ya gestionó 
mi centro previamente?

Primeros pasos para el acceso al formulario
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Consideraciones técnicas para 
cumplimentar la solicitud

2
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EU LOGIN

Aclaraciones previas y términos EU

ORS
SISTEMA DE REGISTRO 
DE ORGANIZACIONES

ORS OID

1

2

3
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B) Obtener OID

Es un código de indentificación que se
obtiene al registrar la organización o centro
educativo en el sistema de registro de
organizaciones (portal ORS)

A) Cuenta EU Login
Vincular la cuenta de correo electrónico de
un usuario a un perfil electrónico gestionado
por la Comisión Europea

C) Certificado 
digital de persona 

jurídica*

Todos los documentos relacionados con el 
proyecto deben ir firmados digitalmente por 
el representante legal de la organización con 
certificado de persona jurídica (*salvo 
excepciones).

Los 
imprescindibles

Los imprescindibles
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Documento publicado en la web del SEPIE con información ampliada sobre los aspectos técnicos a 
tener en cuenta para solicitar un proyecto Erasmus+:

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2025/indicaciones_tecnicas_2025.pdf 

Indicaciones técnicas para solicitar un proyecto Erasmus+
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Erasmus+ and European Solidarity Corps programmes (europa.eu)

Mi centro en ORS
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Erasmus+ and European Solidarity Corps programmes (europa.eu)

Mi centro en ORS
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Mi centro en ORS
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EU Login y ORS tienen misma cuenta asociada      

Mi centro en ORS
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Tengo OID. Puedo hacer la solicitud KA120

Mi centro en ORS

2. Solicitud acceso nuevo usuario en ORS al SEPIE para que 
solicitemos a la CE un alta nueva (registro) 

1. Contactar con quien lo gestionase antes para que nos dé acceso

Después…
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Mi organización NO 
está dada de alta ORS 
y, por tanto, NO tengo 

OID

Dar de alta la 
organización y, por 
tanto, generarle un 

OID

Mi centro en ORS
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Mi centro en ORS
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Mi centro en ORS
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¿Quién gestionaba esto 
antes?

En definitiva, ¿somos nuevos o alguien ya gestionó 
mi centro previamente?

Primeros pasos para el acceso al formulario
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Primeros pasos para el acceso al formulario
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El formulario comentado
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Es un formulario online y 
guarda la información 

automáticamente cada 2 
segundos

Por cada centro 
educativo solo se 

aceptará una propuesta 
por sector

Se puede presentar 
repetidas veces: prevalece 
la última solicitud enviada 

dentro de plazo

Se puede dar permisos de 
lectura, edición y envío 
del formulario a otras 

personas

Genera una copia en 
PDF que se puede 

imprimir o almacenar

Solo es necesario adjuntar la 
declaración responsable 

firmada del representante 
legal de la institución

Formulario de solicitud
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Gracias a EU Login

Formulario de solicitud
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1. Información sobre la acción, nº de identificación, siglas de la acción y el sector, convocatoria, el estado y los días que restan para el 

cierre. También, las últimas modificaciones y una barra de progreso que indica el porcentaje del formulario que ha sido completado.

2. El menú de contenidos permite navegar por las diferentes secciones del formulario. Las X rojas se irán convirtiendo en V verdes 

cuando se haya completado cada apartado. Pulse “Marcas rojas” para desplegar solo los apartados con X rojas.

3. Los campos a rellenar. Los campos obligatorios aparecen marcados con un asterisco rojo. 

4. El botón de envío solo se activa cuando todos los apartados obligatorios se han completado.

5. El PDF es el comprobante del contenido de su solicitud.
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Formulario de solicitud
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Formulario de solicitud

Instrucciones del formulario
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Vamos completando todos 
los apartados hasta estar en 
verde

Formulario de solicitud
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Formulario de solicitud
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Indicar el número OID de la 
organización solicitante (*)

Formulario de solicitud

(*) Al indicar el OID, el formulario vuelca de forma automática los datos que 

existen en la plataforma ORS vinculados a dicho OID.

¿No disponen de OID? → Indicaciones técnicas para solicitar un proyecto Erasmus + (punto 3)
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En caso de no haber realizado el alta anteriormente, 
todavía podemos acceder a ORS y dar de alta nuestro 
centro para obtener OID. Al igual que podemos 
buscarlo si no conocemos el OID.

Formulario de solicitud
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* Si al introducir datos “Organización solicitante” permanece en rojo, debemos actualizar 
datos y completar las personas asociadas indicando, al menos, dos personas: 
• Representante legal y coordinador Erasmus.

Formulario de solicitud
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Formulario de solicitud
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Completamos todas las preguntas* con la 
información de nuestro centro, que no se haya 
volcado desde ORS, hasta que se quede en verde 
en el menú de la izquierda

Formulario de solicitud

Esta información se vuelca automáticamente 

de los datos introducidos al solicitar el OID. 

Si es incorrecta, se debe modificar en el 

apartado “Mis organizaciones” del portal 

ORS.
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Formulario de solicitud

¿Qué tipo de organización representa?

Si su organización ofrece varias etapas o sectores educativos, 

elija aquel sobre el que, en el caso de obtener la Acreditación 

Erasmus, se espera que recaiga un impacto mayor a través de 

la consecución de los objetivos y la ejecución de actividades de 

su Plan Erasmus.

Se puede consultar los programas e instituciones admisibles en 

proyectos de movilidad Erasmus+ (KA1) en el ámbito de la 

Educación para adultos en el siguiente enlace: programas y 

organizaciones admisibles en el sector de Educación para 

adultos.
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Formulario de solicitud

Según la respuesta que indiquen en el tipo de 

organización, pueden aparecer cuestiones 

adicionales en el formulario.

Perfil general de la organización: indiquen los 

programas generales y específicos del ámbito que se 

desarrollan en su institución. Justifique la admisibilidad de su organización.
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Formulario de solicitud
Describa de la manera más detallada posible los perfiles y edades del 

alumnado de este sector, incluyendo a los perfiles de alumnado con 

menos oportunidades a los que atienden (contexto, alumnado en 

riesgo de exclusión, ACNEE, etc.).

Estructura general de la organización. Órganos de gestión, especial atención a 

grupos de trabajo, equipos transversales o comités, centrados en 

internacionalización, inclusión, innovación, etc.).

Campos numéricos
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Formulario de solicitud

Estas necesidades y retos han de estar claramente descritos y justificadas, y deben 

dirigirse al beneficio del alumnado.

A estas necesidades y retos habrá de referirse de nuevo cuando describa los Objetivos 

de su Plan Erasmus, pues cada objetivo irá vinculado a algún reto concreto. Debe ser 

una exposición detallada, razonada y justificada con ejemplos.

El sistema busca proyectos vinculados a su OID y los añadirá 

automáticamente, si los hubiese.

Aquí se debe explicar brevemente el impacto en su organización de los proyectos en los que hayan participado.
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Formulario de solicitud

Para complementar las respuestas proporcionadas en este apartado, se pueden incluir documentos estratégicos relevantes para respaldar su solicitud. No es 

obligatorio, solo opcional.

• Una estrategia de internacionalización u otro tipo de estrategia de desarrollo organizacional es el documento más relevante que puede incluir. La estrategia 

puede redactarse específicamente para su solicitud de acreditación Erasmus, o puede tener un carácter más general.

Los documentos estratégicos no son una parte obligatoria de su solicitud. Si se incluyen, deben estar mencionados en alguna de las respuestas del formulario. No 

se permite utilizar anexos para facilitar respuestas más extensas a las mismas preguntas que plantea el formulario de solicitud.

• Otros ejemplos: organigrama de la organización, protocolos de actuación después de las movilidades (difusión e impacto en el centro); criterios de selección de 

participantes refrendados por el claustro; compromiso del claustro o equipo directivo, etc.
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Plan Erasmus

4
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PLAN ERASMUS

¿Cómo va a utilizar la financiación del 
programa Erasmus en beneficio de su 

organización y de todo el personal y el 
alumnado, tanto si participan en 

actividades de movilidad como si no?

Debe ser original, propio y escrito por la propia 
organización para dar respuesta a una pregunta clave: 

Plan Erasmus: Estrategia plurianual de transformación
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Primeros pasos Erasmus+

Reunión 
inicial
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Análisis DAFO Encuestas comunidad 
educativa

Documentos centro 
o informes, 
memorias…

Por otros medios u 
órganos del centro, 
inspección, etc.

Detección de necesidades
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Lograr implementar 
nuevas 
metodologías para 
aprendizaje idiomas

Promover una mayor 
inclusión y equidad a 
través de utilización 
espacios del centro 

Incrementar conciencia y 
sentimiento de formar 
parte de espacio europeo

ACTIVIDADES
Job shadowing      Movilidad en grupo de alumnado con inclusión     Movilidad de corta duración con alumnado

Objetivo 1

Baja competencia 
digital alumnado
Escasa formación 
TIC profesorado

Escasa motivación 
aprendizaje idiomas 
Profesorado no 
actualizado en nuevas 
metodologías

Escaso 
aprovechamiento 
espacios para inclusión 
alumnado diverso

Falta de conocimiento 
cultura europea
Escaso sentimiento de 
pertenencia Europa

Necesidades/retos
Ejemplo

Ejemplo planteamiento

Objetivo 2 Objetivo 3 Objetivo 4

Poner en marcha 
un    plan de 
mejora digital      
en centro
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ACTIVIDADES-RESULTADOS-OBJETIVOS

Resultado

Actividad 
2

Actividad 
1

Objetivo

Resultado 
2

Resultado
1

Con las actividades logramos alcanzar los resultados. La suma de 
resultados me permite alcanzar el objetivo
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Partes del Plan Erasmus

Objetivos

NECESIDADES OBJETIVOS TEMPORALIZACIÓN EVALUACIÓN
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El formulario de solicitud: Objetivos

Vínculo con necesidades y retos de la organización, tal como lo ha 

explicado en el apartado correspondiente del bloque anterior 

(Descripción general)

Indique en qué momento, desde la puesta en marcha de su 

acreditación y la ejecución de las movilidades, espera ver 

resultados

Describa las medidas previstas para hacer el seguimiento del 

progreso de este objetivo e indique qué mecanismos pondrá en 

marcha para evaluar los avances.

Diseño de objetivos. Los objetivos tienen que ser realistas y adecuados, 

coherentes con las necesidades y los retos expuestos anteriormente.

Proponer objetivos muy ambiciosos podría afectar a la calidad de la 

propuesta.

Descripción del equipo de trabajo, método y 

preparación.
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Partes del Plan Erasmus

Actividades

PERSONAL
ALUMNOS

PROPORCIONALIDAD PERFILES
RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE
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El formulario de solicitud: Actividades

No TIPOS de movilidad

En las “Actividades” explicamos las movilidades que 

nos planteamos llevar a cabo, respondiendo a las 

preguntas de participantes en personal y alumnado 

que tengamos pensado

Indique cuántos miembros participarán en las movilidades. Si planea aumentar gradualmente el número de 

participantes en los próximos años, describa el aumento esperado. El número propuesto de participantes en 

actividades de movilidad debe ser realista y estar ajustado a los objetivos establecidos en el Plan Erasmus.

Estimación, esencial para demostrar la coherencia de las movilidades previstas con los retos y objetivos. Esta 

estimación debe ser coherente con el tamaño de su organización y los recursos humanos disponibles.

Proporcione información sobre quiénes serían estos participantes, sus roles y responsabilidades 

dentro de su organización, y cómo su participación se relaciona con los objetivos de su Plan 

Erasmus.

Describa cómo los resultados del aprendizaje del personal y/o alumnado 

durante las movilidades fortalecerán la capacidad de su organización para 

lograr los objetivos propuestos. Muestre coherencia entre las necesidades 

definidas, los objetivos del Plan Erasmus, los perfiles de participantes y las 

actividades.
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Leemos las “Normas de calidad Erasmus” y nos 

suscribimos

El formulario de solicitud: Normas de calidad
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Partes del Plan Erasmus

Gestión
PRINCIPIOS 

BÁSICOS
ASPECTOS PRÁCTICOSNORMAS DE 

CALIDAD
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Inclusión

y 

diversidad

Sostenibilidad

y

responsabilidad

ambientales

Educación

digital

El formulario de solicitud: Gestión

Participación activa

en la red de

organizaciones

Erasmus 

Temática    Participantes

Temática       Viajes       Actividades de centro

Temática   Herramientas   Movilidades combinadas

Contactos   Acogida    Proyectos

Defina la contribución de su centro 

a los principios básicos
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El formulario de solicitud: Gestión

Plan de contingencias

Reparto de 

responsabilidades

Repercusión toda la 

organización 
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El formulario de solicitud: Gestión

Medidas

prácticas

y logísticas

de calidad

Reparto de tareas
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El formulario de solicitud: Gestión

Difusión de resultados dentro y fuera de 
su organización

Dentro 

de la

organización

Con otras

Organizaciones

y con el 

público

Reconocer 

la financiación

de la UE
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▪ Coherente y apropiado para su organización, su experiencia y sus aspiraciones. 

▪ Propuesta original, escrita por su organización y dirigida específicamente a su 
organización. 

▪ Concreto y vinculado a las necesidades y los desafíos de su organización 
(“Información general”).

▪ Resultado del trabajo conjunto de su organización y de un debate con 
compañeros y el equipo directivo. 

¿Cómo es un buen plan Erasmus?
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Finalización del proceso de solicitud y 
aspectos técnicos a considerar

5
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Leemos los “Valores de la UE” y nos suscribimos

Formulario de solicitud
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Descargamos la declaración responsable, se firma con certificado digital del 
representante legal (FIRMA DE PERSONA JURÍDICA), salvo excepciones de País 
Vasco, Andalucía e Islas Canarias (PERSONA FÍSICA + NOMBRAMIENTO) que 
demuestre que es representante legal

“Otros documentos”: Se pueden subir hasta 9 archivos. En caso de firma con persona 
física, aquí ha de adjuntarse nombramiento o toma de posesión del representante legal. 
Se puede subir un organigrama de la organización. 

Formulario de solicitud
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Consejo:

✓ Descargar la declaración responsable, firmarla con certificado digital de persona jurídica (todas las 

CCAA, salvo excepciones) o persona física (Islas Canarias, Andalucía y País Vasco) desde el mismo 

ordenador que en el que tenemos el certificado digital del RL. *Adjuntando el nombramiento del RL

Problemas frecuentes:

✓ Al descargar y enviar por email o copia en pendrive, se puede perder la huella digital y trazabilidad 

del documento.

✓ Guardamos el documento sin conservar la firma digital.

Consejo:

✓ Comprobar que el documento tiene firma válida

Formulario de solicitud
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Consejo:

✓ Comprobar que el documento tiene firma válida antes de adjuntarlo (parte superior del PDF)

Formulario de solicitud
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Firma de RL

Declaración 
responsable (DoH)

Firma con 
certificado digital

Formulario de solicitud
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Completamos la “Lista de verificación”. Si algo no está 
completo en el formulario, la herramienta no permitirá 
que se marque.

Formulario de solicitud

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus+
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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Una vez terminada la solicitud todas las aspas rojas de 
los apartados del menú de contenidos deben de estar en 
tic verde.

Formulario de solicitud

Se habilitará el botón de “Enviar” cuando todos los 
apartados del menú de navegación estén correctamente 
cumplimentados (tic verde).

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
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Podemos compartir el formulario con otros compañeros del equipo 
Erasmus+ y ser cumplimentado y revisado entre todos

Formulario de solicitud

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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Formulario de solicitud

Activando los permisos correspondientes: Leer/Escribir/Enviar

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
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Se puede enviar el formulario en diferentes ocasiones. Sin embargo, 
quedará registrada la última solicitud.
Cuando lo envíen recibirán automáticamente una confirmación del envío.

Formulario de solicitud

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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Formulario de solicitud

Si desea modificar su solicitud después de ser 

enviada, puede hacerlo tantas veces como 

necesite hasta la fecha límite.

Fecha límite para solicitudes: 1 octubre 2025 

a las 12:00 (Hora de Bruselas)

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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Formulario de solicitud

¡OJO! Una vez enviado el formulario se activa también el 
botón “Cancel”. 
Si se pulsa el botón “Cancel”, se anula la solicitud enviada 
y para el SEPIE no consta el envío. 

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
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“Instrucciones”: En caso de 
duda, consultar

Una vez finalizado y 
revisado, “Enviar”

Posibilidad de generar el PDF con lo 
cumplimentado 
(Se recomienda para mantener la 
información en el futuro)

Formulario de solicitud

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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KA120 –SCH 
acreditaciones.escolar@erasmusplus.gob.es
 
KA120 –ADU 
acreditaciones.adultos@erasmusplus.gob.es 

¿Dudas? ¿Consultas?

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus+
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
mailto:acreditaciones.escolar@erasmusplus.gob.es
mailto:acreditaciones.adultos@erasmusplus.Gob.es


¡Gracias por su atención!
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