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JORNADAS ERASMUS+ 2025

PROYECTOS DE MOVILIDAD (KA1) EN EL SECTOR DE LA EDUCACION SUPERIOR
Seguimiento de proyectos de la accion KA131-HED
CONVOCATORIA 2022-2025
Gestion de movilidades en el Moédulo del Beneficiario (BM)
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Modulo del Beneficiario (BM)

¢, Por qué usarla?

* Herramienta de la CE para » Clausulas del convenio de
a gestion por los subvencion establecen la
peneficiarios y obligatoriedad de su uso por
oresentacion de informes los beneficiarios de
de los proyectos E+ 2021- proyectos E+.

2027 y el seguimiento por
las ANSs.
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Materiales de apoyo y soporte
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Instrucciones *

Actividades del proyecto y detalles del presupuesto

BAUTISTA HERMANDEZ FERMNANDO n Para mas informacién =obre laz secciones del proyecto, vea
M User, ES01 E

EfﬂSmUS'l' ﬂnd Sﬂlldﬁ rlt}' CD FDS + elearning videos for the Beneficiary module

Comision |
Europea

» Beneficiary Guides - Project implementation phase

Always use the latest version of the mobility export-import file!

Actividades del proyecto y detalles del presupuesto

- . SE—— |—Anﬁ " | 1. Download the latest version of the data dictionary andfor mobility export-import file(s) from page Daia Dictionary and
e 0 A ; . KN ~ _HEQO-OOOD "~~~ cu ons 3

- N.” del convenio de subvencion : 2023-1-E501-KA131-HED-000 i SR Mobility Import-Export templates o ensure you use the correct files.

2. For an overview of the topic see the following videos :

e Pulsando sobre el icono en forma de + Intoduction o xpor g gt of mobity acttes

+ How to export a list of mobility activilies using_an XL3X file

i nte r ro g a Ci é n ) t ra S a CC e d e r a u n p roye Cto , 3. The page View maobility activity import emor logs  provides information regarding errors during import of mobility

activities.

se abre una ventana con enlaces a diferente =+« e s .

Learn more

m a te ri a I d e a p Oyo ° You can find more information in the documentation from the following link :

+ Beneficiary module guide

:e} LO S i C O n O S S i m i I a re S d e n t ro d e I O S If you have any additional questions or if you encounter a technical problem, please contact your National Agency: Lislt of National

Agencies.

d ife re n te S a p a rta d O S d i r i ge n a I a p a rta d O In all correspondence with the MA, please indicate your Grant Agreement Mumber. 2023-1-E501-KA131-HED-000113360
especifico de la guia.
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Guia de uso de BM para los beneficiarios

e Disponible dentro del epigrafe “Beneficiary Guides - Project
implementation phase” en el enlace:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+guide

e Presupuesto del proyecto.

Anadir actividades de movilidad al proyecto.

Programas intensivos combinados.

Configuracion Tarifas aplicables.

e
e

Acceso a categorias especiales de datos personales.
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Diccionarios de datos de BM

e Disponibles en el enlace :

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/39355216/Data+Dictionary+an
d+Mobility+Import-Export+templates

¢ Necesaria su consulta cuando se pretenden registrar las movilidades a
través de la funcionalidad de importar-exportar actividades de movilidad.

¢  Introduccion a la exportacion e importacion de Actividades de movilidad.
e  iComo exportar una lista de Actividades de movilidad?.

& Ver registros de errores de importacion de actividades de movilidad.

¢ Recomendable su consulta cuando se utilice la interfaz grafica de usuario

para registrar las movilidades y se tengan dudas sobre alguno de los
campos requeridos.
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e Disponible dentro del epigrafe “eLearning videos for the Beneficiary
module” en el enlace:

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/elLearning+videos+for+the+Beneficiar
v+module

Available eLearning videos

s Beneficiary module basics

 Mavigation and basic functionality in Beneficiary module

s [ntroduction to managing participating organisations

* Management of HEl organisations

* How to update contacts in Beneficiary module

* How to add a mobility activity in Beneficiary module

s [ntroduction to export and import of maobility activities

* How to export a list of mobility activities using an XLS file

* How to link BIP (Blended intensive programme) to a mobility activity

* How to submit the beneficiary report in Beneficiary module
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Soporte técnico

e Si Beneficiario encuentra problemas técnicos en BM, que no se pueda
resolver consultando el material de apoyo, el beneficiario podra
dirigirse a la Agencia Nacional a través de la direccion de correo
beneficiarymodule@sepie.es, indicando el nimero del proyecto/s al

gue se refiere, y en caso de que afecte a determinadas actividades, el
ID de las movilidades.

¢ Silos participantes encuentran problemas técnicos (ej. EU Survey)
deberan dirigirse a su institucion de origen, para que en caso
necesario esta se dirija a la Agencia Nacional, con la informacién
indicada en el punto anterior.
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Aclaraciones para registrar movilidades
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Configuracion de tarifas aplicables por grupo de pais

INTRODUCCION

- |. PREM]SIT Las organizaciones beneficiarias de los proyectos
KA131 deberan decidir el importe base de las ayudas para
cada grupo de paises teniendo en cuenta el presupuesto de
que dispongan vy el namero de movilidades previstas,
respetando los principios y criterios recogidos en el apartado
3.3.4 del documento. Informacién sobre financiacién de los
proyectos Erasmus+ gestionados por el SEPIE.

+ ACTIVIDADES AFECTADAS: movilidad de estudiantes de larga

duracion y movilidad de personal.

+ CONVOCATORI: 2024 y 2025
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Configuracion de tarifas aplicables por grupo de pais

PASO |: determinacién del importe

base de las ayudas individuales

a Los rangos definidos por la Agencia Nacional son: - «»*

@ Decidir el importe base mensual que se aplicara en el

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE)

proyecto para el grupo 2 de paises (rango entre
300-606}, teniendo en cuenta que cuanto mayor sea el
importe elegido menos movilidades y/o duraciones
podran financiarse con el presupuesto adjudicado.

A continuacion, decidir el importe mensual que se
aplicara para el grupo 1 de paises (rango 350-674) y para
el grupo 3 (rango 250-550), teniendo en cuenta que
tiene que existir una diferencia minima de 50 € con la
cuantia definida para el grupo 2.

Los importes asi determinados mediante una decision
formal de la organizacion deberan mantenerse
durante todo el ciclo de vida del proyectoy publicarse
en la pagina web de la organizacion.

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES

AYUDAS INDIVIDUALES: MOVILIDADES FISICAS DE IMPORTE

ESTUDIANTES DE LARGA DURACION (2 A 12 MESES) ESTUDIOS

GRUPO |

Falsas can costes
de vida mas altos

GRUPO 2

Paises con costes
de vida medios

GRUPO 3

Paises con costes
de vida mas bajos

Paises de la UE y asociados al programa: Alemania.

Austnia, Bélgica, Dinamarca, Finlandia, Francia Irlanda,

Istandia, italia, Liechtenstein, Luxemburgo, Noruega, Paises ENTRE
Bajos, Suecia,

Paises no asociados al programa de las regiones 13 y

14: Andorra, Estado de la Cudad def Vaticano, Mdnaco, San

Marino; Islas Feroe, Reino Unida, Suiza.

Paises de la UE y asociados al programa:

Chequia, Chipre, Eslovaquia, Eslovenia, Espana,
Estonia, Grecia, Letonia, Malta, Portugal,

Paises de la UE y asociados al programa:
Bulgaria, Croacia, Hungria, Lituania, Macedonia del
Norte, Polonia, Rumania, Serbia, Turquia.
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Configuracion de tarifas aplicables por grupo de pais

PO 2: reistro del importe /ML IDAD DE ESTUDIANTES

1. Antes de crear movilidades deberan introducirse los importes bases en la

pestana «Tarifas aplicables» para configurar las tarifas a nivel de proyecto y
aplicarlas a todas las movilidades dentro del proyecto.

Consultar los grupos de paises en la pestana para configurar correctamente y
ver las tarifas asociadas a cada pais.

Pueden introducir en los campos del grupo Pais cualquier valor entero, siempre
gue se encuentre dentro del rango permitido (que se muestran debajo).

Si no se cumplen estas condiciones, aparece un mensaje de error y no se
pueden guardar las tarifas.
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Project Activities and Budget Details

|Gur'|1 Agresmant Mo. 1 2025-1-E501-KA131-HED 000021353

Content menu ¢  Applicable rates
Datalis Call: 2025
S Action type: Mobility of higher education students and staff supported by internal policy funds (KA131-HED)
This page ks meant io detall the unit cost rates applied on your acthities grant calculations. All figures are per participant
pe—
wd Student mobility A
Biq
F
i NA Country group 1 * Country group 2 * Country group 3 *
ES01 - Servicio Espanol para la Internacionalizn 350,00 € 300,00 € 250,00 €
(=T | pa— L= ; ey
Min: 350 Min: 300 Min. 250

Im Max 674 Max: 606 Max: 550
Ao

If the funding NAis in country group 1 amounts must be the same for country group 2 and 3.

If the funding NA is in country group 3 amounts must be the same for country group 1 and 2.

The amounts entered for different values must have a difference of at least 50 EUR.

The amounts are applied to the mobility activities only after the data is saved.

i the Tunding MA s in couniry group 1 amounts must be the same for country group £ and 3.
If thes funding MA is in country group 3 amounts must be the same for country group 1 and 2.
The armounts entered for different values must have a difference of at keast 50 EUR.

The amounts are applied 10 the mobility activities only after the data is saved,
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Configuracion de tarifas aplicables por grupo de pais

Determinacion del importe / MOVILIDAD DE PERSONAL

base de las ayudas individuales AYUDAS INDIVIDUALES: MOVILIDADES FISICAS DE HASTA EL
s PERSONAL (HASTA G0 DIRS) DIA 14

S

o Los rangos definidos por la Agencia Nacional son: « =~
Paises de la UE y asociados al programa:
@ Decidir el porcentaje que se aplicara en el proyecto GRUPO | Alemania, Austria, Bélgica, Dinamarca, Finlandia, Francia Irlanda,
Pakes con costes ldandia, Malia, Linchtenstein, Luxemburgo, Noruegs, Paises Bajos, ENTRE
de vida mas altos Suecla. 120-190 CIDlA
por la Agencia Nacional, teniendo en cuenta que Paises no asociados al programa de las regiones 13 y 14

_ | e alaatd Andorra, Estado de la Gudad del Vaticano, Mdnaco, San Marino;
cuanto mayor sea el porcentaje eiegido menos Islas Feroe, Reino Unido, Sul

sobre el importe maximo de los rangos definidos

movilidades y/o duraciones podran financiarse con

el presupuesto adjudicado. GRUPO 2 Paises do la UE y asociados al programa: ENTRE

TIRGESIN Chequia, Chipre, Eslovaquia, Eslovenia, Espana, 105-170 CIDiﬂ

GRUPOS Paises de la UE y asociados al programa: ENTRE
Paises con costes Bulgaria, Croacia, Hungria, l.it\.unla. Ma.cedonia del % Mg
de vida més bajos Norte, Polonia, Rumania, Serbia, Turquia. €M
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Configuracion de tarifas aplicables por grupo de pais

SO 2 registro aelimporte /T D) DE PERSONAL

Antes de crear movilidades deberan introducir el porcentaje que se aplicara al importe
maximo de cada rango en la pestafa «Tarifas aplicables».

La entrada sera un numero porcentual con un decimal (por ejemplo, 62,0), si se afiade
cualquier otro tipo de valor, no se guardara.

El porcentaje del beneficiario puede oscilar entre 1 y 100. Si el valor introducido esta
fuera de este rango, se muestra un mensaje de error y no se puede guardar la seccion.

Si el valor resultante es inferior a la cantidad minima de un rango, se utiliza la minima.

Se calcula automaticamente las tarifas diaria para los dias 1-14 (redondeo entero mas
cercano) y para los dias15-60 calcula el 70% de la tarifa para los dias 1-14 (con dos
decimales)
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R MOVILIDAD DE PERSONAL

Content menu Staff mobility

Details What percentage of the NA maximum amount for staff mobility individual support will you as beneficiary apply? Please enter one beneficiary percentage for all country groups.

Participating organisations In case the minimum percentage is entered the minimum amount for all country groups will apply.

il Staff mobiiity - beneficiary percentage of the NA maximum

Mobility Activities 10 J %

Blended intensive progra Min: 1 Max: 100 l :(/
Fewer Opportunities
The entered beneficiary percentage of the NA maximum resuits in the following beneficiary amounts for staff mobility individual support in EUR per day:

Budge!

Reports Country group 1 Country group 2 Country group 3

Import-expan Daily amount 15-66 Daity amount 15-66 Daily amount 15-66
Dailly amount 1- days (-70% of 1to  Daily amount 1- days(-70% of 1to  Daily amount 1- days (-70% of 1 to

Rt s NA 14 days 14th) 14 dgays 14th) 14 days 14th)

IEO2 - The Higher Education Authority (lreland) 96 67 84 59 71 50

Min: 96 Min: 67.2 Min: 84 Min: 58.8 Min: 71 Min: 49.7
Max: 180 Max. 126 Max. 160 Max: 112 Max. 140 Max: 98

=
I the funding MA is in country group 3 amounts must be the same for country group 1 and 2.
The amounts entered for different values must have a difference of at least 50 EUR,

The amounts are applied 10 the mobility activities only after the data is saved,
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Configuracion de tarifas aplicables por grupo de pais

Los importes bases no se aplicaran a las movilidades hasta que se
guarden los datos.

e Al guardar las tarifas aplicables, se muestra un mensaje de
confirmacion con la opcién de confirmar o cancelar la operacién de
guardado. Si decide guardar, las tarifas se almacenaran en la
aplicacion y la pantalla se bloqueara.

¢ Solo los usuarios de la Agencia Nacional pueden desbloquear el
formulario de configuracion de tarifas aplicables, en casos muy
excepcionales.
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Configuracion de tarifas aplicables por grupo de pais

Si el beneficiario modifica un importe base desde la pantalla «Tarifas
aplicables», todas las movilidades del proyecto se revalidaran
automaticamente y se actualizaran las cuantias de las ayudas a la movilidad.

El estado de la movilidad no se modificara tras la actualizacion de los valores y
permanecera tal y como se introdujo (Borrador/Completo).

Al importar movilidades, los importe bases de apoyo individual recogidos en
el archivo de importacion deben coincidir con los importes definidos en l|a
pantalla Tarifas aplicables. Si los valores del archivo de importacion difieren o
faltan, se muestra un mensaje de error y no se realiza la importacion.
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Configuracion de tarifas aplicables por grupo de pais

A Importante

e Hay que configurar y guardar los importes bases en la pestana de
«Tarifas aplicables» antes de introducir ninguna movilidad.

e No es posible enviar el Informe final del beneficiario si la pantalla de
«Tarifas aplicables» esta desbloqueada.

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | 5% sepie@erasmusplus.gob.es X] f JOinJa]J I8 <)



https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

. ‘ **** ***** A I asmus
i‘ii SSE;IIE’&Nﬂg SIENcI:slgﬁgg, INNOVACION S s lc I .* Ad E b o U N I 0 N EU RO F EA
A AN Bt LARDJCACION *oxx

Y UNIVERSIDADES A . A A
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Determinacion importe ayuda de viaje

Determinacion del importe de la
ayuda de viaje de los estudiantes
y del personal

COMO DETERMINAR Y REGISTRAR EN' BM EL IMPORTE BASE DE LAS
MOVILIDADES DE ESTUDIANTES Y PERSONAL?

o La organizacidon beneficiaria debera calcular la distancia de un viaje de ida

L PE EM[SH' La organizacion beneficiaria debe entre la organizacién de origen v la de destino con la calculadora de

indicar la distancia entre el lugar de origen y el distancias de la Comision Europea,

lugar de la actividad utilizando la calculadora

@ En la seccion de subvencion de viaje debera rellenar el campo "Air distance
(according to distance calculator)” con la distancia obtenida de la

2. ACTIVIDADES AFECTADAS: movilidad de calculadora de distancias.

de distancias de la Comision Europea.

estudiantes y movilidad de personal. 9 Automaticamente BM seleccionara la banda de distancia y aplicara en el

. campo Apoyo para viaje la cuantia que corresponda a la misma y al medio
3.CONVOCATORIA: 2024 : - . o .
e transporte utilizado, de acuerdo con la informacion introducida

previamente.
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Acceso a las categorias especiales de datos personales

e La casilla «Acceso a las categorias especiales de datos personales»
esta disponible en la seccion «Persona de contacto» de la pestana

«Contactos» (Associated persons),

e Permite al contacto en quien se marque tener acceso completo a los
datos sensibles del proyecto (fuerza mayor, apoyo a la inclusion).

Access to the special categories of personal data

This access is required to manage information related to “Inclusion support for participants: description and justification® and "Force majeure explanations” fields
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Acceso a las categorias especiales de datos personales

e Casilla seleccionada por defecto para la convocatoria 2025 en adelante,
pero se puede desmarcar.

e Si no esta marcada la persona de contacto no podra ver la informacion
relacionada con l|la explicacidn de fuerza mayor y la descripcion y

justificacion del apoyo a la inclusion a los participantes en el médulo
del beneficiario.

e Al no poder visualizar esos campos para rellenarlos BM mantendra la
movilidad en borrador y recibira un mensaje de advertencia indicando
gue no se ha rellenado el campo correspondiente.
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Movilidad de larga duracion

e Tiene que marcarse el campo “movilidad de larga duracion” en todas
las movilidades de estudiantes que tengan una duracion entre 2 y 12
meses. En caso de no marcarse, el sistema realiza los calculos de
duracion y cuantia de la ayuda de corta duracion.

Content menu L4
Detalles

Organizaciones
ACTIVIDAD DE MOVILIDAD

Contactos
ID de la actividad de movilidad * Tipo de actividad * Actividad de movilidad de larga duracidn

Actividades de movilidad 00 -MOB Movilidad de estudiantes para practicas +

Aararma intancne commbinecde
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Participante con menos oportunidades

e Este campo aparece en el apartado de Apoyo a la inclusion.

e Al activarlo se muestra el campo Apoyo a la inclusion para
participantes. Aclaracion sobre este campo:

¢ SOLO DEBERA RELLENARSE CUANDO LA AN HAYA APROBADO UNA
SOLICITUD DE AYUDA DE APOYO A LA INCLUSION.

¢ NO PUEDE RELLENARSE CON LA CUANTIA DE LA AYUDA ADICIONAL
ARA PARTICIPATES CON MENOS OPORTUNIDADES.

Content menu 4

APOYO A LA INCLUSION v

Detalles

Participante cor menos oportunidades
Organizaciones

Contactos Apoyo a la inclus

000 | €

Actividades de movilidad
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Participante con menos oportunidades

e Al activar el campo Participante con una ayuda adicional de menos
oportunidades dentro del apartado Apoyo individual. Aclaracion sobre

este campo:

¢ EL CAMPO APARECE POR DEFECTO SIN
MARCAR, ES NECESARIO ACTIVARLO PARA
QUE LA AYUDA ADICIONAL SE APLIQUE.

¢ CUANDO SE ACTIVA ESTE CAMPO APARECE
o ' LA INFORMACION SOBRE LA CUANTIA DE

AYUDA ADICIONAL APLICADA.
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Movilidad entrante desde Ucrania

¢ Debera marcarse el campo Participante entrante internacional (bajo
condiciones especiales).

¢ Al activar este campo se indica que la actividad de movilidad involucra a un
participante que ha salido de Ucrania debido a la guerra y esta realizando una

actividad de movilidad en un pais participante elegible:
Incoming international participant (under special conditions) e  Modifica las condiciones estandar en cuanto a los

1 : : - paises de origen y destino, y calculos de
International mobility activity .
) subvenciones.
1 e Activa automaticamente el campo Actividades de
Participant with fewer opportunities movilidad internacional.
o ¢ Activa automaticamente el campo Participante con
R N N RO ou e oppeul i menos oportunidades y Participante con una ayuda
' adicional de menos oportunidades.
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' GOBIERNO MINISTERIO ;
DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

UNION EUROPEA

Participant Survey Form — Call 2022 — KA1 — Learning Mobility of
Individuals — Student mobility for studies in higher education

‘ Fields marked with * are mandatory. x ‘

1 Purpose of the Participant Survey

This survey on your mobility experience will provide the EU's Erasmus+ Programme with valuable information which will benefit both future participants
and confribute to the confinued improvement of the programme. We are grateful for your co-operation in filling out the questionnaire.

All personal data mentioned in this form will be processed in accordance with Regulation (EC) No 2018/1725 of the European Parliament and of the
Council of 23 October 2018 on the protection of natural persons with regard to the processing of personal data by the European Union institutions,

bodies, offices and agencies and on the free movement of such data. This survey, once submitted, will be accessible to the coordinating institutions, their

national agencies and the European Commission. More details in Specific Privacy statement.

Please make sure you have the information of your Leamning Agreement, Grant Agreement and Transcript of Records (if applicable) with you
BEFORE you start filling in this survey.

The term "course” used in this participant survey should be understood as meaning the more general term "educational component” used in the Learning

Agresment.

2 Identification of the Participant

= 2.1 First and last name @

~
* 2.2 Mobility end date (end date of the physical or virtual component - whichever one is later) @
B oo
* 2.3 Sending institution
~
* 2.4 Receiving institution
~

Al finalizar la movilidad, y siempre que esté registrada en
BM en estado completa, se envian correos electronicos
automaticos a los participantes con una invitacion a
completar este informe en la plataforma EU Survey,
utilizando el enlace incluido en la invitacidon, que no
caducara.

El participante puede guardar la encuesta como borrador
y enviarla. Después del envio, el participante puede
descargar una copia en PDF, pero no puede volver a
editarlo.

Si el participante no recibe el correo electronico, la
organizacion beneficiaria podra reenviar la invitacion
utilizando el boton Reenviar invitacion
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA

' GOBIERNO MINISTERIO ;
DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES

Participant Survey Form — Call 2022 — KA1 — Learning Mobility of
Individuals — Student mobility for studies in higher education

‘ Fields marked with * are mandatory. x ‘

1 Purpose of the Participant Survey

This survey on your mobility experience will provide the EU's Erasmus+ Programme with valuable information which will benefit both future participants

and confribute to the confinued improvement of the programme. We are grateful for your co-operation in filling out the questionnaire.

All personal data mentioned in this form will be processed in accordance with Regulation (EC) No 2018/1725 of the European Parliament and of the
Council of 23 October 2018 on the protection of natural persons with regard to the processing of personal data by the European Union institutions,

bodies, offices and agencies and on the free movement of such data. This survey, once submitted, will be accessible to the coordinating institutions, their

national agencies and the European Commission. More details in Specific Privacy statement.

Please make sure you have the information of your Leamning Agreement, Grant Agreement and Transcript of Records (if applicable) with you

BEFORE you start filling in this survey.

The term "course” used in this participant survey should be understood as meaning the more general term "educational component” used in the Learning

2 Identification of the Participant

= 2.1 First and last name @

~
* 2.2 Mobility end date (end date of the physical or virtual component - whichever one is later) @
B oo
* 2.3 Sending institution
~
* 2.4 Receiving institution
~

Pueden transcurrir 24 horas entre que se ejecuta el envio
de la invitacidn desde BM y su recepcion en el correo del
participante. Durante este intervalo no se podra reenviar
la invitacion.

Se recomienda a los participantes que no encuentre la
invitacion revisar las carpetas de spam, correo no

deseado o papelera, ya que la seguridad de algunos de
servicios de correo electronico pueden redirigirla alli.

Pueden transcurrir 48 horas entre que el participante
envia la encuesta y su carga en BM.

En SMS hay un segundo informe del participante sobre
reconocimiento, por lo que el estado del informe puede
referirse a este segundo.
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UNION EUROPEA Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Programas intensivos combinados (BIP)

¢ Los BIP apareceran en el apartado Programa intensivo combinado, del
proyecto del Coordinador, en estado borrador, y sera necesario editar vy
completar los datos para que pase a estado completo.

¢ Hasta que no haya pasado a estado completo |las organizaciones de envio no
podran ver el ID del BIP para vincular sus movilidades.

e Lainformacion de cada BIP se divide entre secciones:

¢ Detalles: muestra una serie de campos que el coordinador tiene que rellenar (titulo, objetivos,
componente virtual, tipo de participantes, duracion —presencial y virtual, etc.).

¢ Asociaciones para ofrecer programas intensivos combinados: el coordinador debera crear
todos los socios del BIP, con detalle de su papel (organizacion receptora, organizo envio, etc.).

¢ Participantes: muestra el listado del participantes, dividido entre los que afectan al calculo de
la OS-BIP y los que no.
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UNION EUROPEA Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Programas intensivos combinados (BIP)

e Una vez que el estado de la actividad de movilidad vinculada al BIP sea
Completa, en los detalles del BIP dentro del proyecto del Coordinador:

¢ Se contabiliza en el numero declarado de participantes, en los detalles del
BIP.

e Se contabiliza en la cuantia de OS-BIP, en los detalles del BIP.
e Se mostrara en la lista de participantes, en los detalles del BIP.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Programas intensivos combinados (BIP)

¢  La Institucion de envio tendra que registrar en su propio proyecto una
actividad de movilidad para participar en el BIP:

¢ Activar el campo Programa intensivo combinado en el apartado Actividad de
Movilidad.

e Asegurarse de que las fechas de inicio y finalizacion de la actividad de movilidad
estén correctamente completadas antes de intentar vincularla a un BIP especifico.

¢ Seleccionar el valor en el campo ID del programa intensivo combinado en el
apartado Desde-Hacia. Al pulsar el boton Seleccionar se abre la lista de BIPs
donde:

¢ Las fechas de inicio y finalizacion del periodo fisico se superponen con las de la movilidad.
¢ El coordinador del BIP haya afadido a la HEI como socio de envio del BIP.
e El coordinador del BIP haya rellenado toda la informacion del BIP (estado completo).

e Completar los campos requeridos sobre la participacion en el BIP.
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Campos relativos a la digitalizacion de la gestion de la movilidad

¢ |ldentificador europeo del estudiante: no es obligatorio y se podra rellenar en
tanto se vaya implementando la gestion digital de las movilidades a través de
EWP, incluido el intercambio del ESI, y se avance en la integracion de las
herramientas de digitalizacion y BM.

¢ Acuerdo de aprendizaje en linea (OLA): Los beneficiarios deben senalar las
movilidades en las que los estudiantes hayan utilizado un acuerdo de
aprendizaje en linea, para facilitar el seguimiento (ECHE).

¢ |ldentificador del acuerdo de aprendizaje: el dato que se intercambie a través
de EWP — OLA se incluiria en los datos de BM. Al no ser un dato obligatorio no
deberian afectar a la validacion en |la carga de datos y podrian quedar vacios.

Por ahora solo en movilidad de estudiantes para estudios.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Importacion y exportacion de actividades de movilidad

¢ Descargar la ultima version del diccionario de datos y/o archivo(s) de
exportacion e importacion de movilidad para asegurarse de que utiliza los
archivos correctos.

¢ Ver los videos Introduccion a la exportacion e importacion de actividades de
movilidad y COmo exportar una lista de actividades de movilidad utilizando un
archivo XLS para obtener una descripcion general del tema.

¢ El enlace Vista proporciona informaciéon de los errores detectados durante la
importacion.

¢ En caso de encontrar errores que no puedan subsanar las organizaciones
beneficiarias deberan dirigirse a la AN indicando el n? de proyecto. No es
necesario adjuntar el archivo de importacion.
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¢ Estado borrador implica que faltan datos por rellenar o algun dato contiene errores.

¢ Cuando una movilidad aparece en estado borrador el beneficiario debera editar la
movilidad y buscar los mensajes de error (color de fuente rojo) para rellenar los datos
requeridos o corregir los errores, y que la movilidad pase a estado completa.

¢ Cada nueva version de BM puede implicar mejoras, correcciones, adiciones o
eliminaciones en las reglas de la actividad de movilidad, que cambien el estado a
borrador.

¢ Esto significa que una movilidad registrada antes de la nueva version puede cambiar el
estado de Completa a Borrador, con motivo del cambio en las reglas, excepto cuando el
proyecto esta bloqueado (ej.: informe final enviado). Si el estado del proyecto es
Proyecto en curso, las actividades de movilidad y el estado se alinearan con las reglas de
la ultima version de BM.
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Revalidar movilidades en BM

¢ En caso de encontrar movilidades que quedan en estado borrador, pese a haber
rellenado todos los campos requeridos y no aparecer mensajes de error, les
recomendamos seguir los siguientes pasos:

¢ 1. Pulsar el boton Revalidation que aparece en la pantalla de actividades de movilidad.

e 2. En la pagina que se abre pulsar el boton Request a new revalidation y esperar a que |a
revalidacion finalice.

¢ 3. Finalizado el proceso (apareceria una revalidacion con fecha del dia en que la ha ejecutado)
podra visualizar el estado de cada movilidad, y en aquellas en estado borrador se podra ver el
detalle del motivo por el que permanece en ese estado.

Si esta accion no modificara el estado, se debe comunicar a la AN para trasladarlo a los

administradores de la herramienta.

¢ Para enviar el informe final del proyecto también sera necesario que la organizacion
beneficiaria ejecute la revalidacion de todas las movilidades del proyecto.
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