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1. Materiales de apoyo y soporte

2. Aclaraciones para registrar movilidades

1. Nueva pestaña Tarifas aplicables por grupo de país

2. Nuevo campo Acceso a las categorías especiales de datos 
personales 
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Módulo del Beneficiario (BM)

¿Qué es?

• Herramienta de la CE para 
la gestión por los 
beneficiarios y 
presentación de informes 
de los proyectos E+ 2021-
2027 y el seguimiento por 
las ANs.

¿Por qué usarla?

• Clausulas del convenio de 
subvención establecen la 
obligatoriedad de su uso por 
los beneficiarios de 
proyectos E+.
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Materiales de apoyo y soporte

1

https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@erasmusplus.gob.es

Materiales de apoyo

Pulsando sobre el icono en forma de 
interrogación, tras acceder a un proyecto, 
se abre una ventana con enlaces a diferente 
material de apoyo.

Los iconos similares dentro de los 
diferentes apartados dirigen al apartado 
específico de la guía.
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Disponible dentro del epígrafe “Beneficiary Guides - Project 
implementation phase” en el enlace: 
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+guide

Presupuesto del proyecto.

Añadir actividades de movilidad al proyecto.

Programas intensivos combinados.

Configuración Tarifas aplicables.

Acceso a categorias especiales de datos personales.

Guía de uso de BM para los beneficiarios
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Disponibles en el enlace :

https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/39355216/Data+Dictionary+an
d+Mobility+Import-Export+templates

Necesaria su consulta cuando se pretenden registrar las movilidades a 
través de la funcionalidad de importar-exportar actividades de movilidad.

Introducción a la exportación e importación de Actividades de movilidad.

¿Cómo exportar una lista de Actividades de movilidad?.

Ver registros de errores de importación de actividades de movilidad.

Recomendable su consulta cuando se utilice la interfaz gráfica de usuario 
para registrar las movilidades y se tengan dudas sobre alguno de los 
campos requeridos.

Diccionarios de datos de BM
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Disponible dentro del epígrafe “eLearning videos for the Beneficiary 
module” en el enlace:

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/eLearning+videos+for+the+Beneficiar

y+module 

Videotutoriales
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Soporte técnico
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Si Beneficiario encuentra problemas técnicos en BM, que no se pueda 
resolver consultando el material de apoyo, el beneficiario podrá 
dirigirse a la Agencia Nacional a través de la dirección de correo 
beneficiarymodule@sepie.es, indicando el número del proyecto/s al 
que se refiere, y en caso de que afecte a determinadas actividades, el 
ID de las movilidades.

Si los participantes encuentran problemas técnicos (ej. EU Survey) 
deberán dirigirse a su institución de origen, para que en caso 
necesario esta se dirija a la Agencia Nacional, con la información 
indicada en el punto anterior. 

Soporte técnico
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Aclaraciones para registrar movilidades
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Configuración de tarifas aplicables por grupo de país

2024 y 2025
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Configuración de tarifas aplicables por grupo de país
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Configuración de tarifas aplicables por grupo de país

1. Antes de crear movilidades deberán introducirse los importes bases en la 

pestaña «Tarifas aplicables» para configurar las tarifas a nivel de proyecto y 

aplicarlas a todas las movilidades dentro del proyecto.

2. Consultar los grupos de países en la pestaña para configurar correctamente y 

ver las tarifas asociadas a cada país.

3. Pueden introducir en los campos del grupo País cualquier valor entero, siempre 

que se encuentre dentro del rango permitido (que se muestran debajo).

4. Si no se cumplen estas condiciones, aparece un mensaje de error y no se 

pueden guardar las tarifas. 

2025
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Configuración de tarifas aplicables por grupo de país
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Configuración de tarifas aplicables por grupo de país
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Configuración de tarifas aplicables por grupo de país

1. Antes de crear movilidades deberán introducir el porcentaje que se aplicará al importe 

máximo de cada rango en la pestaña «Tarifas aplicables».

2. La entrada será un número porcentual con un decimal (por ejemplo, 62,0), si se añade 

cualquier otro tipo de valor, no se guardará. 

3. El porcentaje del beneficiario puede oscilar entre 1 y 100. Si el valor introducido está 

fuera de este rango, se muestra un mensaje de error y no se puede guardar la sección. 

4. Si el valor resultante es inferior a la cantidad mínima de un rango, se utiliza la mínima. 

5. Se calcula automáticamente las tarifas diaria para los días 1-14 (redondeo entero más 

cercano) y para los días15-60 calcula el 70% de la tarifa  para los días 1-14 (con dos 

decimales)

2025
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Configuración de tarifas aplicables por grupo de país
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Los importes bases no se aplicarán a las movilidades hasta que se 
guarden los datos.

Al guardar las tarifas aplicables, se muestra un mensaje de 
confirmación con la opción de confirmar o cancelar la operación de 
guardado. Si decide guardar, las tarifas se almacenarán en la 
aplicación y la pantalla se bloqueará.

Solo los usuarios de la Agencia Nacional pueden desbloquear el 
formulario de configuración de tarifas aplicables, en casos muy 
excepcionales. 

Configuración de tarifas aplicables por grupo de país

2025
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Si el beneficiario modifica un importe base desde la pantalla «Tarifas 
aplicables», todas las movilidades del proyecto se revalidarán 
automáticamente y se actualizarán las cuantías de las ayudas a la movilidad.

El estado de la movilidad no se modificará tras la actualización de los valores y 
permanecerá tal y como se introdujo (Borrador/Completo).

Al importar movilidades, los importe bases de apoyo individual recogidos en 
el archivo de importación deben coincidir con los importes definidos en la 
pantalla Tarifas aplicables. Si los valores del archivo de importación difieren o 
faltan, se muestra un mensaje de error y no se realiza la importación. 

Configuración de tarifas aplicables por grupo de país
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    Importante

Hay que configurar y guardar los importes bases en la pestaña de  
«Tarifas aplicables» antes de introducir ninguna movilidad.

No es posible enviar el Informe final del beneficiario si la pantalla de 
«Tarifas aplicables» está desbloqueada. 

Configuración de tarifas aplicables por grupo de país
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Determinación importe ayuda de viaje
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La casilla «Acceso a las categorías especiales de datos personales» 
está disponible en la sección «Persona de contacto» de la pestaña 
«Contactos» (Associated persons), 

Permite al contacto en quien se marque tener acceso completo a los 
datos sensibles del proyecto (fuerza mayor, apoyo a la inclusión).

Acceso a las categorías especiales de datos personales
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Casilla seleccionada por defecto para la convocatoria 2025 en adelante, 
pero se puede desmarcar.

Si no está marcada la persona de contacto no podrá ver la información 
relacionada con la explicación de fuerza mayor y la descripción y 
justificación del apoyo a la inclusión a los participantes en el módulo 
del beneficiario.

Al no poder visualizar esos campos para rellenarlos BM mantendrá la 
movilidad en borrador y  recibirá un mensaje de advertencia indicando 
que no se ha rellenado el campo correspondiente.

Acceso a las categorías especiales de datos personales
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Tiene que marcarse el campo “movilidad de larga duración” en todas 
las movilidades de estudiantes que tengan una duración entre 2 y 12 
meses. En caso de no marcarse, el sistema realiza los cálculos de 
duración y cuantía de la ayuda de corta duración.

Movilidad de larga duración
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Este campo aparece en el apartado de Apoyo a la inclusión.

Al activarlo se muestra el campo Apoyo a la inclusión para 
participantes. Aclaración sobre este campo:

SOLO DEBERÁ RELLENARSE CUANDO LA AN HAYA APROBADO UNA 
SOLICITUD DE AYUDA DE APOYO A LA INCLUSIÓN.

NO PUEDE RELLENARSE CON LA CUANTÍA DE LA AYUDA ADICIONAL 
PARA PARTICIPATES  CON MENOS OPORTUNIDADES.

Participante con menos oportunidades
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Al activar el campo Participante con una ayuda adicional de menos 
oportunidades dentro del apartado Apoyo individual. Aclaración sobre 
este campo:

EL CAMPO APARECE POR DEFECTO SIN 
MARCAR, ES NECESARIO ACTIVARLO PARA 
QUE LA AYUDA ADICIONAL SE APLIQUE.

CUANDO SE ACTIVA ESTE CAMPO APARECE 
LA INFORMACION SOBRE LA CUANTÍA DE 
AYUDA ADICIONAL APLICADA.

Participante con menos oportunidades
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Deberá marcarse el campo Participante entrante internacional (bajo 
condiciones especiales).

Al activar este campo se indica que la actividad de movilidad involucra a un 
participante que ha salido de Ucrania debido a la guerra y está realizando una 

actividad de movilidad en un país participante elegible:
Modifica las condiciones estándar en cuanto a los 
países de origen y destino, y cálculos de 
subvenciones.

Activa automáticamente el campo Actividades de 
movilidad internacional.

Activa automáticamente el campo Participante con 
menos oportunidades y Participante con una ayuda 
adicional de menos oportunidades.

Movilidad entrante desde Ucrania
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Al finalizar la movilidad, y siempre que esté registrada en 
BM en estado completa, se envían correos electrónicos 
automáticos a los participantes con una invitación a 
completar este informe en la plataforma EU Survey, 
utilizando el enlace incluido en la invitación, que no 
caducará.

El participante puede guardar la encuesta como borrador 
y enviarla. Después del envío, el participante puede 
descargar una copia en PDF, pero no puede volver a 
editarlo.

Si el participante no recibe el correo electrónico, la 
organización beneficiaria podrá reenviar la invitación 
utilizando el botón Reenviar invitación

Informe del participante
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Pueden transcurrir 24 horas entre que se ejecuta el envío 
de la invitación desde BM y su recepción en el correo del 
participante. Durante este intervalo no se podrá reenviar 
la invitación.

Se recomienda a los participantes que no encuentre la 
invitación revisar las carpetas de spam, correo no 
deseado o papelera, ya que la seguridad de algunos de 
servicios de correo electrónico pueden redirigirla allí.

Pueden transcurrir 48 horas entre que el participante 
envía la encuesta y su carga en BM.

En SMS hay un segundo informe del participante sobre 
reconocimiento, por lo que el estado del informe puede 
referirse a este segundo.

Informe del participante
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Los BIP aparecerán en el apartado Programa intensivo combinado, del 
proyecto del Coordinador, en estado borrador, y será necesario editar y 
completar los datos para que pase a estado completo.

Hasta que no haya pasado a estado completo las organizaciones de envío no 
podrán ver el ID del BIP para vincular sus movilidades.

La información de cada BIP se divide entre secciones: 
Detalles: muestra una serie de campos que el coordinador tiene que rellenar (título, objetivos, 
componente virtual, tipo de participantes, duración –presencial y virtual, etc.).

Asociaciones para ofrecer programas intensivos combinados: el coordinador deberá crear 
todos los socios del BIP, con detalle de su papel (organización receptora, organizó envío, etc.).

Participantes: muestra el listado del participantes, dividido entre los que afectan al cálculo de 
la OS-BIP y los que no. 

Programas intensivos combinados (BIP)
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Una vez que el estado de la actividad de movilidad vinculada al BIP sea 
Completa, en los detalles del BIP dentro del proyecto del Coordinador:

Se contabiliza en el número declarado de participantes, en los detalles del 
BIP.

Se contabiliza en la cuantía de OS-BIP, en los detalles del BIP.

Se mostrará en la lista de participantes, en los detalles del BIP.

Programas intensivos combinados (BIP)
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La Institución de envío tendrá que registrar en su propio proyecto una 
actividad de movilidad para participar en el BIP:

Activar el campo Programa intensivo combinado en el apartado Actividad de 
Movilidad.

Asegurarse de que las fechas de inicio y finalización de la actividad de movilidad 
estén correctamente completadas antes de intentar vincularla a un BIP específico.

Seleccionar el valor en el  campo ID del programa intensivo combinado en el 
apartado Desde-Hacia. Al pulsar el botón Seleccionar se abre la lista de BIPs 
donde:

Las fechas de inicio y finalización del período físico se superponen con las de la movilidad.

El coordinador del BIP haya añadido a la HEI como socio de envío del BIP.

El coordinador del BIP haya rellenado toda la información del BIP (estado completo).

Completar los campos requeridos sobre la participación en el BIP.

Programas intensivos combinados (BIP)
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Identificador europeo del estudiante: no es obligatorio y se podrá rellenar en 
tanto se vaya implementando la gestión digital de las movilidades a través de 
EWP, incluido el intercambio del ESI, y se avance en la integración de las 
herramientas de digitalización y BM.

Acuerdo de aprendizaje en línea (OLA): Los beneficiarios deben señalar las 
movilidades en las que los estudiantes hayan utilizado un acuerdo de 
aprendizaje en línea, para facilitar el seguimiento (ECHE). 

Identificador del acuerdo de aprendizaje: el dato que se intercambie a través 
de EWP – OLA se incluiría en los datos de BM. Al no ser un dato obligatorio no 
deberían afectar a la validación en la carga de datos y podrían quedar vacíos. 

Por ahora solo en movilidad de estudiantes para estudios.

Campos relativos a la digitalización de la gestión de la movilidad
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Descargar la última versión del diccionario de datos y/o archivo(s) de 
exportación e importación de movilidad para asegurarse de que utiliza los 
archivos correctos.

Ver los videos Introducción a la exportación e importación de actividades de 
movilidad y Cómo exportar una lista de actividades de movilidad utilizando un 
archivo XLS para obtener una descripción general del tema.

El enlace Vista proporciona información de los errores detectados durante la 
importación.

En caso de encontrar errores que no puedan subsanar las organizaciones 
beneficiarias deberán dirigirse a la AN indicando el nº de proyecto. No es 
necesario adjuntar el archivo de importación.

Importación y exportación de actividades de movilidad
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Estado borrador implica que faltan datos por rellenar o algún dato contiene errores.

Cuando una movilidad aparece en estado borrador el beneficiario deberá editar la 
movilidad y buscar los mensajes de error (color de fuente rojo) para rellenar los datos 
requeridos o corregir los errores, y que la movilidad pase a estado completa.

Cada nueva versión de BM puede implicar mejoras, correcciones, adiciones o 
eliminaciones en las reglas de la actividad de movilidad, que cambien el estado a 
borrador.

Esto significa que una movilidad registrada antes de la nueva versión puede cambiar el 
estado de Completa a Borrador, con motivo del cambio en las reglas, excepto cuando el 
proyecto está bloqueado (ej.: informe final enviado). Si el estado del proyecto es 
Proyecto en curso, las actividades de movilidad y el estado se alinearán con las reglas de 
la última versión de BM.

Cambio estado movilidad de Completa a Borrador
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En caso de encontrar movilidades que quedan en estado borrador, pese a haber 
rellenado todos los campos requeridos y no aparecer mensajes de error, les 
recomendamos seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar el botón Revalidation que aparece en la pantalla de actividades de movilidad.

2. En la página que se abre pulsar el botón Request a new revalidation y esperar a que la 
revalidación finalice. 

3. Finalizado el proceso (aparecería una revalidación con fecha del día en que la ha ejecutado) 
podrá visualizar el estado de cada movilidad, y en aquellas en estado borrador se podrá ver el 
detalle del motivo por el que permanece en ese estado.

 Si esta acción no modificara el estado, se debe comunicar a la AN para trasladarlo a los 
administradores de la herramienta. 

Para enviar el informe final del proyecto también será necesario que la organización 
beneficiaria ejecute la revalidación de todas las movilidades del proyecto.

Revalidar movilidades en BM
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¡Gracias por su atención!
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