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Índice

1. Primeros pasos Erasmus+.

2. Consideraciones técnicas para cumplimentar la solicitud:

A) EU Login

B) Obtener OID en ORS
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Primeros pasos Erasmus+

1
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¿QUIÉN?

¿Análisis de necesidades y retos
para objetivos? ¿Información y
datos del centro para el trámite
de mi Plan Erasmus+?

¿OID?

¿Objetivos específicos? 
¿Resultados a alcanzar y 
herramientas para medir su 
evaluación?

Primeros pasos Erasmus+

¿Equipo o 
individual?

¿ORS? ¿EU Login?

¿CERTIFICADO DIGITAL?

¿País Vasco, Andalucía, Islas Canarias?
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Empecemos por el 
principio…

Primeros pasos Erasmus+
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1. Creación equipo Erasmus

Primeros pasos Erasmus+
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Información 
general y reparto 

de tareas

Grupo de gestión:

- Datos del centro

- Normas de calidad

2. Reunión inicial

Grupos de contenidos:

- Análisis de necesidades

- Objetivos y actividades

Primeros pasos Erasmus+
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Primeros pasos Erasmus+
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Primeros pasos Erasmus+
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Análisis DAFO
Encuestas 

comunidad 
educativa

Documentos 
centro o informes, 

memorias…

Por otros medios 
u órganos del 
centro, 
inspección, etc.

Primeros pasos Erasmus+
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Poner en marcha un 
plan de mejora 
digital en centro

Lograr implementar 
nuevas metodologías 
para aprendizaje idiomas

Promover una mayor 
inclusión y equidad a 
través de utilización 
espacios del centro 

Incrementar conciencia 
y sentimiento de formar 
parte de espacio 
europeo

ACTIVIDADES
Job shadowing Movilidad en grupo de alumnado con inclusión     Movilidad de corta duración con alumnado

Objetivo 1

Baja competencia 
digital alumnado
Escasa formación 
TIC profesorado

Escasa motivación 
aprendizaje idiomas 
Profesorado no 
actualizado en nuevas 
metodologías

Escaso 
aprovechamiento 
espacios para 
inclusión alumnado 
diverso

Falta de conocimiento 
cultura europea
Escaso sentimiento de 
pertenencia Europa

Necesidades/retos
Ejemplo

Ejemplo planteamiento

Objetivo 2 Objetivo 3 Objetivo 4
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3. Reunión redacción

Cohesión de la propuesta

(lectura conjunta)

Primeros pasos Erasmus+
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4. Revisión final y envío

Primeros pasos Erasmus+

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

PRIMEROS 
PASOS

1. Creación 
equipo 

Erasmus

2. Reunión 
inicial

Información 
general y 

reparto de 
tareas

Grupo de gestión:

- Datos del centro

- Normas de calidad

Grupos de contenidos:

- Análisis de necesidades

- Objetivos y actividades

3. Reunión 
redacción

Cohesión de la 
propuesta

(lectura 
conjunta)

4. Revisión 
final y envío

Primeros pasos Erasmus+
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Documentación y normativa Erasmus+
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MOVILIDAD PARA APRENDIENTES 

ADULTOS Y PERSONAL DE 

EDUCACIÓN DE PERSONAS 

ADULTAS (pág. 135-157)

Documentación y normativa Erasmus+
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Oportunidades para Erasmus+ | Programas Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad

El comienzo de mi solicitud
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¿Quién gestionaba esto 
antes?

En definitiva, ¿somos nuevos o alguien ya gestionó 
mi centro previamente?

El comienzo de mi solicitud
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Consideraciones técnicas para 
cumplimentar la solicitud

2
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Aclaraciones previas y términos EU

EU LOGIN
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Aclaraciones previas y términos EU

ORS
SISTEMA DE REGISTRO DE 

ORGANIZACIONES

Erasmus+ and European Solidarity Corps programmes (europa.eu)
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Aclaraciones previas y términos EU

ORS OID
O = ORGANIZACIÓN 
ID = IDENTIFICACIÓN
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Documento publicado en la web del SEPIE con información ampliada sobre los aspectos técnicos a
tener en cuenta para solicitar un proyecto Erasmus+:

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2025/indicaciones_tecnicas_2025.pdf

Indicaciones técnicas para solicitar un proyecto Erasmus+
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B) Obtener OID

Es un código de indentificación que se
obtiene al registrar la organización o centro
educativo en el sistema de registro de
organizaciones (portal ORS)

A) Cuenta EU Login
Vincular la cuenta de correo electrónico de
un usuario a un perfil electrónico gestionado
por la Comisión Europea

C) Certificado 
digital de persona 

jurídica*

Todos los documentos relacionados con el
proyecto deben ir firmados digitalmente por
el representante legal de la organización con
certificado de persona jurídica (*salvo
excepciones).

Los 
imprescindibles

Para poder presentar la solicitud correctamente…

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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Para usar cualquier herramienta de la Comisión Europea (por ejemplo: Application
Forms). Es necesario que la cuenta de correo electrónico del usuario esté registrada en
EU Login.

Se aconseja que la cuenta de correo que se use sea una cuenta de correo institucional.
▪ ¿Por qué? Problemas de acceso en el futuro, la solicitud es de la institución (no

personal), posibles bajas, imposibilidad de acceso a ORS, BM, Ulises, etc. Que
retrasan trámites, pérdida de convocatorias, etc.

El registro se puede realizar a través del enlace: 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

A) Cuenta EU Login
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Cuenta de correo electrónico 
institucional

Se puede modificar el idioma

Una vez completados los campos, 
pulsar “Create an account”

A) Cuenta EU Login
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Para obtener el código de identificación de la organización (OID) se debe dar de alta en el sistema 
de registro de organizaciones (portal ORS) de la Comisión Europea.

Este código se deberá introducir en el formulario de solicitud del proyecto.

El acceso al portal ORS se encuentra en el enlace: 
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation

Al registrar la organización, el portal solicitará el registro en EU Login. Se debe usar la cuenta de 
correo electrónico institucional que se ha dado ya de alta en el paso anterior.

Una vez registrada la organización, su estado será “Waiting For NA Certification”. Este estado no 
impide solicitar ni tampoco obtener un proyecto Erasmus+.

B) OID – Registro en ORS
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Erasmus+ and European Solidarity Corps programmes (europa.eu)

Mi centro en ORS
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Erasmus+ and European Solidarity Corps programmes (europa.eu)
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Mi centro en ORS
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Mi centro en ORS
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Mi centro en ORS
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EU Login y ORS tienen misma cuenta asociada      

Mi centro en ORS
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EU Login y ORS no tienen misma cuenta asociada      

Mi centro en ORS
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❑ Opción 1: Solicitud acceso nuevo usuario en ORS (registro)

❑ Opción 2: Nuevo OID

Mi centro en ORS
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Mi organización NO
está dada de alta ORS 
y, por tanto, NO tengo 

OID

Dar de alta la 
organización y, por 
tanto, generarle un 

OID

B) OID – Registro en ORS
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B) OID – Registro en ORS
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VAT number = CIF del centro

ES+CIF = ESXXX…

Registration number = Código de centro

VAT number not applicable

B) OID – Registro en ORS
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B) OID – Registro en ORS
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B) OID – Registro en ORS
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El SEPIE es Agencia Nacional “sin papeles”, por lo que todos los documentos se presentan en
formato electrónico y firmados con certificados digitales.

Cualquier documento presentado al SEPIE debe ser firmado digitalmente por el representante
legal de la organización (Director/a).

(*) Los representantes legales de los centros educativos públicos de Andalucía, Canarias y País
Vasco no pueden obtener el certificado digital de persona jurídica, por lo que utilizarán el
certificado digital de persona física y aportarán el nombramiento como Director/a.

Para demostrar la capacidad del firmante, el representante legal de la organización
debe firmar con certificado digital de persona jurídica, salvo el caso de las
excepciones (*).

C) Certificado digital de persona jurídica
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El certificado digital de persona jurídica se obtiene de la Fábrica
Nacional de Moneda y Timbre (FNMT). Toda la información se obtiene
en el siguiente enlace:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-
representante/persona-juridica

En el caso de la solicitud del proyecto, la declaración responsable que
se adjunta al formulario debe ir firmada por el representante legal del
centro educativo con certificado digital de persona jurídica, salvo las
excepciones anteriores (*).

C) Certificado digital de persona jurídica
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¿Quién gestionaba esto 
antes?

En definitiva, ¿somos nuevos o alguien ya gestionó 
mi centro previamente?

Consideraciones técnicas para cumplimentar la solicitud
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Consideraciones técnicas para cumplimentar la solicitud
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El formulario de solicitud

3
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Es un formulario online y 
guarda la información 

automáticamente cada 2 
segundos

Por cada centro 
educativo solo se 

aceptará una propuesta 
por sector

Se puede presentar 
repetidas veces: prevalece 
la última solicitud enviada 

dentro de plazo

Se puede dar permisos de 
lectura, edición y envío 
del formulario a otras 

personas

Genera una copia en 
PDF que se puede 

imprimir o almacenar

Solo es necesario adjuntar la 
declaración responsable 

firmada del representante 
legal de la institución

El formulario de solicitud
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El formulario de solicitud
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El formulario de solicitud
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El formulario de solicitud
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El formulario de solicitud
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El formulario de solicitud

Gracias a EU Login…
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El formulario de solicitud

Vamos completando 

todos los apartados 

hasta estar en verde
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El formulario de solicitud
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El formulario de solicitud

Al introducir el OID 

aparecen los datos de 

mi institución
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El formulario de solicitud

En caso de no haber realizado el alta 

anteriormente, todavía podemos acceder 

a ORS y dar de alta nuestro centro para 

obtener OID. Al igual que podemos 

buscarlo si no conocemos el OID
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El formulario de solicitud

* Si al introducir datos “Organización solicitante” permanece en rojo, debemos 

actualizar datos y completar las personas asociadas indicando, al menos, dos 

personas: 

• Representante legal y coordinador E+.
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El formulario de solicitud

Completamos todas las preguntas* con la 

información de nuestro centro hasta que 

se quede en verde en el menú de la 

izquierda
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El formulario de solicitud

Tenemos unas instrucciones previas que 

nos pueden ayudar a recordar cómo debe 

ser el Plan Erasmus que vamos a reflejar
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El formulario de solicitud

Añadimos objetivos (“+”) a nuestro Plan 

Erasmus hasta completar los que nos hemos 

planteado desde el Equipo Erasmus creado
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El formulario de solicitud

En las “Actividades” explicamos las movilidades que 

nos planteamos llevar a cabo, respondiendo a las 

preguntas de participantes en personal y alumnado 

que tengamos pensado
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El formulario de solicitud

Leemos las “Normas de calidad Erasmus” y nos 

suscribimos
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El formulario de solicitud

Partiendo de la lectura de las “Normas de calidad Erasmus”, 

debemos elaborar el Plan Erasmus respondiendo a las 

preguntas de las normas de calidad: Parte I; Parte II; Parte III; 

Parte IV.
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El formulario de solicitud

¡MUY IMPORTANTE!

PLAN DE CONTINGENCIA
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El formulario de solicitud

Leemos los “Valores de la UE” y nos suscribimos
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El formulario de solicitud

Descargamos la DR que viene, la firmamos con 

certificado digital del RL teniendo en cuenta las 

consideraciones explicadas (País Vasco, Andalucía e 

Islas Canarias

“Otros documentos”, por ejemplo: 

Nombramientos directores/as en País 

Vasco, Andalucía e Islas Canarias
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El formulario de solicitud

Consejo:

✓ Descargar la declaración responsable, firmarla con certificado digital de persona jurídica 

(todas las CCAA, salvo excepciones) o persona física (Islas Canarias, Andalucía y País 

Vasco) desde el mismo ordenador que en el que tenemos el certificado digital del RL.

Problemas frecuentes:

✓ Al descargar y enviar por email o copia en pendrive, se puede perder la huella digital y 

trazabilidad del documento.

✓ Guardamos el documento sin conservar la firma digital.

Consejo:

✓ Comprobar que el documento tiene firma válida
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El formulario de solicitud

Consejo:

✓ Comprobar que el documento tiene firma válida antes de adjuntarlo (parte superior del PDF)
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El formulario de solicitud

Firma de RL

Declaración 

responsable (DoH)

Firma con 

certificado digital
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El formulario de solicitud

Completamos la “Lista de verificación”. Si algo no 

está completo en el formulario, la herramienta no 

permitirá que se marque.
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El formulario de solicitud

Podemos compartir el formulario con 

otros compañeros del equipo Erasmus+ y 

ser cumplimentado y revisado entre todos
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El formulario de solicitud

Se puede enviar el formulario en diferentes ocasiones. 

Sin embargo, quedará registrada la última solicitud
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El formulario de solicitud

“Instrucciones”: En caso 

de duda, consultar

Una vez finalizado y 

revisado, “Enviar”

Posibilidad de generar el PDF 

con lo cumplimentado 

(Se recomienda para mantener la 

información en el futuro)
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¿Dudas?

Web del SEPIE: http://www.sepie.es/

Dudas de acreditaciones y proyectos acreditados (KA120/121):
acreditaciones.adultos@sepie.es

Dudas de proyectos de movilidad de corta duración (KA122):
movilidad.adultos@sepie.es
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¡Gracias por su atención!
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